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UY BAN NHAN DAN
HUYEN NINH HAI

S6: 01./2020/Qb-UBND Ninh Hai, ngav 0Fthdng 4 nam 2020

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han
va to chirc bo may cita Phong Vin héa va Thong tin

UY BAN NHAN DAN HUYEN NINH HAI

Can cir Luat To chire chinh quvén dia plwong so 77/2015/QH13 ngav
19/6/2015;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 ndam 2015,

Can cir Nghi dinh SQ 34/2016/NB-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot so dieu va bién phap thi hanh cua Ludt ban hanh van ban
Quy pham phap luat;

Can cir Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 ciia Chinh phii quy
dinh t6 chite cdc co quan chuvén mén thuge UBND huyvén, qudn, thi xa, thanh pho
thuoce tinh:

Can cir Thong te lién tich s6 07/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay
14/9/2015 cua B Vin hoa, Thé ﬁruo va Du lich va Bé Noi vu hzronq dan chire
néng, nhiém vu, quyén han va co cdu to chiee ciia So Van héa, T hé thao va Du lich
thuée Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong; Phong Van héa va
Thong tin thuoc Uy ban nhdn dan huyén, qudn, thi xd, thanh phé thude tinh;

Cén cit Thong tw lién tich sé6 06/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngay 10/3/2016
cua Bg Thang tin va Trmen thong va Bo Noi vu hwdng dan chirc nang. nhi¢m vy,
qmen han va co cdu t6 chire ciia So Thong tin va Truyen thong thuoc U1 ban nhan
dan tinh, thanh phé true thuéc Trung wong: Phong Van héa va Thong tin thuée Uy
ban nhan dan huyén. qudn, thi xd, thanh phé true thuge tinh;

Can cir Quyét dinh sé 22/2018/0P-TTg ngav 08/5/2018 ciia Chinh phii vé
xdy dung thuc hién hiwong woe, quy woc;

Theo dé nghi cua Truong Phong Noi vu tai To trinh s6 96/TTr-PNV ngay
26/3/2020 va bdo cio két qua tham dinh sé 76/BC-PTP ngav 26/3/2020 ctia phong
Tie phap.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va to6 chirc by may cua Phong Van hoa va Thong tin huyén Ninh Hai;
gom 03 Chuong va 08 Dicu.
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Piéu 2. Truong phonor Van héa va Thong tin huyén c6 trach nhiém phoi hop
voi céc co quan, don vi c6 lién quan to chire thyuc hién nghiém tac Quyét dinh nay.

Bleu 3. Quyet dinh c6 hiéu luc ké tur noay.fiﬂ:...thantr/}- nam 2020 va thay
thé Quyét dinh s6 05/2016/QD-UBND ngay 25/5/2016 cua Uy ban nhan dan huyén
Ninh Hai vé viéc ban hanh Quy dinh vi tri chirc ning, nhiém vy, quyén han va t6
chure bd may cua Phong Van hoa va Thong tin.

Chanh Van phong Cap uy va Chinh quyen, Truong phong Néi vu, Truong
phong Vin héa va Thong tin va Thu truong cac don vi ¢6 lién quan can cir Quyét
dinh thi hanh./4/
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN NINH HAI Poc lap — Tu do — Hanh phic

QUY PINH
Chire niing, nhiém vu, quyén han va co cau to chire
cua Phong Vin hoa va Thong tin
(Ban hanh kém theo Quyvét dinh sé: 04 /2020/0D-UBND ngav 07 /U /2020
cuia Uy ban nhdn ddn huyén Ninh Hai)

, ' _ Chuong | ‘
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri, chirc nang:

|. Phong Van hoéa va Thong tin 1a co quan chuyén méon thude Uy ban nhan
dan huyén Ninh Hai, thuc hién chic nang tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén
quan ly nha nudc vé: Van hoa, gia dinh, thé duc thé thao, du lich va quang céo, Bdo
chi, xuat ban, buu chinh, vién thong, cong nghé thong tin, phat thanh truyén hinh,
thong tin co so, thong tin d6i ngoai, ha tang thong tin, sua doi, bo sung vige thue
hién huong udc, quy ude trén dia ban huyén; thuce hién mot s6 nhiém vu, quyén han
theo sur uy quyén cua UBND huyén va theo quy dinh cua phép luat.

2. Phong Van hoa va Thong tin ¢6 tu cach phap nhan, ¢6 con dau va tai khoan
riéng; chiu sy chi dao, quan ly vé t6 chtre vi tri viéc lam, bién ché va hoat dong cua
Uy ban nhan dan huyén, dong thoi chiu su chi dao, kiém tra, hudng dan veé chuyén
mon, nghiép vu cua S& Vin héa, Thé thao va Du lich, S& Thong tin va Truyén
thong.

Piéu 2. Nhiém vy va quyén han:
I. Linh vuc van hoa, thé thao, du lich va quang cao

a) Trinh Uy ban nhan din huyén ban hanh Quyet dinh, Chi thi, Ké hoach dai
han, 05 ndam va hang nam; dé an, chuong trinh phat trién vin héa, gia dinh, thé duc,
thé thao, du lich va quang cao trén dia ban, chuong trinh, bién phap t6 chirc thuc
hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha nudc, xa hoi hoa trong linh vuc quan ly
nha nudc dugc giao.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhin dan huyén du thao cac vén ban vé vin hoa,
gia dinh, thé duc, the thao, du lich va quang cao thude tham quyen ban hanh cua
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

¢) To chie thue hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach,
dé an, chuong trinh da dugc phé duyet; huong dan thong tin tuyén truyén, pho bién
gido duc phap luat vé quan ly, hoat dong phat trién su nghiép van hoa, gia dinh, thé
duc, thé thao, du lich va quang céo; chu truong x@ héi hoa hoat dong van hoa, thé
duc, thé thao; phong, chdng bao luc gia dinh.
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d) Huéng dan céc t6 chire, don vi va nhan dan trén dia ban huyén thuc hlen
phong trao van hoa, van nghé; phong trao luyen tap thé duc, thé thao; xay dung nép
song van minh trong viée cudi, viée tang, 1& hoi; xay dung phong trao “Toan dan
doan két xay dung doi séng vin hod”; xdy dung gia dinh van hoa, thon, khu phé van
hoa, don vi van hoa; bao vé va ton tao cac di san van hoa; bao vé, khai thac, su
dung hop ly tai nguyén du lich, moi truong du lich trén dia ban.

d) Hudéng dan, kiém tra hoat dong Trung tam Van hoa, Thé thao va Truyén
than huyén, céac thiét ché van hoa co s, cac co so hoat dong dich vu van hoa, thé
duc, thé thao, du lich va quang cdo, diém vui choi cong cong trén dia ban huyén.

e) Giup U} ban nhan dan cap huyén quan Iy nha nudc doi voi to chuc kinh té
tap thé. kinh té tu nhan: huéng dan va kiém tra hoat dong cac hoi va to chire phi
chinh phu hoat dong trén dia ban huyén thudc cac linh vue van hod. gia dinh, thé
duc, thé thao, du lich va quang céo theo quy dinh cua phép luat.

g) Huéng dan chuyén mon nghi¢p vu vé linh vue vin hod, gia dinh, thé duc,
thé thao, du lich va quang cao déi véi cac chire danh chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan cac x4, thi tran trén dia ban huyén.

h) Chu tri, p]101 hop voi cac co quan lién quan kiém tra, thanh tra viéc chap
hanh phap luat vé hoat dong van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va quang
cdo trén dia ban huyén; giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo cua cong dan vé linh
vue van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va quang céo theo quy dinh cua
phap luat.

i) Thue hién cong tac théng ké, bao céo dinh ky va dét xuat vé tinh hinh hoat
dong van hoa, gia dinh, thé duc, theé thao, du lich va quang cao theo quy dinh cua
Uy ban nhéan dan huyén va Giam doc So Van hoa, Thé thao va Du lich.

k) Tham muu Uy ban nhan dan huyén thuc hién viéc stra doi, bo sung huong
udc, quy udc trén dia ban.

2. Linh vyuc Thong tin va Truyén thong

a) Trinh Uy ban nhan dén huyén ban hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké
hoach dai han, 05 nam va hang nam vé phét trién thong tin va truyen thong trén dia
ban; chuong trinh, bién phap to chirc thue hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh
nha nudc trong cac linh vue vé thong tin va truyén thong.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén du thao cac van ban vé thong
tin va truyén thong thudc tham quyen ban hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan
huyén.

¢) To chirc thuc hién cac van ban phap ludt, quy hoach, ké hoach sau khi
dugc phé duyet; thong tin, tuyen truyén, pho bién, gido duc phap luat, theo ddi thi
hanh phap luat vé linh vuc thong tin va truyén thoncF

d) Gitp Uy ban nhan dan cap huyén tham dinh, dang ky, cap cac loai giy
phép thudc céac linh vuc vé thong tin va truyén thong theo quy dinh cua phap luat va
theo phan cong, phan cap ctia Uy ban nhan dan huyén.
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d) Gitip Uy ban nhan dan huyén quan ly nha nuée ddi véi td chire kinh té tap
thé, kinh té tu nhan; hudng dan va trién khai hoat dong cac hoi va té chirc phi chinh
phu hoat dong trén dia ban thudc linh vyc thong tin va truyén thong theo quy dinh
cua phap luat.

e) Gitp Uy ban nhan dan cap huyén trong viéc t6 chirc cong tac bao vé an
toan, an ninh thong tin trong cac hoat dong buu chinh, chuyén phat, vién thong,
cong nghé thong tin, Internet, phat thanh, truyén hinh.

g) Gitp Uy ban nhan dan cap huyén quan 1y nha nuéc doi voi mang ludi phat
thanh, truyén thanh co so.

h) Chiu trach nhiém theo doi va té chirc thue hién cac chuong trinh, dy an vé
tmg dung cong nghé thong tin trén dia ban huyén theo su phan cong cua Uy ban
nhan dan cap huyen.

i) To chie hoat dong thong tin co so, thong tin dbi ngoai trén dia ban theo
hudng dan cua So Thong tin va Truyén thong.

k) To chtc thuc hién viéc quan ly, kiém tra va hudng dan cac xa, thi tran
quan ly cac dai ly buu chinh, vién thong, Internet trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat.

) Tuyén truyén, phé bién, huéng dan cic t6 chirc, don vi va ca nhan trén dia
ban huyén thuc hieén phap luat veé cac linh vuc buu chinh, vién thong va Internet;
cong nghé thong tin, ha tang thong tin: phat thanh; quang cdo; bao chi; xuat ban.

m) Té chire tmg dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong
tin, luu trir phuc vu cong tac quan ly nha nudce va chuyén mon, nghiép vu trong linh
vure thong tin va truyén thong.

n) Thue hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuat ve tinh hinh thuc
hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctua Uy ban nhan dan cap huyén va So
Thong tin va Truyén thong.

3. Mot s6 nhiém vy, quyén han khéc

a) Quan 1y t6 chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cau ngach
cong chure, thuce hién ché do tién luong, chinh sach, ché do dai ngd, khen thuong, ky
luat, dao tao va boi dudng vé chuyén mén nghiép vu déi véi cong chire thude pham
vi quan ly theo quy dinh cta phép ludt va theo phan cong cia Uy ban nhin dan
huyén.

b) Quan ly tai chinh; tai san dugc giao theo quy dinh cua phap luat va phan
cong cua Uy ban nhén dan cap huyén.

¢) Thue hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhén dén cép huyén, Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén giao hoac theo quy dinh cua phap luat.

Chuwong I1
TO CHUC, BIEN CHE VA TIEU CHUAN CHUC DANH CONG CHUC



Dieu 3. To chire va bién che:

I. Phong Van hoa va Thong tin c¢6 Truong phong va khong qua 03 Pho
Truong phong.

a) Truong phong chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén va truée phap luat vé thyuc hién chic ning, nhiém vy, quyén
han cua Phong;

b) Pho Truong phong la nguoi gitip Truong phong, chiu trach nhiém trude
Truong phong va trudce phap luat vé cac nhiém vu duoc phan cong.

2. Bién ché cong chure cua Phong Van hoa va Thong tin:

a) Bien Lhe cong chire cua Phong Van hoa va Thong tin duoc giao trén co so
vi tri viéc lam, szan véi chire nang, nhiém vy, pham vi hoat dong va nam trong tong

bién cheé cong chure trong cac co quan, to chire hanh chinh cua huyén duge cap co
tham quyen giao.

b) Can cir chic nang, nhiém vu, danh muc vi tri viéc lam, co cau ngach cong
chire duge cdp co thim quyén phé duyét, hang naim Phong Vin héa va Théng tin
xay dung ké hoach bién ché cong chirc theo quy dinh cua phap luat bao dam thuc
hién nhiém vy dugc giao.

Picu 4. Phan cong nhiém vu:

I. Truong phong: Phu trach chung, chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dan
huyén va cac nganh doc vé cong tac quan ly nganh. Phu trach cong tac van hoa, gia
dinh, buu chinh, vién thong, cong nghé thong tin, ha tang thong tin, xuat ban, bao
chi, thi dua khen thuong, tuyén truyén, vé nhén su, tai san, kinh phi va lam chu tai
khoan cua don vi.

2. Pho Truong phong: Phu trach cong tac thé duc, the thao, du lich, quang
céo, thong tin ddi ngoai va thuc hién mot sé nhiém vu, quyén han theo su ty quyén
cua Truong phong.

3. Cong chirc phu trach cong viéc:
a) Cong chuc phu trach xay dung doi song van hda co so, cong tac gia dinh,

b) Cong chire phu trach: Thong tin va truyén thong, cong nghé thong tin, ha
tng thong tin, xuat ban, bao chi.

¢) Cong chirc phu trach du lich, di san van hoa kiém nhiém cong tac van thu,
tong hop bao cao, thi dua khen thuong.

Piéu 5. Tiéu chuan, chirc danh ¢éng chirc:

|. Lanh dao Truong phong, Pho Truong phong ¢6 trinh do chuyén mon dai
hoc va tuong duong, trinh d¢ ly luan chinh tri tir trung cap tro 1én va cac yéu cau
khac theo quy dinh.

2. Cac cong chuc chuyén mon:
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Cé trinh do dai hoc tro 1én phit hop véi chire danh dam trach va cac yéu cau
can thiét khac theo quy dinh.

Piéu 6. B6 nhiém, mién nhiém linh dao va quan ly cong chirc:

1. Viéc bo nhiém, diéu dong, ludn Clluyén khen thuong, ky luat, mién nhiém,
cho tir chire, thuc hién ché dg, chinh sach doi voi Truong phong, Pho Truong phong

do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo tiéu chuan chuyen mon nghiép
vu do Uy ban nhan dan tinh ban hanh va theo quy dinh cta phap luét.

2. Thu truong don vi cin cr vao Ludt can bg, cong chire va cac quy dinh vé
quan Iv can bo, cong chire cua cap trén to chire thuc hién ding quy trinh bo nhiém,
tuyén dung va ky luat can bg, cong chtrc.

Diéu 7. Khen thuong — ky luat:

I. Lanh dao va cong chuc chuyén mon cua don vi co thanh tich trong cong
tac dugc giao, duge Uy ban nhan dan huyén, cac nganh cap trén ¢6 lién quan xem
xét khen thuong theo quy dinh.

2. Lanh dao va cong chirc chuyén mon cua don vi hoat dong sai, trai voi quy
dinh hodc vi pham phap luat thi tuy theo mirc do sai pham ma xu ly ky luat thco quy
dinh hién hanh.

Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Té chire thue hién:

I. Truong phong Van héa va Thong tin cén cir Quy dinh nay trién khai cho
toan thé can b, cong chirc co quan thuc hién.

2. Céc quy dinh trudc day trai vdi quy dinh nay déu bai bo.

3. Trong qué trinh thuc hién néu co6 su diéu chinh, thay doi vé chic nang,
nhiém vu hodc c6 su thay doi, bo sung nhitng diéu trong quy dinh nay. Lanh dao
Phong Vian hoa va Thong tin phon hop voi Phong Noi vu tham muu trinh Uy ban
nhan dan huyén xem xét quyét dinh=v/
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