HUYEN POAN NINH HAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ek e Doéc lap — Tw do — Hanh phiic

$6: 01-Qb/CQ Ninh Hdi, ngay OF thang 01 ném 2021

QUY CHE CHI TIEU NOI BO ‘
Thye hign ché @9 tw chd, tw chiu trach nhiém vé sit dung
kinh phi ciia co' quan huyén doan Ninh Hai

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Déi twong 4p dung va pham vi diéu chinh

Quy ché chi tidu ndi bd nay quy dinh ché d6 tw chi va tu chiu trach nhiém v& sir dung
kinh phf quén Iy hanh chinh (sau day £oi 1a che do tu chi).

Pidu 2. Muc dich xay dung quy ché

- Tao diéu kién trong vige quéan 1y, sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao mot
céch hiéu qua. ‘

- Thiic d4y viéc thuc hanh tiét kiém chﬁng lang phi trong viéc st dung kinh phi tai co
quan mot cach hiu qua. Nang cao hiéu suét lao dong, hiéu qua str dung kinh phi quan ly
hanh chinh, tang thu nhép cho cén bd, cdng chire.

Pidu 3. Nguyén tic xay dung quy ché
- Bdm bao hoan thanh t6t nhiém vu duge giao.
- - Céc ndi dung, mire chi ctia quy ché khéng dugc vugt qua tiéu chudn, ché do quy dinh
- hién hanh cia Pang, Nha nude. .
.- Quén ly, sir dung kinh phi tiét kiém, hiéu qu4, thuc hién céng khai dan chd va dam bio

quyén loi hop phép ctia can b, cong chire va nguoi lao dong.

Diéu 4. Ciin cit xay dung quy ché

- Hg théng tiéu chuén, dinh mtc chi va ché d§ quén ly, sit dung kinh phi quén Iy hanh
chinh hién hanh ctia BDang, Nha nuéc.

- Chiic néng, nhiém vu td chic bd mdy va dic diém tinh hinh thuc hién nhiém vu
chuyén mén duoc giao. '

- Can ctt tinh hinh thuc hién qua cdc nam vé chi tidu va st dung kinh phi.

- Du toan chi ngén sach nha nuéc giao hang nim thuc hién ché do tu chu tai chinh.
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- Quy ché dugc xdy dung cin cir vao nhiing ndi dung co*ban cia Thoéng tu so
71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014 cua BO Tai chinh va B§ N6i vu; Nghi dinh sb
130/2005/ND-CP ctia Chinh phu; Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 sira dbi
b sung mot sb diéu cia Nghi dinh s0 130/2005/ND-CP ctia Chinh pht quy dinh ché @ tu
cht, tu chiu trach nhiém vé st dung kinh phi,

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Kinh phi quan ly hanh chinh ctia don vi, dugc UBND huyén phan bd chi tiéu
du-toén hang ndm gom: kinh phi chi hoat ddng thudng xuyén theo dinh muic duge thuc hién
khoan chi va khong thuc hién khoén chi.

Diéu 6. Nbi dung chi kinh phi thyc hién khoén chi (thuc hién ché @ i chit) gdm:
- Luong, phu cép v céc khoan theo luong.

- Tién cong.

- Tién 1am ngoai gid, truc ngoai gio.

- Tién dién, tién nude.

- Tién nude uéng.

- Tién mua van phong phim.

- Tién mua sém cdng cy dung cu vin phong (vt ré mau hong).
- Stra chita may méc, trang thiét bi.

- Cudc phi dién thoai, buu chinh,internet. ..

- Béo chi, tai liéu tham khao.

- Cdng tac phi, khoén cong tic phi hang thang.

- Di cong téc tip hudn, bdi dudng nghi€p vu trong va ngoai tinh.

Dleu 7. Noi dung kinh phi d&c thi khéng thue hién khoén chi (khong thwe hién ché do
ti chit) gdm:

- Ngudn thu déang phi duoc trich dé lai theo quy dinh.

- Ngudn kinh phi chi bé.

- Chi khen thudng dang vién.

- Khen thudng thyc hién cac Nghi quyét, chuyén dé ...

-Di cbng tac ngoai tinh dugc cép c6 thdm quyén cir di cong tac.

- Chi cdc Héi nghi, céc cude hop Ban chép hanh, Ban Thuong vu huyén doan.
- Chi hoat dong nghiép vu chuyén moén.



Piéu 8. Tién‘ luong, phu cép, céc khoan ndp theo luong clia CBCC dugc tra theo quy
dinh va ’f’l‘l'Ch ndp day du; dong thoi cén bo, cdng chire duge hudng thu nhap tang thém (néu
c6) do ti€t kiém dugc tir kinh phi thyc hién khoan chi theo quy dinh chung ctia co quan.

Thanh toan tién luong, tir ngay 01 dén ngdy 10 hang théng, thanh toén thu nhép ting
thém (tinh theo quy) tir ngay 10 dén 20 ctia thang dau quy ke tiép.

_ Piéu 9. CBCC nghi ché d6 duoc huéng nguyén luong va ché d6 BHXH theo quy
dinh:

1/ Trudmg hop nghi ché d6 hudng nguyén luvong do don vi chi tra:

- Nghi c4c ngay I8, tét theo quy dinh chung ctia Nha nude.

- Nghi viéc riéng khi:

+ Két hon nghi 03 ngay.

+ Con két hon nghi 01 ngay.

+ Cha, me (bén v hoic chong), vo hodc chong, con, anh, chi,em rudt (bén vo hoic

chdng) mét : nghi 03 ngay.
| 2/ Trudng hop nghi hudng trg cip do co quan BHXH chi tra:
- Nghi thai san. '
- Nghi diéu trj dai ngay theo danh muc quy dinh ctia Nha nuéc.
- Nghi ché do déi véi cong chire nit theo B Luat lao dong,

‘Tét ca céc truong hop trén déu hudng ché d6 BHXH theo quy dinh, don vi khéng chi
- tra phan chénh 1&ch.

Pidu 10. T4t ca can bd cong chirc trong don vi 1am viée theg) quy dinh ctia B Lugt
Lao dong 8 gid/ngay va 40 gid/tuan ;- budi séng lam viée tir 7 gity dén 11 gi¢ 30, budi chiéu
lam vige tir 13 gir 30 dén 17 gid; CBCC dam béo 1am viéc du gio quy dinh, hoan thanh c6ng
viéc dugc giao.

Piéu 11. Phu cip lam thém gio, truc ngoai gid: (thuc hién theo Théng tu
08/2005/TTLT/BNV-BTC ngay 05/01/2005 Théng tu lién tich hudng dén thyc hién ché do
tra luong 1am viéc vao ban dém, 1am thém gio doi véi can b, cong chirc, vién chuc).

_ Péi véi nhiing céng viéc thuong xuyén thudc chire nang, nhiém vu cta cic ban, céq bd
phan thi ¢6 trdch nhiém bo tri thoi gian d& hoan thanh nhiém vu tréch nhiém dugc giao (ké ca
trong va ngoai gio hanh chinh).

Déi voi nhiing cdng viéc dugc giao d6t xut va duogc yéu cAu phai thuc hién gip, néu
chi 1am viéc trong gi® hanh chinh s& khong dam bao hoan thanh, 1anh dao ban cé trach nhiém
- phén cong cho cén b9, cong chirc thue hién va bd tri thoi gian nghi bu. Trudng hop do tinh
chét yéu cau cong viéc khong thé nghi bu thi th truéng co quan giai quyet thanh toén tién
lam thém gi¢ theo quy dinh. Thoi gian 1am thém gi0 trong nam t6i da khong qué 200 gid.

Can cir thanh toén: C6 vén ban hoc k& hoach 1am thém gior duge duyét, gidy bao lam
thém gid, bang chdm cdng, bang thanh to4n 1am thém gid theo mau quy dinh.
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Pidu 12. Ché do sir dung djch vu cdng cong:

- Chi phi str dyng dién thip séng: Can bd, cong chitc c6 trach nhiém st dung tiét kidm
va hi€u qua dién thap sang tai co quan.

- Dién thép sang: Can bg, cng chirc c6 tréch nhiém st dung tiét kism va hiéu qua
- dién thdp sang tai co quan.

- Vin phong phim: Cip phat van ph(‘)ng phém theo thuc t& st dung. Hang quy 1ap du
trtt kinh phi mua sam céc loai vin phong pham, khéng nhat thiét phai mua tai 1 clra hang nhu
trude day. Ke todn s& tham dinh du trd va ¢ y kién dé xuét trong dur tril va trinh Tha trudng
duyét d€ cho mua.

- Thong tin, tuyén truyén, lién lac:

- Cude phi buu chinh: Cude phi buu chinh duge thanh toén theo thyc té str dung, Hang
thang, cén ctt hod don cude phi buu chinh do don vi cung cAp dich vu théng béo, co quan
thye hién thanh toén cwde phi buu chinh cho don vi cung cp dich vu. )

- Dién thoai ¢6 dinh dugc lép dat tai cac phong lam vi€e: Tty theo tinh chét lam viée
cta timg bd phén, duoc thi trudng co quan xem xét quyét dinh trang bi 01 may dién thoai co
dinh théng thuong dé giai quyét cdng viée chung cho co quan, sir dung tiét kiém va khong
duoc goi duong dai quéc té.

Diéu 13. Ché d¢ cong tac phi: Khodn tién céng téc phi theo thang téi da khéng qua
400.000 ddng/ngudifthang (thuc hién theo Quyét dinh sé 143/2017/QD-UBND, ngay
26/12/2017 ctia UBND tinh Ninh Thuén).

Diéu 14. Ché d¢ chi hdi nghi, tap huén nghiép vu: Quyét dinh s6 143/2017/QP-
UBND ngay 26/12/2017 ctia UBND tinh Ninh thuén quy dinh ché do cong tac phi, ché dd chi
hoi nghi trén dia ban tinh

- Tién thué hoi trudng 8 chirc hoi nghi (néu co).
- Tai liéu, vin phong phim cho dai biéu du hoi nghi.

- Chi hé tro tién #n cho dai biéu 13 khach mdi khong trong danh sach tra luong cta co
quan nha nu6e khi dw hop, hdi nghi: 120.000 dong/ngudi/ngay.

- Chi hd tro tién xing xe cho dai biéu 13 khéch moi khéng trong danh sach tr luong
- ctaco quan nha nudce khi du hop, hi nghi: 80.000 ddng/ngudi/ngay.

- Chi hd tro tién thué phong nghi cho dai biéu 1a khach mdi khong trong danh séch tra
luong ctia co quan nha nudce theo héa don thuc t€: 150.000 dong/ngudi/ngay.

- Chi giai khat giffa gid trong céc cudc hop, hdi nghi nhu: miic chi 15.000 ddng/01
budi (nlra ngay)/dai biéu. ‘

- Céc khoan chi khac trong Hoi nghi nhu: trang tri, 1am thém gio....
Piéu 15. Hoi thi, h{i thao (nghiép vu chuyén mén)

L. Mirc chi khen thuéng trong cc hgi thi, hoi trai:



* D61 v6i cdc hi thi, hgi trai: Thoi gian héi thi dién ra tir 02 ngay é lén (chua tinh
thoi gian 16 chikc vong thi so logi & co' s6) va ¢6 thoi gian dau tw dai cho cude thi (cdc cude
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thi vié) thi cde gidi thudng duwoc co cdu nhw sau:
1. Gidi toan doan:
- Giai Nhat: Khéng qué 2.000.000 ddng.
- Giai Nhi: Khong qué 1.700.000 dng.
- Giai ba: Khong qua 1.400.000 ddng,
- Giéi khuyén khich: Khéng qua 1.000.000 ddng.

. 2. Gidi tung phan thi: don vi s& ap dung mirc chi phit hop cho timg tap thé va c4 nhén,
cu thé: :

- Giai Nhét: Khéng qué 500.000 déng,

- Giai Nhi: Khéng qué 400.000 ddng.

- Gidi ba: Khong qué 300.000 ddng,

- Giéi khuyén khich: Khéng qua 150.000 ddng.

* D6 véi cde héi thi ¢é thoi gian dién ra khéng qud 02 ngdy thi phan gidi thucng
duoc co cau nhw sau.

1. Gidi toan doan:

- Gidi Nhét: Khdng qué 1.500.000 ddng. L,
- Giai Nhi: Khéng qué 1.300.000 ddng, W
- Giéi ba: Khéng qua 1.100.000 ddng. iEHNA
- Giai khuyén khich: Khéng qué 1.000.000 ddng. e

2. Gidi timg phan thi:

- Giai Nhat: khong qua 500.000 ddng.

- Giai Nhi: khéng qua 400.000 ddng,

- Giai ba: khéng qua 300.000 ddng.

- Giéi khuyén khich: khéng qua 200.000 ddng.

2. Khen thuéng thyc hién nhigm vy Podn — Hpi — Doi:

- Tép thé: Khong qué 400.000d/tap thé,

- Ca nhan: Khéng qué 300.000d/c4 nhan.

3. Chi khdc trong hji thi, hji thao: nuéc ubng, trang tri, hoi truong, ...
Diéu 16. Mua sim, sika chita th wong xuyén tai sin cé dinh:

- Viéc mua sam tai san c6 dinh: Phai dugc cdp c6 tham quyén phé duyét, cong khai
viéc mua sim dén tét c& can bo, cong chirc don V.



- Sira chita TSCB: phai 18p phiéu d& xuét trinh lanh dao xem xét, duyét stra chita.

- Str dung tai san cong: Tai san don vi quéan 1y phai duoc st dung ding muc dich, ¢dm
bao tiét kiém, hidu qua phuc vu cho hoat déng ctia don vi. Nghiém cam st dung tai sin khong
ding muc dich, ho#c lam méit mét, hu héng. Khong dugc sy dong y cua 1anh dao don vi thi
khéng dugce phép mang bét k¥ tai san clia don vi ra khdi phong lam viéc.

CHUONG III
QUAN LY, SU DUNG PHAN KINH PHf TIET KTEM
Diéu 17. Kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém
1. Sir dyng Quy thu nhép ting thém

Nguyén tic chi tra TNTT gén voi hiéu qua, két qua cong viée cia ting ngudi dua trén
. €0 s6 binh xét phan loai CBCC cudi nim ctia co quan.

- Péi trong duoc hudéng: Toan bd cén b, cong chirc co quan.
- Cach tinh chi tra thu nhép ting thém.

Quy TNTT ctia co quan
Mttc TNTTcua
mbi CBCC,LD = | X Mtrc d6 HTNV mdi
Tong hé sé mic d6 HTNV ~ CBCC,LP
cua CBCC, Lb

Hé s6 hoan thanh céng vic:

+Miic A (Hoan thanh xuét shc nhiém vy) = 1,2

+ Mirc B (Hoan thanh t6t nhiém vy) = 1

+ Miuc C (Hoan thanh nhiém vyu) =0,8

+Mic D (Khong hoan thanh nhiém vy hoc bj ky luat) =0

- Phuong thtre chi trd: Hang quy cén cir sb kinh phi tiét kiém duoc co quan xét chi ting
thu nhép téng thém cho can b, cong chiic trong co' quan dua trén mite @ hoan thanh cong
vi€c mOi cn by, céng chirc va ngudi lao dong.

- Céc diéu kién gén véi viée thyc hién chi tra TNTT:

+ Pbi v6i can bd, cong chic chuyén cong tic dén co quan tr thoi gian nao thi duoc

hudéng qu§ TNTT theo thoi gian dd.

+ Pbi Véi,cén BC), cdng chirc chuyén cdng tac di co quan khic hodc nghi huu dugc
huong TNTT dén thoi gian nghi, chuyén cong tac.



+ Cén b, cong chuc nghi thai san, di hoc tép trung trong va ngoai tinh c6 thoi glan trén
mét nam khong truc tiép tham gia cdng tac chuyén mon tai co quan duge hudng 50% quy
TNTT.

2. Xty Iy kinh phi cudi nim
- Kinh phi duge giao thyc hién tyr chu chua sir dung hét ctia nim trude duge chuyén
sang nam sau tlep tuc st dung.

- Cé4c ngudn quy ctia nim trude con lai chua st dung hét s& duoc chuyén sang ndm sau
tiép tuc sir dung.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 18. Trach nhiém thye hién:
1. D6i véi Thii trudng co’ quan
- Thu trudng co quan chiu trdch nhiém quén ly toan bg kinh phi hoat déng ctia don vi
minh trude co quan cap trén va cac co quan chirc ning.
- Quyét dinh viéc chi tiéu cac khoan chi hoat ddng cu thé ciia co quan..

- Quyét dinh chi, thu nhép ting thém cho cén bg, cong chirc tir tiét kidm kinh phi
the hién khoén chi.

- Xem xét  kién ctia cén b9, cong chire; kip thoi stra b1, bd sung nhiing didm trong
quy ché khéng con phit hop véi tinh hinh thuc té,

2. Pbi v6i CBCC don vi:
- Thuc hién céc quy dinh tai quy ché nay.

- Thuc hién céc diéu khoan lign quan dén nghia vu ctia CBCC, Luét thuc hanh tié
kiém, chong 1anh phi, Lut phong chéng tham nhfing va céc quy dinh phép luat kh4c.
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- C6 vy kién tham gia sira dbi, bd sung nhiing diém trong quy ché khong con pht he
* v6i tinh hinh thye té.

3. Dbivoi ké toan:

Ngoai viée thyc hién theo luét ké toan quy dinh, nhiém vu duge co quan phén cong, ¢
trach nhiém:

- Theo dbi, quan ly kinh phi hoat dong ctia don vi (kinh phi thuc hién khoén chi va
khong khoén chi).

- Thudng xuyén tham muu dé xuét bién phép quan ly kinh phi tiét kiém, hidu qua, kip
thoi béo céo thil truéng don vi trong quén ly tai chinh ¢6 nhitng biéu hién lang phi.

- Tinh toén chi tra thu nhép ting thém cta timg CBCC di dugc thi trudng phé duyét.



- Pinh k¥ quy, nim hodc dt xuét bao céo thi truéng don vi tinh hinh thye hién kinh
phi khoén chi va kinh phi khong khoén chi. _
Piéu 24. Quy ché néy c6 hidu luc ké tir ngay ky.
Dugc ap dung tir ndm ngén sach 2020. Trong qua trinh thyc hién néu c6 didu chinh, bd
sung s& théng qua can by, cdng chirc don vi.

THU TRUONG PON VI /

Noi nhan:
- KBNN huyén Ninh Hai;
-Tai Chinh — K& hoach huyén;
- CB, CC don vi;
- Luu.

S .
N Nguyén Phan Thanh Phong



TINH DOAN NINH THUAN DOAN TNCS HO CHI MINH
BCH DOAN-HUYEN NINH HAI ' '

Ninh Hés, ngay D7 thang A-nam 2021

TRICH BIEN BAN HQP
XET KHOAN CONG TAC PHI

Hom nay, vao luc 14 gio 30 phit ngay 0F/ 01—/2021 tai co quan Huyén doan
Ninh Hai t6 chiic cude hop dé xét khoan cong tac phi cho cén bg, cong chirc nam
2021.

1. Thanh phin gém ¢6: 5/5 ddng chi

- B/c Nguyén Phan Thanh Phong - Bi thu Huyén doan, cht tri cudc hop.
- P/c Trin Hdng Thai - Phé Bi thu Huyén doan.

- D/c Truong Duy Hung - UVTV.

- B/c V& Thi Minh Phtic - Ké toén.

- B/c Vii Thi Kim Trdm - Thu ky.

2. N6i dung cudc hop: hop xét cdng tic khodn ndm 2021

- B/c Phong: phu trach dia ban don vi: Poan thi trAn Khanh Hai, Poan x4 Tri
Hai, Doan x8 Phuong Hai, Poan co s¢ Coéng an huyén.

- D/c Thai: phu trach dia ban don vi: Poan x8 Xuan Hai, H6 Hai, Tan Hai va
Doan Trudng THPT Ninh Hai, T6n Pirc Thing, Phan Chu Trinh.

- B/c Truong Duy Hung: phu trach dia ban don vi: Poan x& Nhon Hai, Thanh
Hai, Vinh Hai va cac chi doan truc thudc.

- B/c Vi Thi Kim Tradm: phu trach cac hoat dong phong trao doan trudng hoc.

- B/c V& Thi Minh Phtic: phy trdch mang ké toan di kho bac, di 14y héa don va
phu trach cac hoat doéng phong trao Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam.

Co quan Huyén doan thong nhit mc khodn cong tdc phi ndm 2021 cho mdi
d6ng chi 1a: 400.000 ddng/ ddng chi/ thang (Bdn trim ngan ddng)

400.000d/ngudi x 05 ngudi * 12 thang = 24.000.0004/05 ngudi/ndm.

Bién ban két thic ltic 17 gid 00 phiit cling ngay, da doc lai cho tat ci cling nghe
va cling théng nhét.

Thu ky
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