UBND HUYEN NINH HAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG LAO DONG Poc lap - Tu do - Hanh phuc
THUONG BINH VA XA HOI

Sé: 6,1 /QD-PLDTBXH Ninh Hai, ngay (S thang 04 ndm 2021

QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh quy ché chi tiéu ndi by co quan
Phong Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi huyén Ninh Hai nam 2021

TRUONG PHONG LAO PONG — THUONG BINH VA XA HOI

Cdn cir Théong tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua
Bé Tai chinh va Bo Noi vu vé Quy dinh ché do tw chu, tw chiu trdch nhiém vé si
dung kinh phi quan 1y hanh chinh doi véi cdc co quan nha nuoc,

Can cu Quyet dinh s6 18/2015/0D-UBND ngay 10/12/2015 cua UBND
huyén Ninh Hai vé viéc ban hanh Quy dinh vi tri chikc ndng, nhiém vu, quyén han
v t6 chite bé mdy ciia Phong Lao dong Thwong binh va Xa héi,

Céin cir Quyét dinh s6 1756/0P-UBND ngay 30/12/2020 cua Uy ban nhdn
dan huyén Ninh Hai vé viée giao du todn chi Ngdn sdch nha nwdc nam 2021;

Cén cir cuée hop cdn bé cong chite ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché Chi tiéu ndi bo nam
2021 cua Phong Lao dong -Thuong binh va X& hoi.

Pidu 2. Quyét dinh c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay 01/01/2021.

Tap thé can bo, cong chie Phong Lao déng Thuong binh va Xa héi huyén
cé trach nhiém thuc hién Quy ¢ hé nay./.

Noi nhin: ) %
- UBND huyén: KT. TRUONG PHONG

- Phong Tai chinh - Ké hoach: _ BHi;TRUONG PHONG
- KBNN huyén: NS
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- Luu: LDTBXH.

Nouyen Thl Diém Thao






) _, _QUY CHE )
CHI TIEU NOQI BO CUA PHONG LAO PONG THUONG BINH VA XA
HOI
(Ban hanh lém theo Quyét dinh s6 0 /OP-LPTBXH ngay 05 /01/2021
cuia Phong Lao déng - Thuong binh va Xda hoi huyén Ninh Hai)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, nguyén tic, cin cir xdy dung quy ché

1. Muc dich xay dung quy ché

- Xay dung quy ché chi tiéu noi bd, quan ly va str dung tai san céng nham:
+ Tao quyén chu dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cua co quan;

+ Thuc hién tiét kiém, chdng lang phi trong chi tiéu, ting thu nhap cho cong
churc, nhan vién trong co quan;

+ Str dung tai san cong diing muc dich, c¢6 hiéu qua.
2. Nguyén tic xiy dung quy ché

- Téng murc chi ca nim khong vuot quéa dy toan chi hang nam dugc UBND
huyén phé duyét cho Phong Lao déng - Thuong binh va Xa hoi huyén;

- Ché do chi tiéu nodi bd khong vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c6
tham quyén quy dinh, riéng cac khoan chi dac thu khong co quy dinh hudng dan
muc chi cu thé thi co quan s& can d01 ngudn kinh phi cdp hang niam dé quy dinh
muc chi phu hop véi tinh hinh thuc té va cong viéc duoc phan cong;

- Ché d6 chi tiéu, quan ly sir dung tai san cong phu hop véi hoat dong ddc
thu cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi,

- Moi hoat dong chi ti€u phai dam bao:

+ Co du hoa don, ching tir hop phép, hop 1€ theo ché d6 quy dinh

+ C6 chu truong, dugc phép chi ciia nguoi quan ly va diéu hanh

- Dan chu, cong khai trong toan thé cong chiic va nhan vién cla co quan.
3. Cin ct xay dung quy ché

- C#n ¢l vao bién ché duge UBND huyén giao va dinh muc phan bd ngan
sach va du toan hang nam dugc UBND huyén giao cho Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi huyén;

- Céc ché do, tiéu chuan, dinh murc chi ti€u tai chinh, quan ly va su dung tai
san cong theo quy dinh hién hanh cua cép c6 tham quyén quy dinh (ché d6 cong
tac phi, hoi nghi, dién thoai...);

- Tinh hinh chi tiéu, quan ly, su dung tai san cua co quan

- SO lugng cong chuc, nhan vién va trang thiét bi, tai san cua phong.



Chuong I1
NOI DUNG VA DPINH MU'C CHI TIEU

Piéu 2. Tién lwong va phu cap

1.Tién lwong: gom luong cua can b, vién chiic trong bién ché va hop dong
dinh bién.

- Co sé tinh luong 1a hé s6 theo quy dinh cta can bd - vién churc theo quyét
dinh huéng luong va quyét dinh nang bac luong hang nim ding thoi han va trudc
thot han.

- Vé nang bac luong: hing niam, don vi c6 trach nhiém xét dé nghi nang
luong cho nhiing can bo -vién chirc dén han nang bac luong theo quy dinh hodc néu
c6 thanh tich Xuat sic cao thi c6 thé ning luong trude thoi han theo quy dinh.
Nhung néu can bd vién chirc bi kiém diém, ky luat thi khong nang luong theo ky
han.

2. Ché d6 phu cz‘ip (phu cép chire vu, trach nhiém....)

- Phu cép luong: gom phu cap chirc vu, phu cép trach nhiém . Muc phu cap
duoc tinh theo hé s6 phu cap quy dinh .

- Phu c4p lam thém gid: Chi tinh phu cap thém gio do6i v6i nhiing cong viéc
phai lam ngay nghi thtr bay, chu nhat, nghi 12, tét...Mirc phu cip dugc tinh theo
quy dinh Nha Nudc.

Piéu 3. Cong tac phi, ché a6 dao tao, khen thudng va cac khoan ho tro
khac
1. Ché @) dao tao: Cong chuc, nguoi lao dong dugc lanh dao phong cu di

dao tao, tdp hudn... dugc thanh toan theo Quyét dinh 40/2019/QD-UBND ngay
09/8/2019 cua Uy ban nhan dén tinh Ninh Thuan.

2. Chi hdi nghi, hdi thao, tap huidn: Theo quy dinh tai Quyét dinh s6
143/2017/QD-UBND ngay 26/12/2017 va Quyét dinh s6 42/2019/QD-UBND ngay
16/8/2019 ctia UBND ctia UBND tinh Ninh Thuén.

3. Khen thuéng: Hang nam Trudng phong xem xét khen thuéng dong vién
kip thoi nhiing ca nhan c6 thanh tich ti€u biéu (nhung chua dugc co quan cép trén
khen thuong); cén cu vao danh sach cong nhén lao dong tién tién cia UBND

huyén va ngudn kinh phi cua co quan dé chi khen thudéng theo diing quy dinh hién
hanh.

4. Chi hé tro: Hd tro cho céc to chue, doan thé: T6 chuc Pai hoi, Lé ky
niém..., Lanh dao Phong xem xét giai quyét ho trg theo kha nang kinh phi cta co
quan.

Pidu 4. Ché do nghi phép va thanh toin ché do nghi phép

- Thdi gian nghi phép hang ndm: Thuc hién theo Luat Lao dong (12 ngay va
cong thoi gian tham nién; lam viéc lién tuc 5 nam duoc nghi thém 01 ngay).



- Pau nam céng chuc, nguoi lao dong dang ky thoi gian nghi phép dé lanh
dao sap xép, bo tri hop ly, tranh nghi phép cung luc tir 02 cdng chirc, nhan vién tro
lén.

- Cong chuc, nhan vién néu khong co nhu cau nghi phép hodc dd duoc co
quan b tri sdp xép thoi gian cho di nghi phép theo quy dinh nhung khéng c6 nhu
cau nghi phép thi khdng dugc tra tién boi dudng ddi véi nhitng ngdy chua nghi
phép hang nam.

- Trong truong hop do yéu cau cong viéc, co quan khong b tri duoc thoi
gian cho cong chiic nghi phép thi cong chirc dugc hd tro tién bdi dudng do chua
nghi phép nam hodc chua nghi du s6 ngay nghi phép ndm theo murc luong ngach
béc, chirc vu va cac khoan phu cép chirc vu, thim nién nghé, phu cap khu vue, _phu
cap doc hai (néu co) dang hién huong clia ting ddi tuong cdng chirc nhung tbi da
khong qua muc tién luong lam thém gid vao ngay thir bay, chii nhat theo quy dinh
hién hanh.

Pidu 5. Thanh toan tién 1am thém gid va tién truc co quan trong nhing
ngay lé tét, thir bay va chii nhat

- Chi thanh toan tién lam thém gio, truc 1& tét d6i voi cong chire thuc hién
dung quy dinh hién hanh, ngudi lam thém gio phai ¢6 su phan cong cua lanh dao
co quan va gidy bao lam thém gid c6 xdc nhén cua lanh dao.

- Thanh to4n tién 1am thém gid va tién truc co quan trong nhitng ngay 18 tét,
th bay va chii nhat: Puoc 4p dung theo Théng tu lién tich so:
08/2005/TTLT/BNV-BTC ngay 05/01/2005 va Nghi dinh 145/2020/ND-CP quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua B luat Lao dong ndm 2019 vé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong ké tir ngay 01/02/2021.

- Trudng hop can b, vién chirc lam thém gio vao nhiing ngay nghi, 18 tét,
ngay thuong thi dugc thanh todn véi muec:

+ Lam thém vao nhiing ngay nghi 1&, tét: 300% luong hién hudng.
+ Lam thém vao tha bay, chi nhét: 200% luong hién huong.

+ Lam thém vao nhiing ngay lam viéc thuong (ban dém): 150% luong hién
huong.

- Truong hop cén b9, vién chic dugc su phédn cong cua lanh dao truc co
quan vao nhiing ngay nghi 1&, tét, thir bay, chu nhat, truc lut bdo... thi dugc thanh
toan tién truc theo muc sau:

Truc 18, tét: 150.000 dong/ngudi/ngay.
Truc thtr bay, chu nhat, ngay nghi, truc lut bdo...: 120.000 ddng/nguoi/ngay

- Céan cu vao thuc té cong viéc, lanh dao bé tri, sép xep can bd, vién chuec,
lam thém gid hop ly, tiét kiém. Thoi gian lam thém gio va so gio lam thém theo
quy dinh cua Bo luét lao dong.

Picu 6. Vian phong pham, sach, bido, mua sam tai san



- Viéc mua sam vin phong pham can cu trén nhu cau thuc té, phai bao dam
hop ly , dam bao su dung tiét kiém, hiéu qua.

_ Khi c6 nhu cdu mua sim tai san dé phuc vu cong tac, Thu truong s¢ quyet
dinh va thuc hién theo quy ché dau thau hodc chao hang canh tranh.

_ Pdi véi sita chita tai san theo thuc té yéu cau st dung. Viéc mua va thay
toan bd cum d6ng muc, rum ghi hinh may in, may photocopy... phai c¢6 y kién
thdng nhat, quyét dinh cta lanh dao phong.

Piéu 7. Quan ly, st dung cac tai san phuc vu cong tac

_ Nhan vién ké toan co trach nhiém quan ly, theo ddi, hach toan tang giam
tai san, trang thiét bi cua phong theo quy dinh.

- Tai san trang bi tai cac bd phéan chuyén mon do cong chiic cua bd phén
chuyén mén d6 chiu trach nhiém theo ddi, quan ly truc tiép, qua trinh str dung néu
phat sinh hu hong thi cong chuc truc tiép st dung c6 trach nhiém bdo cao dé xuat
lanh dao phong cho y kién sta chira, thay thé theo quy dinh. Tai san khong con
nhu cau st dung hozc hu hong khéng con su dung, cong chuc cd trach nhiém bao
cao; ké toan 1ap thu tuc kiém ké, danh gia tai san va dé xuét xur ly theo quy dinh.

Pidu 8. Sir dung dién thoai, dién, nudc va nhién liéu xang dAu, cudc buu
phim, buu phi, fax, internet

1. Pién thoai co quan chi dung phuc vu yéu cau cdng tac chung cua co quan;
cdng chirc, khong sur dung dién thoai co quan phuc vu cho viéc ri€ng ca nhan.

2. Pién, nudc: Cong chirc phai ¢ y thuc trong viéc tiét kiém su dung dién
trong co quan. Tat hét cac thiét bi str dung dién khi hét gio lam viée, trudce khi ra
khoi phong va khi khéng cé nhu céu s dung.

3. Phat hanh van ban giii cdc co quan, don vi qua hé théng TD Office; cudc
buu phém, buu phi, fax, thué bao va su dung internet duoc thanh toan theo thuc té
phat sinh va stir dung cac dich vu dam bao tiét kiém, hiéu qua.

Pidu 9. Chi tiéu hdi nghi, tiép khach

Ché do chi td chtic hoi nghi, tiép khach thyuc hién ding quy dinh tai Quyét
dinh 143/2017/QD-UBND ngay 26/12/2017 ctia UBND tinh Ninh Thudn vé ban
hanh quy dinh ché dd cong tac phi, ché dd chi td chirc cac cudce hoi nghi ddi véi co
quan Nha nudc va don vi su nghiép cong lap va Quyét dinh sd 42/2019/QDb-
UBND ngay 16/8/2019 cua Uy ban nhan dan tinh vé ban hanh Quy dinh chi tiéu
tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai tinh, chi tiéu to chuc cac hoi nghi, hoi thao
quoc té tai tinh va chi tiéu tiép khach trong nudc. Truong hop dac biét phai do Chu
tich Uy ban nhan dén huyén quyét dinh.

Pidu 10. Chi tra thu nhép ting thém cho CBCC

Hang nam sau khi chi tra cac khoan theo quy dinh tai quy ché nay, phan kinh
phi tiét kiém dugc s& tra thu nhap tang thém cho CBCC.

Nguyén tac chi thu nhap ting thém: viéc chi tra theo nguyén tac phai gan voi
hiéu qua, két qua cong viéc cua tung ngudi. Mtc chi theo phan loai danh gia cong



chtrc, vién chic hang nam dé tinh chi tra thu nhap tang thém cho can bg, cong
chuc, khong thuc hién viéc chia thu nhap tang thém cao bang binh quan hodc chia
theo hé sb luong. Mtc chi tra cu thé do Thi trudng co quan quyét dinh sau khi thong
nhét y kién véi td chiic cong doan co quan.
Chwong I1I
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Nhiing ndi dung lién quan quan ly, st dung kinh phi, tai san khong
quy dinh trong Quy ché nay thuc hién theo quy dinh cua Nha nudc hién hanh.

Piéu 12. Khen thuéng va xir ly vi pham

Céc lanh dao, cong chuc, nhan vién c6 y thuc su dung dang muc dich, c6
tinh than tiét kiém, chong lang phi trong viéc sur dung kinh phi, tai san cong thi
duoc xac dinh 1a mdt tiéu chi dat dé xem xét trinh UBND huyén khen thudng cudi
nam theo quy dinh.

Piéu 13. T6 chire thyc hién.

Quy ché nay da dugc lanh dao, cong chire trong co quan thong qua.

Truéng phong didu hanh, quan ly ngudn kinh phi theo ding ché db tai chinh
quy dinh hién hanh, thanh tra nhan dén véi bo phén lién quan thudc Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi t6 chtic theo ddi, gidm sat qua trinh thuc hién. Quy
ché nay s& dugc bo sung, stra doi khi khong con phu hop voi thuc té va cac quy
dinh hién hanh ctia nha nudc.

Trong qué trinh thuc hién c6 vudng méc hodc ¢ thay doi vé ché d6 chinh
sach can stra dbi, bd sung quy ché, ké toan tham muu Trudng phong xem xét giai
quyet./.
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