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QUY CHE
Chi tiéu ndi bg va quan ly, sir dung tai san cong
ctia Vian phong Cap uy va Chinh quyen huyén Ninh Hai

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Poi twong ap dung, pham vi diéu chinh

- D6i tuong 4p dung:Huyén ty, Hoi doéng nhan dan, Uy ban nhan dan, céc
Ban Bang huyén uy va van phong.

- Pham vi diéu chinh: kinh phi ngén sach nha nuéc giao thuc hién ché do tu
chu va khong thuc hién ché do tu chu.

Piéu 2. Muc dich xdy dung quy ché

Tao diéu kién trong viéc quan ly, st dung kinh phi quan ly hanh chinh
dugc giao mot cach hi€u qua; thuc déay viéc thuc hanh tiét kiém chéng lang phi
trong viéc su dung kinh phi tai co quan mot cach hi¢u qua. Nang cao hi¢u suat
lao dong, hiéu qua sur dung kinh phi quan ly hanh chinh, tang thu nhép cho can
bd, cong chuc, nguoi lao dong.

Pam bao tai san cong dugc st dung ding muc dich, c6 hiéu qua; thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi trong chi tiéu.Thuc hién quyén tu chu, dong thoi gén voi
trach nhiém cta Thu trudng don vi va can bg, cong chire trong viéc thuc hién nhiém
vu duoc giao theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Nguyén tiic xiy dung quy ché

DPam bao hoan thanh tdt nhiém vu duqq giao. Cac ndi dung, muc chi cua
quy ché khong dugc vugt qua tiéu chuan, ché d¢ quy dinh hién hanh cia Dang,
cua Nha nudc va Bo Tai chinh.

Thuc hién coéng khai, dan chu va bao dam quyén loi hop phép ctia cén bd, cong

chure; thuc hién Quy ché chi tidu nodi bo, can bd, cong chirc phai tuan thu ché do
chimg tir ké toan theo quy dinh hién hanh.

Piéu 4. Cin cir xdy dung quy ché

Hé théng tiéu chuan, dinh mtc chi va ché d6 quan ly, st dung kinh phi
quan ly hanh chinh hién hanh cia Pang, Nha nuéc. Chuc nang, nhiém vu to
chirc b may va dac diém tinh hinh thuc hién nhiém vu chuyén mén dugc giao.

Cian cu tinh hinh thuc hién qua cac nam vé chi tiéu va s dung kinh phi.
Du toan chi ngan sach nha nudc giao hang ndm thuc hién ché do tu chu tai

chinh.
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Quy ché dugc x4y dung cin ctr vao nhitng ndi dung co ban cua Théng tu
sb 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014 cua B Tai chinh va B6 Noi vu;
Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP cua Chinh phu; Nghi dinh sb 117/2013/ND-CP
ngay 07/10/2013 stra dbi bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sb 130/2005/ND-
CP cua Chinh phu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung kinh
phi quan ly hanh chinh d6i véi céc co quan Nha nuée.

Piéu 5. Sir dung bién ché

Pinh bién tdi da duoc sir dung la chi tiéu theo vi tri viéc lam giao hang
nam. Hang nam co quan cé ké hoach st dung, diéu dong, bd tri lao dong nhim
phat huy hi€u qua kha ning lao dong, sdng tao cua cdn b, cong chuc dé hoan
thanh t6t nhat nhiém vu duoc giao. Tiét kiém lao dong, giam quy luong va cac
chi phi quan ly hanh chinh, ting kinh phi tiét kiém dé tang thu nhédp cén bo,
cong chuc va nguoi lao dong.

Chi tiéu bién ché clia co quan dugc xem xét, diéu chinh trong truong hgp
sap nhép, chia tach hoac diéu chinh nhiém vu theo quyét dinh cua co quan cip
trén c6 tham quyén.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 6. Kinh phi quan ly hanh chinh cua don vi, dugc UBND huyén phéan
b6 chi tiéu du toan hang ndm gdém: kinh phi chi hoat dong thuong xuyén theo
dinh muc dugc thuc hién khoan chi va kinh phi chi hoat dong cua Ban Thuong
vu huyén uy, Uy ban nhan dan, Hoi déng nhan dan khong thuc hién khoan chi.

Piéu 7. Noi dung chi kinh phi thye hién ché d$ tw chi, gdm:
- Luong, phu cap va céc khoan theo luong.

- Tién cong.

- Tién lam ngoai gid, truc ngoai gio.

- Tién tau, xe nghi phép nam.

- Céc khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, nudc,...).

- Vat tu van phong (vin phong phdm; cong cu, dung cu vin phong,...).

- Théng tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cudc phi buu chinh,
sach, bao, tap chi,...).

- Stra chita may moc, trang thiét bi.

- Cong tac phi, khoan cong tac phi hang thang.

- Bi cong tac tap huén, boi dudng nghiép vu trong va ngoai tinh.
- Céc khoan thanh toan khac cho c4 nhan theo quy dinh.

- Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khéc.

Didu 8. Noi dung chi khong thwe hién ché dd tw chi, gdm:

- Ngudn thu dang phi duoc trich dé lai theo quy dinh.
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- Nguén kinh phi TCCS Dang (Chi b cac Ban Dang va Vian phong Cap
uy va Chinh quyén huyén).

- Khen thuéng TCCS Dang, dang vién va thyc hién cac Nghi quyét,
chuyén dé ...

- Quy dinh 13-QB/TU ngay 28/02/2018 cta Tinh uy.

- Céng tac ngoai tinh dugc cap c6 tham quyeén cir di cong tac.

- HO1 nghi cia huyén ty, HDND va UBND huyén.

- Cac khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, nudc,...).

- Vit tu van phong (van phong pham; cong cu, dung cu vin phong,...).

- Thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cude phi buu chinh,
sach, bao, tap chi,...).

- Chi tiép khach.

- Chi kham surc khoe dinh ky cho can bd huu tri.
- Chi phuc vu chung vé cong tac luu tri.

- Chi stra chira phuong tién, tai san.

- Chi mua sam trang thiét bi, tai san ...

- Truc thr 7, CN dbi véi bao vé; don dep vé sinh.
- Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac.

Piéu 9. Tién luong, phu cép, cac khoan ndp theo luong cua CBCC dugc
tra theo quy dinh va trich nop day du; dong thoi can bg, cong chire, nguoi lao
dong duoc hudng thu nhdp tang thém (néu co) do tiét kiém duogc tir kinh phi
thuc hién khoan chi theo quy dinh chung cua co quan.

Thanh toan tién luong, tir ngay 01 dén ngay 10 hang thang.

Piéu 10. CBCC nghi ché d6 dugc hudng nguyén luong va ché d6 BHXH
theo quy dinh:

1/ Trudng hop nghi ché d6 hudng nguyén luong do don vi chi tra:
- Nghi céc ngay 18, tét theo quy dinh chung ctia Nha nudc.

- Nghi viéc riéng khi:

+ Két hon nghi 03 ngay.

+ Con két hon nghi 01 ngay.

+ Cha, me (bén vo hoac chéng), vo hodc chong, con, anh, chi,em rudt
(bén vg hoac chong) mat : nghi 03 ngay.

2/ Truong hop nghi hudng tro cap do co quan BHXH chi tra:

- Nghi thai san.

- Nghi diéu tri dai ngay theo danh muc quy dinh ctia Nha nudc.
- Nghi ché do dbi vé6i cong chire nit theo BO Luat lao dong.
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Tét ca cac truong hop trén déu huong ché d6 BHXH theo quy dinh, don
vi khong chi tra phan chénh léch.

Piéu 11. T4t ca can b cong chirc trong don vi lam viéc theo quy dinh
ctia B6 Luat Lao dong 8 gid/ngay va 40 gid/tuan (riéng nhan vién Bao vé truc
24/24 gio tai don vi va dugc hudng thém cdc quyén loi theo quy dinh); budi
sang lam viéc tir 7 gid dén 11 gio 30, budi chiéu lam viée tir 13 gio 30 dén 17
g10; CBCC dam bao lam viéc du gio quy dinh, hoan thanh céng viéc dugc giao.

Piéu 12. Phu cap lam thém gio, truc ngoai gid: (thuc hién theo Nghi dinh
s6 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cua Chinh Phu va Thong tu so
23/2015/TT-BLDTBXH ngay 23/6/2015 vé hudng dan thuc hién mét sé diéu vé
tién lvong ctia Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP).

1. Lam ngoai gio: P6i v6i nhitng coéng viée thuong xuyén thudc chirc
ning, nhiém vu cla céc ban, cdc bo phan thi c6 trach nhiém bd tri thoi gian dé
hoan thanh nhiém vu trdch nhiém duoc giao (ké ca trong va ngoai gid hanh
chinh).

Péi v6i nhitng cong viée duge giao dot xuat va duge yéu cau phai thuc
hién géap, néu chi lam viéc trong gid hanh chinh s& khéng dam bao hoan thanh,
lanh dao ban c6 trach nhiém phén cong cho cén b, cong chirc thuc hién va b
tri thoi gian nghi bu. Truong hop do tinh chét yéu cau cong viéc khong thé nghi
bu thi thi truéng co quan giai quyét thanh toan tién lam thém gio theo quy
dinh. Thoi gian 1am thém gid trong nam tdi da khong qué 200 gio.

: Can ctr thanh toan: Co vé’m}bén hodc ké hoach 1am thém gio dugc duyét,
gidy bao lam thém gio, bang chdm cdng, bang thanh todn lam thém gio theo
mau quy dinh.

2. True ngoai gio: CBCC duogc phén cong truc vao nhiing ngay cao
diém, ngay 18, tét, ngay nghi duogc thanh toan nhu sau:

- Truc vao ngay nghi thi bay, chi nhat, ngay &, tét duong lich duoc
thanh toan :

+ f_)éi v6i ca truc ban ngady dugc tinh 2 ca, mdi ca 6 g10 va thanh toan
50.000d6ng/ca truc.

+ Pdi v6i ca truc vao ban dém duoc tinh 1 ca, mdi ca 12 gio va thanh
toan 100.000d6ng/ca truc (ké ca cac dém khong thudc ngay nghi).

- Truc cac ngay Tét Nguyén dan duogc thanh toan:

+ Péi véi ca truc ban ngay duoc tinh 2 ca, mdi ca 6 gi0o va thanh toan
100.000d6ng/ca truc.

+ Pbi v6i ca truc vao ban dém duoc tinh 1 ca, mdi ca 12 gio va thanh
toan 150.000d6ng/ca truc.

* Pbi voi hop dong bao vé truc vao céac ngay nghi (Thir bay, chu nhdt, lé,
tét,...) dugc khoén véi muc thanh todn: 500.000 dong/thang. (tor nguon kinh phi
khong tu chu).
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* Poi voi viée don dep vé€ sinh va tudi cdy trong khudn vién khoi Huyén
ay duoc khoan mure: 400.000 déng/thang. (tir nguén kinh phi hoat dong huyén
uy thuc hién khong tu chu).

* Hb tro dbi véi hop déng tap vu phuc vu cho HDND - UBND huyén vo1
muc khoan: 500.000 ddéng/thang. (tir ngudén kinh phi hoat dong UBND thuc
hién khdéng tu chu).

Piéu 13. Ché d6 nghi phép nam

1. Nghi phép tai chd: Cén bo, cong chirc, ngudi lao dong déu duoc bd tri
nghi phép hang ndm theo quy dinh. Lanh dao Van phong Cép ty va Chinh
quyén va cac Ban Pang c6 trach nhiém sap xep cho can bd, cong chirc, nguoi
lao dong nghi phép hang nam.

2. Nghi phép ngoai tinh: Thuc hién theo Thong tu s6 141/2011/TT-BTC
ngay 20/10/2011 cta Bo Tai chinh va Théng tu sé 57/2014/TT-BTC ngay
06/5/2014 vé stra doi, bd sung mot sé diéu ctia Théng tu s6 141/2011/TT-BTC,
cu thé sau:

a. Doi twong dp dung: Cén bg, cong chire, nguoi lao dong c6 nguoi than
la cha, me vo hoac chong, con (ca bén vo, hodc chdng), sinh séng ngoai tinh cé
nhu cau nghi phép hang nam theo phap luat lao dong quy dinh, dugc thu trudng
co quan dong ¥ cap gidy cho di nghi phép nédm dé di tham vo hodc chdng; con,
cha me (ca bén vo hodc chdng) bi 6m dau, bj chét.

b. Noi dung va miec thanh toan:

Nguoi di nghi phép dugc thanh toan tién phu cap di duong voi muc
200.000 dong/ngay duogc ap dung cho tat ca cac tinh, thanh phd truc thudc
Trung uvong.

Phuong tién di lai: vé xe, vé tau cia to chtre, ca nhén kinh doanh van tai
hanh khach theo quy dinh cua phap luat bao gom: tién phuong tién chiéu di va
vé tlr nha dén ga tau, bén xe; vé tau, noi nghi phép va theo chiéu nguoc lai.

Muc thanh todn: tién tau xe thanh toan luot di va vé theo gia cudce van tai
thong thuong ghi trén gia vé, hoa don (vé tau hoa, 6 t0); néu di bing taxi chi
thanh toén theo gia cudc quy dinh théng thuong), khong bao gdm céac dich vu
khac nhu tham quan du lich, cac dich vu dic biét theo yéu cau.

Truong hop nguoi di nghi phép nam két hop gitra di cong tac va nghi
phép tham nguoi than thi chi thanh toan tién phu cip di duong va khong thanh
toan tién tau xe di nghi phép do d duoc thanh todn trong cong tac phi.

Tién phuong tién di nghi phép hang ndm dugc thanh toan moi ndm mot
lan; nghi phép nam nao chi dugc thanh toan nam do.

c. Thu tuc thanh toan:

Ngoai cac ching tir theo quy dinh trén, nguoi di nghi phép ndm phai ¢6
cac chirng tur sau lam can ctr thanh toan:

Pon xin nghi phép nam dugc thu truéng co quan duyét.

Glay nghi phép cua can bg, cong chiic, ngudi lao dong c6 xac nhan cua
chinh quyén dia phuong noi than nhén cu tri hodc co so y té xac nhan c6 ngudi
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than bi 6m dau di diéu tri ¢ co s y té hodc chét.

Gidy di duong c6 dong dau xac nhan cta co quan hoac dia phuong lam
co s¢ thanh toan phu cap di duong.

Tau xe nghi phép nidm va tién phu cdp di duong chi dugc thanh toan khi
can bg, cdng chuc, nguoi lao dong thuc su c6 nghi phép tham gia dinh. Trudong
hop phat hién gian lan trong t6 churc thuc hién, ngoai viéc phai ndp lai so tién
da nhan cho co quan, don vi, can bg, cong chuc, nguoi lao dong vi pham con bi
xem xét xu ly theo quy dinh.

Diéu 14. Sir dung xe 6 t6 phuc vu cong tac va dinh mirc tiéu hao nhién
liéu

1. St dung xe 6 t6 phuc vu cong tac: Xe 6 t0 phuc vu cho thuong truc
huyén uy, thuong truc HDND va lanh dao UBND huyén; cac phong, ban c6 nhu
cau di cong tadc nhiéu nguoi hodc phuc vu cong tac phdi hop lién nganh do

thuong truc huyén uy, HDND va lanh dao UBND thanh lap Poan. Truong hop
khac, nhiém vu cén thiét phai sir dung xe thi lanh dao quyét dinh.

2. Pinh murc tiéu hao nhién liéu:

+ Xing xe 6 t6 FORD (05 chd) 85P-0303: 20 lit xang/100Km.

+ Xiing xe 6 t6 Toyota (16 chd) 85F-0097: 20 lit xang/100Km.

+Xing xe 6 td Toyota Zace (07 chd) 85P-0326: 17 lit xang/100Km.

+ Xang xe 6 t6 Ford focus (05 chd) 85P- 0395: 15 lit xang/100Km.

+ Thay nh6t theo dinh ky 3.000 Km; 6.000 Km thay loc nhét.

Céc co quan muon xe di cong tdc phai cé y kién cua lanh dao va thuc
hién thanh toan xdng sau khi mugn xe. Véan phong c6 phiéu thu xdng dé thuan
tién va quan ly theo doi chi s6 km cua xe 6t6.

Bo phan Lai xe thanh toan tién ria xe khong qué 2 ]’i’in trong thang. Pac
thu cta b phan lai xe khi mua mua, rira xe tinh theo thuc té.

Khi xe hu hong, phai duoc kiém tra cu thé, c6 dé xuét, du tru goi lanh
dao xem xét cho y kién chuyén ké toan kiém tra lam thu tuc chi theo quy dinh.

Truong hop dot XUAt hoac can thiét cac don vi trong huyén muon xe 0 t6
phai dugc su dfﬁng y cua Lanh dao, ké toan co trach nhiém theo doi thu lai tién
xang trong chuyén di cong tdc do6 theo dinh mirc. Pong thoi khi can thiét muon
xe don vi khéc thi ké toan c6 trach nhiém thanh toan xang theo quy dinh.

Piéu 15. Ché dd trang bi dién thoai, khoan va sir dung dién thoai:

Trang bi dién thoai va khoan dién thoai riéng cho lanh dao: Thuc hién
theo Quyét dinh sé 462/QD-UBND, ngay 20/01/2003 cia UBND Tinh Ninh
Thuan vé stra d6i bd sung Quyet dinh s6 6487/QD-UBND ngay 10/12/2001 cua
UBND tinh Ninh Thuén vé trang bi dién thoai c¢6 dinh tai nha riéng va dién
thoai di dong cho can bg lanh dao trong cac don vi hanh chinh su nghiép, to
chtrc chinh tri, té chire chinh tri - x3 hoi khac & dia phuong, cu thé nhu sau:

+ Bi thu, chu tich UBND huyén: 350.000d/thang.



+ Pho Bi thu, Phé CT HDND-UBND: 80.000d/thang.

Pién thoai ¢ dinh dugc ldp dat tai cac phong lam viéc: Tuy theo tinh
chat lam viéc cta ting bd phén, dugc thu truong co quan xem xét quyét dinh
trang bi 01 mdy dién thoai ¢ dinh thong thuong dé giai quyet cong vigc chung
cho co quan, sir dung tiét kiém va khong duogc goi dudng dai quoc té.

Piéu 16. Ché do cong tac phi (thuc hién theo Quyet dinh s
143/2017/QDB-UBND, ngay 26/12/2017 ciia UBND tinh Ninh Thuén).

1. Thanh toan tién chi phi di lai
1.1 Thanh toan theo héa don thuc té

Céan b, cong chire, vién chire di cong tac dugce thanh toan chi phi di lai tr
nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe va theo chiéu nguoc lai; chi phi di
lai tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi, tir chd nghi dén noi lam viée.

M thanh toan: theo gia vé tau ghé cing, vé xe van tai thong thuong tai
bén xe dén noi cong tac va ngugc lai.

Péi voi nhitng ving khong cé phuong tién vén tai cia to chic, c4 nhan
kinh doanh vén tai hanh khéach theo quy dinh cua phap luat, ma nguoi di cong
tac phdi thué phuong tién van tai khac thi duge thanh toan trén co so hop dong
thué phuong tién hoac gidy bién nhén kém theo bang ké chi tiét d6 dai quing
duong duogc tinh theo gia cudc thuc té tai vang do.

Can bg, cong chirc dugc mua vé may bay di cong tac trong nudc va thanh
toan gi4 vé hang ghé thudng. (Tiy theo tinh chdt cong viéc ciia chuyén di cong
tac Thu truong co quan don vi xét duyét cho di).

1.2 Thanh toan khoén tién tw tic phwong tién di cong tac

Déi voi can bd, cong chirc khong cé tiéu chuan duogc bé tri xe 6 to khi di
cong tac cach tru sé co quan tu 15 km tré 1€n ma tu tic bang phuong tién ca
nhan cua minh thi duoc thanh toan khoén tién tu tic phuong tién.

Murc khoan: 0.15 lit xang/Km.

Chirng ttr [am can ctr thanh toan khoan tién phuong tién di cong tac gdm:
gidy di duong co dong d4u cua co quan, don vi cir di cong tac va ky xac nhan
déng diu cua co quan noi dén cong tac; Van ban hodc ké hoach cong tac da
duoc thu trudng don vi phé duyét, cong van, gidy moi; bang ké do dai quéang
duong duoc thu truong co quan, don vi duyét thanh toan (d6i véi thanh toan
khoan tu tic phuong tién di lai).

2. Phu céip lwu tra di cong tac

Muc phu cdp luu trd dé tra cho nguoi di céng tdc ngoai tinh:
200.000d6ng/ngay/nguoi.

M phu cép luu tra dé tra cho nguoi di cong tic trong tinh (ké ca di va
vé trong ngay) 80.000 dong/ngay/ngudi, chi ap dung cho cac truong hop di

cong tac c6 d6 dai quang duong tur co quan dén noi cong tac tdi thiéu 10 km d6i
vdi cac xa thudc dia ban kinh té xa hoi khé khan hoic téi thidu 15 km ddi véi

cac x4 con lai.
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Chung tir lam can ct thanh toan tién di cong tac trong tinh gdm: gidy di
dudng c6 dong dau cua co quan, don vi cu di cong tac va ky xac nhan dong dau
ngay dén, ngay di cua co quan noi dén cong tac.

3. Thanh to4n tién thué phong nghi noi dén cong tac

3.1 Thanh toan khoan tién phong nghi: Can bd, cong chuc dugc co
quan, don vi cu di cong tic dugc thanh toan thué cho nghi theo hinh thic
khoan:

- Di cong tac tai cdc quén, thanh phé thudc thanh phd truc thude trung
uong, thanh ph6 la d6 thi loai I thudc tinh: muac khoan 400.000
dong/ngay/nguoi.

- Di cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phd truc thude trung uong, tai
thi xa, thanh pho con lai thude tinh: mac khoan 300.000 dong/ngay/ngudoi.

- Di cong tac tai cac vung con lai: mirc khoan 250.000 dong/ngay/ngudi.

3.2 Thanh toan theo héa don thwe té: Trong trudng hop ngudi di cong
tac khong nhan thanh toan theo hinh thirc khodn néu trén thi dugc thanh toan
theo gia thué phong nghi thuc té (c6 héa don hop phap).

Di cong tac tai cdc quan, thanh phé thudce thanh phd truc thudc trung
uong, thanh pho 1a do thiw loai I thudc tinh: thanh toan la 900.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.

; Di cong tac tai cac yung con lai duogc thanh toan la 600.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.

. Di cong tac tai cac vung trong tinh: dugc thanh toan la 300.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.

Truong hop di cong tdc moét minh hodc doan cdng tac co 1é nguoi khac
gi6i thi dugce thanh toan thué phong ri€ng theo mutrc gid thué phong thuc té
nhung tdi da khong vugt muc tién thué phong cua nhiing nguoi di cung doan
(theo tiéu chuan 02 nguoi/phong)

Truong hop can bd di cong tic do phai hoan thanh cong viée dén cubi
ngay hodc chi do dang ky phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tu 18
gio dén 24 gid cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi ctia nira ngay nghi thém
t6i da bang 50% mirc khoan phong tuong tng.

Churng tir [am cén cir thanh toan tién thué chd nghi gém Vin ban hodc ké
hoach cong tac dd duoc thu truéng co quan, don vi duyét s6 lugng ngay cu di
cong tac; gidy di dudng c6 dong dau cua co quan, don vi ctr di cong tac va ky
x4c nhan déng dau ngay dén, ngay di clia co quan noi dén cong tac (hodc cua
khach san, nha khéach noi luu tr) va c6 héa don hop phap.

4. Kho#n tién cong tac phi theo thang:

Can b9, cdng chirc thudng xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang
(nhu Vén thu, Ké toan, thu quy) dugc khoan muc 400.000 déng/ngudi/thang.
Céc can bd, cong chure con lai di cong tac phai dam bao du di€u kién di cong
tac luu dong trén 10 ngay/thang.



9

Cac dbi tugng dugc hudng khoan tién cong tac phi theo thang néu duoc
cp c6 tham quyén cir di thyc hién nhiém vu theo céc dot cong tac cu thé, thi
dugc thanh toan ché do cong tac phi theo quy dinh; dong thoi van duge hudng
khoan tién cong tac phi khoan theo thang néu di cdng tac luu dong trén 10
ngay/thang.

(Gui cong van duwa tay: chi gui buu dién cac don vi o xa, cdc don vi tir
khéi doan thé dén tru sé co quan lien quan dén van ban ciia Huyén iy, HDND
va UBND vén thu truc tiép di giri. Dé tiét kiém chi phi giti céng van va tao diéu
kién cho nhan vién tap vu c6 thém thu nhdp, co quan khoan gui cdc cong van
c6 tinh chat gap, mdt, khdn véi mikc khodn 3.000 dong/cong van).

5. Chi dao tao, boi dudng chuyén mén nghiép vu: Thuc hién theo
Quyet dinh 40/2019/Qb-UBND ngay 09/8/2019 Quyét dinh ban hanh quy dinh
ché do hd tro, boi dudng dbi véi can bo, cong chirc, vién chirc trén dia ban tinh
Ninh Thuéan.

Can bg, cong chirc, vién chirc duge co quan cap trén cir di hoc céc 16p
dao tao, boi dudng, tap huan ngan han (duéi 01 thang) trong hodc ngoai tinh;
duoc ctir di 6n va duy thi tuyen dau vao céc 16p dao tao sau dai hoc & ngoai tinh
(néu triing tuyén), dugc hd trg kinh phi tir nguon chi thudng xuyén cua co quan,
don vi noi ca nhan cong tdc, mirc 4p dung nhu trén hodc theo quy dinh vé ché
do cong tac phi hién hanh, tuy theo kha nang céan ddi ngudn kinh phi hoat dong
thuong xuyén ctua co quan, don Vvi.

Pidu 17. Ché dd chi Hoi nghi (thuc hién theo Quyét dinh s
143/2017/QD-UBND, ngay 26/12/2017 cua UBND tinh Ninh Thuén; Quy dinh
s6 13-QD/TU ngay 28/02/2018 Quy dinh mot s6 ché do chi tiéu hoat dong cta
cac huyén uy, thanh uy, Quyet dinh 69/2012/Qb-UBND ngay 30/11/2012 cua
Uy ban nhéan dan Tinh Vé viéc Quy dinh ché do, dinh murc chi tiéu tai chinh
phuc vu hoat dong cua Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dan céc
cip trén dia ban Tinh Ninh Thuan va Quyét dinh 27/2017/Qb-UBND ngay
11/4/2017 cua Uy ban nhan dan Tinh V& viéc stra d6i, b6 sung mot s6 diéu cia
Quyét dinh s6 69/2012/QD-UBND ngay 30/11/2012 Vé viéc Quy dinh ché do,
dinh murc chi tiéu tai chinh phuc vu hoat dong cua Ho6i dong nhan dan va dai
biéu Hoi dong nhan dan cac cap trén dia ban Tinh Ninh Thuan.)

- Tién thué héi trudng té chire hoi nghi (néu co).

- Tai liéu, van phong pham cho dai biéu du hoi nghi.

- Chi hd tro tién &n cia dai biéu, khdch moi dy hoi nghi nhu: Hoi nghi
Ban chap hanh, tong két ndm ctia Huyén iy mirc chi 90.000 dong/ngudi/ngay.

- Chi hd tro tién an cho dai biéu l1a khach moi khong trong danh sach tra
luong cua co quan nha nude khi du hop, héi nghi: 120.000 dong/nguoi/ngay.

- Chi hd tro tién thué phong nghi cho dai biéu l1a khach moi khong trong
danh sach tra luong cua co quan nha nudc theo hoéa don thuc té: 150.000

déng/ngudi/ngay.
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- Chi giai kh.:.«it gitta gio trong cac cudc hop, hoi nghi nhu: hop Ban
Thu:c‘mg vy, Ban chap hz‘mig, hop HQND dinh ky, hop thanh vién UBND, truc
tuyén,.... mirc chi 15.000 dong/01 budi (nura ngay)/dai biéu.

- Cac khoan chi khac trong Hoi nghi nhu: trang tri, lam thém gio....

Diéu 18. Chi tiép khach: Thuc hién theo Quyét dinh sé 42/QD-UBND,
ngay 16/8/2019 cua UBND tinh Ninh Thuén ban hanh quy dinh chi tiéu tiep

khach nudc ngoai vao lam vigc tai tinh, chi ti€u to chtrc cac hoi nghi, hoi thao
qudc té tai tinh va chi tiép khach trong nuée.

Viéc tiép khach do Thuong tr uc huyén uy, Thuong truc HDND, Lanh dao
UBND va thu truéng co quan quyét dinh trén tinh than tiét kiém, don gian,
khong pho truong hinh thirc.

1. Chi giai khat: muc chi 30.000 dong/budi (ntra ngay)/ngudi.
2. Chi moi com: 300.000 dong/suat (da bao gdm dd udng).

Piéu 19. Cac khoan chi khac (thuc hién theo Quyét dinh sb
80/2017/Qb-UBND, ngay 25/8/2017 cua UBND tinh Ninh Thuén ban hanh
quyét dinh quy dinh ché d6 bdi dudng d6i voi nguoi lam nhiém vu tiép cong
dan, xtr ly don khiéu nai, td céo, kién nghi, phan anh trén dia ban tinh Ninh
Thuan; Quyét dinh sé 22/2014/QD-UBND, ngay 27/02/2014 quyét dinh ban
hanh quy dinh mirc chi cho hoat dong kiém so4t thu tuc hanh chinh trén dia ban
tinh Ninh thuan; Thong tu 25/2013/TT-BLDTBXH, ngay 18/10/2013 cua Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi hudng dan thuc hién ché do b01 dudng bang
hién vat d6i véi nguoi lao dong lam viéc trong diéu kién cé yéu t6 nguy hlem
doc hai; Ké hoach sb 2144/KH-UBND ngay 28/5/2018 ctia UBND tinh vé trién
khai thuc hién chinh sach d6i voi ngudi c6 uy tin trong ddng bao dén toc thiéu
SO )

Piéu 20. Quy dinh vé mua séch, tai liéu tham khéo va bao chi

Sach, tai liéu tham khao can thiét va lién quan dén phuc vu chuyén mén
cua co quan, don vi; khi mua phai xin y kién Thuong truc huyén uy, Thuong
truc HDND, Lanh dao UBND huyén.

Viéc mua béo chi dép Gng nhu cau thong tin phuc vu su lanh dao, chi dao
clia cdp Uy, co quan; Phi hop véi tinh hinh thuc té va chuc nang, nhiém vu cua
co quan, don vi minh.

Piéu 21. Quy dinh vé sir dung cac thiét bi dién, nwéce sinh hoat, Vin
phong phim, Cong vin

Viéc sir dung dién thip sang, nude sinh hoat trén tinh than tiét kiém. Chi
phi sir dung dién, nuéc hang thang ctia Van phong Cap uy va Chinh quyén
huyén Ninh Hai va cac Ban dang duoc thanh toan tir nguén kinh phi khoan chi
cua cac Ban dang va Van phong; dugc thanh toan theo phuong an sau:

Thu dau ngudi 150.000 dong/thang dé chi tién dién thip sang, nudc sinh
hoat, VPP (Gidy, muc photo), cuéc cong van, stra chita va bao tri may photo trir
tur kinh phi hoat dong cua cac Ban dang va Van phong.
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Van phong pham, dung cu van phong (vat ré mau hong) va sua chita may
moc thiét bi, thanh toan theo phat sinh thuc té do thu trudng tirng don vi tu
quyét dinh murc chi sao cho phu hgp véi tinh hinh kinh phi ctia don vi.

Viée cAp phat xuét vin phong pham (gidy, muc) b phéan van thu lam thu
tuc dé xuat nhan van phong pham chuyén b6 phan ké toan kiém tra xac nhéan va
trinh 1anh dao Van phong duyét cap van phong pham dé phuc vu in an.

Piéu 22. Quan ly, sir dung tai san cong

Tai san cac phong, ban dugc giao cho van phong quan ly chung, mo& s6
sach theo d6i dang quy dinh.

Téat ca can bo, cong chirc va ngudi lao ddng c6 trach nhiém bao quan, gilr
gin, str dung ding muc dich, khong tu y mang tai san ra ngoai don vi khi chua
c6 su dong y clia lanh dao van phong. Tai san giao cac phong, ban phai c6 bién
ban giao nhan. Can bg, cong chirc cua cdc phong, ban chiu trach nhiém vé vat
chat d6i véi tai san duoc giao quan ly va su dung. Néu xay ra mat mat, hu hong
do nguyén nhén chu quan thi co quan, ca nhan giao quan ly phai chiu trach
nhiém boi thudng hodc bi ky luat theo quy dinh.

Trong qué trinh sir dung tai san néu tai san ¢ dinh bi hu héng khong thé
stra chita dugc thi cac phong, ban dang quan ly cdc tai san d6 phai ¢6 van ban
dé nghi thanh ly. Cu01 nim, van phong sé phoi hop cac phong, ban tién hanh
kiém ké tai san cd dinh hién c6 tai co quan can cr vao bién ban giao nhén tai
san.

Pidu 23: Quan 1y, sit dung kinh phi quén Iy hanh chinh tiét kiém

1. Str dung Quy thu nhap ting thém

Ket thuc nam, sau khi d3 hoan thanh nhiém vu cong tac duoc giao. Néu s6 chi

thuc té thap hon dy toan kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao thyc hién ché do tu
chu thi phan chénh léch nay 1a kinh phi hanh chinh tiét kiém duoc.

Céach tinh chi tra thu nhap tang thém.

Quy TNTT cua co quan
Mirc TNTTcua
moi CBCC,LD = X Mitc ¢ HTNV mdi

Tdng hé sb mirc @6 HTNV CRCGLD
cua CBCC, LD

Hé s6 hoan thanh cong viéc:

+ Mtc A (Hoan thanh xuat sic nhiém vu) = 1,2

+ Muc B (Hoan thanh tét nhiém vu) = 1

+ Murc C (Hoan thanh nhiém vu) =0,8

+ Muc D (Khéng hoan thanh nhiém vu hodc bi ky luat) =0
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Hinh thtc chi tra: Can ctr s6 kinh phi cé kha nang tiét kiém duoc, van
phong x4c dinh, phdi hop véi co quan xem xét, quyét dinh muc tam chi trude
thu nhédp tang thém cho can bd, cong chirc. Viéc tam chi thu nhap tang thém
trong nam dugc thuc hién 02 lan: 06 thang dau nim (vao dau quy III) va 06
thang cudi nam (vao ngdy 31/12 hodc vao thang 01 nam sau). Sb kinh phi tiét
kiém dugc cua tng co quan xét chi tang thu nhap tang thém cho can bd, cong
chuc va nguoi lao dong trong co quan dua trén muc do hoan thanh cong viée
mdi cén bo, cong chuc.

Céc diéu kién gén vdi viée thuc hién chi tra TNTT:

+ Cén b9, coéng chirc chuyén cong tac di co quan khéc hodc nghi huu duoc
huéng TNTT dén thoi gian nghi, chuyén cong tac.

+ Can bd, cong chire nghi thai séan, di hoc tap trung trong va ngoai tinh cé
thoi gian trén mot nam khoéng truc txep tham gia cong tac chuyén mon tai co
quan dugc hudng 50% quy TNTT.

+ Can b, cong chuc lam viée dudi 03 thang; nguoi vi pham bi xur Iy ky luat
tir hinh thirc khién trach tré 1én, trong thoi gian chiu hinh thic ky luat khong duoc
hudng khoan thu nhap tang thém.

+ Pbi véi bién ché chua sir dung (chuyen cong tac, nghi huu, thai san...)
clia Van phong va cac Ban Dang: chi 100% tién luong (hé sé 2.34)/1 bién che
cho don vi con thiéu thu hudng.

Kinh phi duogc giao thuc hién tu chu chua st dung hét ctia nam trudce
duoc chuyén sang nim sau tiép tuc st dung.

Diéu 24. Cong khai tai chinh:

Cong khai du toan: Cham nhét 30 ngay sau khi nhan dugc quyét dinh giao du
toan, cong khai bang hinh thirc niém yét tai co quan.

Cong khai quyet‘toan: Cham nhét 30 ngay ké tlr ngay duoc phong tai chinh
phé duyét. Cong khai bang hinh thirc niém yét tai co quan.
CHUONG II11
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 25. Trach nhiém thyc hién:
1. P6i v6i Thi truong co quan (Chanh Vian phong)

Thu trudng co quan chiu trach nhi€ém quan ly toan b kinh phi hoat dong
cua don vi minh trudc co quan cap trén va cac co quan chirc nang.

Quyét dinh viéc chi tiéu cac khoan chi hoat dc}ng’ cu thé cla co quan.
Nhitng khoan kinh phi phat sinh cua co quan phai c6 y kién chi dao cua Thuong
truc huyén uy, Thuong truc HDND, Lanh dao UBND huyén.

Quyét dinh chi, thu nhép ting thém cho can bd, céng chirc tir tiét kiém
kinh phi thuc hién khoan chi sau khi hop xét kinh phi tiét kiém tur cac phong

ban. Xem xét y kién cia can bd, cong chirc; kip thoi sia ddi, bé sung nhiing
diém trong quy ché khong con phu hop véi tinh hinh thuc té.



13

. Lanh dao céc Ban Dang chiu trach nhiém quan ly kinh phi hoat dong
cua co quan minh; quyet dinh viéc chi ti€u cdc khoan chi hoat dong cu thé cua
co quan va thanh quyét toan hang thang theo quy dinh. Dong thoi cé trach
nhiém quan tri¢t dén CBCC trong co quan, don vi minh vé ndi dung cia quy
ché nay dé thuc hién dat hiéu qua.

3. béi v6i CBCC don vi:
Thuc hién cac quy dinh tai quy ché nay.

Thuc hién cac didu khoan lién quan dén nghia vu cia CBCC, Luét thuc
hanh tiét kiém, chong lanh phi, Luat phong chong tham nhiing va céc quy dinh
phap luat khac. Co y kién tham gia sua d6i, bd sung nhitng diém trong quy ché
khong con phu hop véi tinh hinh thyc té.

4. Pbi v6i ké toan: Ngoai viéc thuc hién theo luat ké toan quy dinh,
nhiém vu duogc co quan phan cong, c¢6 trach nhiém: Theo doi, quan ly kinh phi
hoat dong cta don vi (kinh phi thuc hién khoan chi va khong khoan chi).

Thudng xuyén tham muu dé xuat bién phéap quan ly kinh phi tiét kiém,
hiéu qua, kip thoi bao cdo thu truong don vi, 1anh dao Van phong hodc ca nhan
trong quan ly tai chinh c6 nhiing biéu hién lang phi.

Tinh toan chi tra thu nhép tang thém cua timg CBCC da dugc thu truong
phé duyét. Binh ky quy, ndm hoac dét xuat béo cdo thu truéng don vi tinh hinh
thuc hién kinh phi khoan chi va kinh phi khéng khoan chi.

Piéu 26. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Dugc 4p dung trong ndm ngan sach 2021. Trong qué trinh thuc hién néu
c6 diéu chinh, bo sung s& thong qua can bg, cong chirc don vi.

CHANH VAN PHONG

Noi nhan:

- Thuong truc huyén uy:

- Thuong truc HDND huyén;
- Lanh dao UBND huyén;

- Céc ban dang huyén uy;

- Vin phong CU&CQ huyén;
- Phong Tai chinh-Ké hoach;
- Kho bac NN huyén;

- CBCC don vi; Ngﬁ Minh Tw

- Luu.
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