UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb:615 /QD-UBND Ninh Thudn, ngay 11 thang 5 nam 2023
QUYET PINH

Phé duyet Quy trinh ndi b gidi quyét thii tuc hanh chinh linh vuc Lao dong,
Tién lwong, Viéc lam, Bio tro xa hdi va phong, chong Té nan xi hdi thudc
pham vi chirc ning quén ly nha nwéce cia S¢ Lao dong - Thwong binh
va Xa hoi tinh Ninh Thuén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19/6/2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phu va
Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh

chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii
vé sita doi, bé sung mot so diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh,

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé trudng,
Chui nhiém Van phong Chinh phit huedng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1262/0P-UBND ngay 07/7/2021 ciia Chii tich Uy ban
nhan dén tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh ban hanh mdi, sira
doi, bo sung va bai bo linh vuc Lao dong, T ién lwong, Viéc lam, Bao tro xd hoi
thuoc pham vi chirc nang quan ly Nha nuoc cua So Lao dong-Thuong binh va Xa
hoi tinh Ninh Thuan,

Can cir Quyét dinh s6 713/0D-UBND ngay 15/6/2022 ciia Chii tich Uy ban
nhadn dén tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh ban hanh méi, béi bé
linh vuec phong, chong Té nan xd hoi thuéc pham vi chirc ndng qudn Iy Nha nuée
cua So Lao dong-Thuong binh va Xa hgi tinh Ninh Thuan,;
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Theo dé nghi cua Giam doc Sé Lao dong-Thuong binh va Xa hoi tai To
trinh so 122/TTr-SLOTBXH ngay 08/5/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh nodi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh Iinh vuc Lao dong, Tién lvong, Viéc lam, Bdo tro xa hoi va
phong, chéng Té nan xa hoi thudc pham vi chitc ning quan Iy nha nude cta SO
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Ninh Thuan.

Piéu 2. Giao S¢ Lao dong- Thu:0’ng binh va Xa hoi chu tri, phéi hop voi
S¢ Thong tin va Truyen thong, cac don vi lién quan trén co s& Quy trinh ndi bo
dugc phé duyét tai Diéu 1 Quyét dinh nay, xdy dung quy trinh dién tir theo quy
dinh tai khoan 4 Diéu 36 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu va Piéu 8 Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Bo
truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc Lao dong, Tién
lvong, Viéc lam, Bao trg xa hoi thudc pham vi chirc nang quan ly Nha nudc cua
S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi tinh Ninh Thuan ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 2002/QD-UBND ngay 16/12/2019 ctia Cha tich Uy ban nhan dan tinh.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm dbc cac S¢: Lao dong-
Thuong binh va X3 hoi, Thong tin va Truyén thong; Thu trudng cac S&, Ban,
nganh cép tinh; Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; Chu tich Uy
ban nhéan dan cac huyén, thanh phd va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; - i

- B6 LBTBXH; (b/c) PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC (VPCP);

- CT, PCT Nguyén Long Bién;
- Cong Thong tin dién tir tinh;
-TT CNTTTT (S¢ TTTT);

- VPUB: Lb, TCD;

- Luu: VP, PVHCC. CT
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hanh chinh linh vie Lao dong, Tién hrong, Viéc 1am, Bio tro xa hdi va phong, chong T¢ nan xi hoi
vi chirc niang quan ly nha nuwéc cia S¢ Lao dgng - Thwong binh va Xa hdi tinh Ninh Thuén

Tén thu tuc hanh chinh

Can cur phap ly

Thu tuc hanh chinh linh vue Viéc lam

Thu hoi Giéy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghi¢p hoat ddng

Quyét dinh sé 1262/QD-UBND ngay 07/7/2021

1 dich vu viéc lam cua Chu tich UBND tinh

2 | Rt tién ky quy cia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam -Nhu trén-

3 Cép giéy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghi¢p hoat dong dich vu -Nhu trén-
viéc lam

4 G}&l han g}ay‘phep hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghi€p hoat dong _Nhu trén-
dich vu viéc lam

5 Cap '1’2:11 gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh nghi¢p hoat dong dich Nhu trén-
vu viéc lam

Il | Thii tuc hanh chinh linh vue Lao dong - Tién lwong

A tras A Ak Quyét dinh s6 1262/QD-UBND ngay 07/7/2021

6 | Thanh lap Hoi dong thuong luong tap the ctia Chit tich UBND tinh
Thay d6i Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé, dai dién Uy ban nhan dan

7 | cap tinh, chtrc nang, nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat dong cua Hoi dong -Nhu trén-
thuong lugng tap thé.

8 | bang ky N1 quy lao dong cua doanh nghiép -Nhu trén-




9 | Cip Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong -Nhu trén-
10 | Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong -Nhu trén-
11 | Cip lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong -Nhu trén-
12 | Thu hoi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong -Nhu trén-
13 | Rat tién ky quy cua doanh nghiép cho thué lai lao dong -Nhu trén-
I11 | Thii tuc hanh chinh linh vire phong, chong Té nan xi hi
14 | Cap gidy phép hoat dong cai nghién ma tay ty nguyén S;y(éjthgit??hsglsgg EEUBND ngay 15/6/2022
15 | Cép lai gidy phép hoat dong cai nghién ma tly ty nguyén -Nhu trén-
16 | Thu hoi gidy phép hoat dong cai nghién ma tdy tu nguyén -Nhu trén-
IV | Thia tuc hanh chinh linh vuc Béo tro xa hoi
17 Tiép nhan ddi twong can bao vé khan cip vao co so trg giup x4 hoi cap tinh Quyét diqh s6 1262/QD-UBND ngay 07/7/2021
cua Chu tich UBND tinh
1g | Tiép nhan doi tuong bao tro xa hoi c6 hoan canh dic biét kho khan vao co so Nhur trén-
trg gitip xa hoi cap tinh, cap huyén
19 | Dung tro gitp x3 hi tai co so tro gitp x4 hoi cap tinh, cip huyén -Nhu trén-
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inh noi bo giai quyét thii tuc hanh chinh linh vue Lao ddng, Tién hrong, Viée 1am, Bao tro xa hdi
va Phong, chong T¢ nan xa hgi thugc pham vi chirc ning quan ly nha nwéc
cua S¢ Lao dong-Thwong binh va Xa hgi tinh Ninh Thuin

|. THU TUC HANH CHIiNH LINH VUC VIEC LAM
1. Thu hoi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am

Trinh ty Chirc danh vi tri NOi dung cong viéc Thoi gian
Ho6 so thudc tham quyén gidi quyét ciia UBND tinh
Budc 1 | Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén dén Phong LD-GDNN. 0,25 ngay
Budc 2 | Phong Lao dong-GDNN Tiép nhan, thim dinh ho so; dyu thao vin ban trinh UBND tinh 0,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Xem xét, ky duyét, vin ban trinh Uy ban nhén dén tinh. 0,5 ngay
Budc 4 | Van phong So Trinh ho so dén Bo phan tiép nhan TTHC cia UBND tinh 0,25 ngay
Budc 5 | Bo phan tiép nhan TTHC UBND tinh | Kiém tra va tiép nhan hd so. Chuyén Phong chuyén mén 0,25 ngay
Bu6e 6 | Phong chuyén mén Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban xur Iy hd so 0,25 ngay
Budc 7 | Lanh dao UBND tinh Ky ban hanh van ban 0,5 ngay
Budc 8 | Bo phan tiép nhan TTHC cua UBND | Nhéan két qua giao cho Co quan chuyén moén tai Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
tinh hanh chinh cong. Tra két qua giai quyét cho t6 chirc, ca nhan

TONG CONG THOI GIAN THUC HIEN TTHC | 03 ngay
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2. Rit tién ky quy ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

Trinh ty Chirc danh vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
Ho so thudc thim quyén giai quyét ciia UBND tinh
Budc 1 | Trung tim Phyc vy hanh chinh cong | Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén dén Phong LD-GDNN 0,5 ngay
Budc 2 | Phong Lao dong — GDNN Tham dinh hd so, du thao vin ban xt Iy hd so 03 ngay
Budc 3 | Lanh dao So Xem x¢ét, ky duyét van ban 0,5 ngay
Budc 4 | Van phong S& Ch,uyénAhS so,At(‘y tI;il’lh.,A’dl_I thAéo Quyét dgnh dén Truqng tam Phuyc vu hanh 0,5 ngay
chinh cong (B¢ phan tiép nhan TTHC cua UBND tinh)
Budc 5 Bff) phan tiépq nhan thu tuc hanh chinh Kiém tra va tiép nhan ho so. Chuyén Phong chuyén mén thudc Vin 0,5 ngay
cua UBND tinh phong UBND tinh
Budc 6 | Phong chuyén mon Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, dy thao van ban xur 1y hd so 0,5 ngay
Budc 7 | Lanh dao UBND tinh Ky ban hanh van ban 01 ngay
Budc 8 Bff) phan tiépq nhan thu tuc hanh chinh N‘hém ké"t quélA cho giflo fho (;0"(711',131’1 cPuyén rPén ,tai T}'un% tam Phuc vu 0,5 ngay
cua UBND tinh hanh chinh cong. Tra két qua giai quyét cho td chirc, cd nhan
TONG CONG THOI GIAN THUC HIEN TTHC | 07 ngay
3. Cap giay phép hoat ddng dich vu viéc lam ciia doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc lam
Trinh ty Chirc danh vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
Ho6 so thudc tham quyén gidi quyét ciia UBND tinh

Budc 1 | Trung tim Phyc vy hanh chinh cong | Huéng dén, kiém tra, tiép nhan h so, chuyén dén Phong LD-GDNN; 0,5 ngay
Budc 2 | Phong Lao dong — GDNN Tham dinh hd so, du thao vin ban xt Iy hd so 03 ngay
Budce 3 | Lanh dao S& Xem x¢ét, ky duyét van ban 0,5 ngay
Buéc 4 | Vian phong S Chuyén h6 so, to trinh, du thao Quyét dinh dén Trung tdm Phuc vu hanh | 0,5 ngay
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chinh c6ng (B6 phan tiép nhan TTHC cta Vin phong UBND tinh)

Budc 5 Bﬁ) phan tiépﬂ nhan thu tuc hanh chinh Kiém tra va tiép nhan hd so. Chuyén Phong chuyén mén thudc Vin 0,5 ngay
cua UBND tinh phong UBND tinh
Budce 6 | Phong chuyén mon Xem xét, thdm tra, xir Iy hd so, du thao vin ban xtr Iy ho so 0,5 ngay
Budc 7 | Lanh dao UBND tinh Ky ban hanh van ban 01 ngay
Budc 8 B}ﬁ phan tiépﬂ nhan tha tuc hanh chinh | Nhan két qua cho giao cho Co quan chuyén moén tai Trung tam Phyc vu 0,5 ngay
cua UBND tinh hanh chinh cong. Tra két qua giai quyét cho t6 chirc, c& nhan
TONG CONG THOI GIAN THUC HIEN TTHC | 07 ngay
4. Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam
Trinh tyu Chire danh vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
Ho6 so thudc tham quyén gidi quyét ciia UBND tinh
Bu6e 1 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén dén Phong LD-GDNN; 0,25 ngay
Budc 2 | Phong Lao dong — GDNN Tham dinh hd so, du thao vin ban xt Iy hd so 1,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Xem x¢ét, ky duyét van ban 0,5 ngay
Budc 4 | Van phong Sé Trinh ho so dén Bo phan tiép nhan TTHC cia UBND tinh 0,5 ngay
Budc 5 | Bo phan tiép nhan TTHC UBND tinh | Kiém tra va tiép nhan ho so. Chuyén Phong chuyén mén 0,25 ngay
Budc 6 | Phong chuyén mon Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao vin ban xt Iy ho so 0,5 ngay
Buéc 7 | Lanh dao UBND tinh Ky ban hanh van ban 01 ngay
Budc 8 Bﬁ) ph'ffm tiép nhan thu t1_170 hanh chinh I\{han kézt quéA cho giqao Acho ?0.c711.1an cPuyén r?6n :[ai T,rungA tam Phuyc vu 0,5 ngay
cta Van phong UBND tinh hanh chinh cong. Tra két qua gidi quyét cho to chure, ca nhan

TONG CONG THOI GIAN THU'C HIEN TTHC

05 ngay
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5. Cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am

Trinh ty Chirc danh vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
Ho so thudc tham quyén giai quyét ciia UBND tinh
Bu6e 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén dén Phong LD-GDNN; 0,25 ngay
Bude 2 | Phong Lao dong — GDNN Tiép nhan, tham dinh ho so; dy thao vin ban trinh Uy ban nhan dan tinh | 0,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S¢ Xem xét, ky duyét hd so, van ban trinh Uy ban nh4n dén tinh. 0,5 ngay
Budc 4 | Van phong S& Ch,uyénAhS so,At(‘y tI;il’lh.,A’dl_I thAéo Quyét dgnh dén Truqng tam Phuyc vu hanh 0,25 ngay
chinh cong (B¢ phan tiép nhan TTHC cua UBND tinh)
Budc 5 Bff) phan tiépq nhan thu tuc hanh chinh Kiém tra va tiép nhan ho so. Chuyén Phong chuyén mén thudc Vin 0,25 ngay
cua UBND tinh phong UBND tinh
Budc 6 | Phong chuyén mon Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, dy thao van ban xur 1y hd so 0,25 ngay
Budc 7 | Lanh dao UBND tinh Ky ban hanh van ban 0,5 ngay
Budc 8 | Bo phan tiép nhan thi tuc hanh chinh | Nhan két qua cho giao cho Co quan chuyén mén tai Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
cua Van phong UBND tinh hanh chinh cong. Tra két qua giai quyét cho td chirc, cd nhan
TONG CONG THOI GIAN THUC HIEN TTHC | 03 ngay
II. THU TUC HANH CHINH LINH VUC LAO PONG - TIEN LUONG
6. Thanh 13p H¢i dong thwong lwgng tap the
Trinh ty Chirc danh vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
Ho6 so thudc tham quyén gidi quyét ciia UBND tinh
Budc 1 | Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén dén Phong LD-GDNN; 0,5 ngay
Budc 2 | Phong Lao dong — GDNN Tiép nhan, tham dinh hd so; du thao vin ban trinh Uy ban nhan dén tinh 10 ngay
Budc 3 | Lanh dao S¢ Lao dong - TBXH Xem xét, ky duyét hd so, van ban trinh Uy ban nhé4n dén tinh. 01 ngay




Budc 4 | Van phong Sé Lao dong - TBXH Chuyén ho so, to trinh,’ du thao Quyét dinh dén Trung tam Phuc vy hanh 0,5 ngay
chinh cong (bg phén ti€ép nhan TTHC ctia UBND tinh)
Bu6c 5 | B phén tiép nhan TTHC ciia UBND | Kiém tra va tiép nhan hd so. Chuyén Phong chuyén mén thudéc Vin| 0,5 ngay
tinh phong UBND tinh
Budce 6 | Phong chuyén mon Xem xét, tham tra, xir Iy h6 so tham muu Chi tich UBND tinh ky 03 ngay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét, duyét noi dung hd so 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky ban hanh van ban 02 ngay
Buéc 9 | Bo phan tiép nhan TTHC ctia UBND | Chuyén két qua cho S& Lao dong — TBXH xtr 1y, chuyén lai Trung tim | 0,5 ngay
tinh phuc vu hanh chinh céng
Bude 10 | Trung tm phuc vu hanh chinh cong | Tiép nhan két qua va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan 01 ngay
TONG CONG THOI GIAN THUC HIEN TTHC | 20 ngay

7. Thay doi Chi tich Hoi dong thuwong lwgng tap thé, dai dién Uy ban nhan dan cap tinh, chirc nang, nhiém vu, ké hoach,
thoi gian hoat dong ciia Hoi dong thwong hrong tip thé

Trinh ty Chirc danh vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian

Ho6 so thudc tham quyén gidi quyét ciia UBND tinh

Bu6e 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng | Hudéng dén, kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén dén Phong LD-GDNN. 0,5 ngay

Budc 2 | Phong Lao dong — Gido duc nghé Tiép nhén, phéi hop véi cac don vi lién quan thdm dinh ho so; du thao 02 ngay

nghiép van ban trinh Uy ban nhan dan tinh

Budc 3 | Lanh dao So Lao dong - TBXH Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh Uy ban nhan dén tinh. 0,5 ngay

Budc 4 | Van phong S¢ Lao dong - TBXH Chuyén ho so, to trinh, du thao Quyét dinh dén Trung tdm Phuc vu hanh 0,5 ngay
chinh cong (bg phan Van phong UBND tinh)

Bu6c 5 |Bo phan tiép nhan TTHC cia | Kiém tra va tiép nhan hd so. Chuyén Phong chuyén mén thuoc Vin | 0,5 ngay

UBND tinh

phong UBND tinh
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Budce 6 | Phong chuyén mon Xem xét, thdm tra, xir Iy hd so tham muu Chu tich UBND tinh ky 01 ngay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét, duyét noi dung hd so 0,25 ngay
Buéc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky ban hanh van ban 01 ngay
Bu6c9 |Bo phan tiép nhan TTHC cua | Chuyén két qua cho S Lao dong — TBXH xur 1y chuyén vé Trung tam | 0,25 ngay
UBND tinh phuc vu hanh chinh céng
Bude 10 | Trung tm phuc vu hanh chinh cong | Tiép nhan két qua va tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan 0,5 ngay
TONG CONG THOI GIAN THUC HIEN TTHC | 07 ngay
8. bang ky Noi quy lao dong cua doanh nghié¢p
Trinh ty Chirc danh vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
Ho6 so thudc tham quyén gidi quyét ciia S6 LDPTBXH
Budc 1 | Trung tim Phyc vy hanh chinh cong | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén dén Phong LD-GDNN; 1 ngay
Buéc 2 | Phong Lao dong — GDNN Tham dinh ho so, du thao van ban xtr Iy ho so 3 ngay
Budc 3 | Lanh dao So Xem xét, ky duyét van ban 1 ngay
Bu6c 4 | So Lao dong -TBXH Tra két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh 1 ngay
Bu6e 5 | Trung tim Phuc vu hanh chinh c¢ong | Tra két qua giai quyét cho to chirc, ca nhan 1 ngay
TONG CONG THOI GIAN THU'C HIEN TTHC | 7 ngay
9. Cp Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
Trinh ty Chirc danh vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
Ho6 so thudc tham quyén gidi quyét ciia UBND tinh
Budc 1 | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén dén Phong LD-GDNN. 1 ngay
Bu6c 2 | Phong Lao dong — Gido duc nghé Tiép nhan, tham dinh hd so, co s¢ hoat dong; tham muu to trinh, du thao 15 ngay

nghiép

Gidy phép hodc van ban khong chép thuan cap gidy phép trinh Uy ban
nhan dan tinh cap phép hoat dong cho thué lai lao dong




Bude 3 | Lanh dao So Xem xét, ky duyét hd so, van ban trinh Uy ban nhé4n dén tinh. 1 ngay
Budc 4 | Van phong Sé Chuyén ho so, to trinh, du thao Quyét dinh dén Bo phan Vin thu cia 1 ngay
Van phong UBND tinh
Bu6c 5 | Van thu ciia Vian phong UBND tinh | Kiém tra va tiép nhan hd so. Chuyén Phong chuyén mén 1 ngay
Budc 6 | Phong chuyén mon Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban xt Iy ho so 3 ngay
Bu6c 7 | Lanh dao Vin phong UBND tinh Xem xét, duyét noi dung hd so 1 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky ban hanh van ban 1 ngay
Budc 9 | B phan Vian thu Chuyén két qua cho S& Lao dong -Thuong binh va Xa hoi 1 ngay
Bude 10 | S6 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi | Tra két qua vé Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh 1 ngay
Bude 11 | Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét cho t6 chire, ca nhan 1 ngay
TONG CONG THOI GIAN THUC HIEN TTHC | 27 ngay
10. Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
Trinh ty Chirc danh vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
Ho6 so thudc tham quyén gidi quyét ciia UBND tinh
Budc 1 | Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén dén Phong LD-GDNN; 1 ngay
Buéc 2 |Phong Lao dong — Gido duc nghé Tiép nhan, tham dinh ho so, co sé hoat dong; tham muu to trinh, dy thao 10 ngay
nghiép Giay phép (gia han) hodc van ban khong chap thuén cap giay phép (gia
han) trinh Uy ban nhan dan tinh
Bude 3 | Lanh dao So Xem xét, ky duyét hd so, van ban trinh Uy ban nhan dan tinh. 1 ngay
Bu6c 4 | Vian phong So Chuyén hd so, to trinh, dy thao Quyét dinh dén B phan Vian thu cia | 1 ngay
Vén phong UBND tinh
Budc 5 | Van thu ciia Vin phong UBND tinh | Kiém tra va tiép nhan hd so. Chuyén Phong chuyén mon 1 ngay




Trinh tw Chirc danh vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
Budce 6 | Phong chuyén mon Xem xét, thdm tra, xir Iy hd so, du thao van ban xtr Iy hd so 3 ngay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét, duyét noi dung hd so 1 ngay
Budce 8 | Lanh dao UBND tinh Ky ban hanh van ban 1 ngay
Bu6c 9 | Vin thu ctia Vin phong UBND tinh | Chuyén két qua cho S¢ Lao dong -Thuong binh va X3 hoi 1 ngay

Budc 10 | So Lao dong -TBXH Tréa két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh 1 ngay

Budc 11 | Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét cho t6 chire, ca nhan 1 ngay

TONG CONG THOI GIAN THUC HIEN TTHC | 22 ngay

11. Cép lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

11.1. Béi véi truong hop doanh nghiép thay doi mot trong cac ndi dung ciia gidy phép da duoc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi
tru s chinh nhung van trén dia ban cip tinh da cap gidy phép, nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép); gidy phép bi mat; gidy
phép bi hu hong khong con diy du thong tin trén gidy phép

Trinh ty Chirc danh vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
Ho6 so thudc tham quyén gidi quyét ciia UBND tinh
Budc 1 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén dén Phong LD-GDNN; 1 ngay
Bu6c 2 | Phong Lao dong — Gido duc nghé | Tiép nhan, thim dinh hd 80, co 80 hoat dong; tham muu Gidy phép (cdp 10 ngay
nghiép lai) hodc van ban khong chap thuan trinh Uy ban nhan dan tinh
Bude 3 | Lanh dao So Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh Uy ban nhan dén tinh. 1 ngay
Budc 4 | Van phong S& Trinh ho so dén Vin thu ctia Vian phong UBND tinh 1 ngay
Budc 5 | Vin thu ctia Vian phong UBND tinh | Kiém tra va tiép nhan hd so. Chuyén Phong chuyén mén 1 ngay
Budc 6 | Phong chuyén mon Xem xét, tham tra, xr Iy hd so, du thao vin ban xt Iy ho so 3 ngay
Buéc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét, duyét noi dung ho so 1 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky ban hanh van ban 1 ngay
Budc 9 | Vin thu ciia Van phong UBND tinh | Chuyén két qua cho S¢ Lao dong -Thuong binh va Xa hoi 1 ngay
Budc 10 | S6 Lao dong -TBXH Tra két qua vé Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh 1 ngay




Trinh ty Chirc danh vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
Budc 11 | Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét cho t6 chirc, ca nhan 1 ngay
TONG CONG THOI GIAN THU'C HIEN TTHC | 22 ngay
11.2. Bbi véi trudng hop doanh nghiép thay doi dia chi tru sé chinh sang dia ban cép tinh khéc so voi noi di dwogc cap gidy phép
Trinh ty Chirc danh vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
Ho so thudc thim quyén gidi quyét cia UBND tinh
Budc 1 | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | Hudng dan, kiém tra, tiép nhén hd so, chuyén dén Phong LD-GDNN. 1 ngay
Budc2 | Phong Lao dong — Gido duc nghé | Tiép nhan, tham dinh ho s0; tham muu Gidy phép (cdp lai) hodc vin ban 15 ngay
nghiép khong chap thuén cap giay phép (cap lai ) trinh Uy ban nhan dan tinh
Bude 3 | Lanh dao So Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh Uy ban nhan dén tinh. 1 ngay
Budc 4 | Van phong So Trinh ho so dén Vian thu ciia Van phong UBND tinh 1 ngay
Bu6c 5 | Van thu ciia Vian phong UBND tinh | Kiém tra va tiép nhan ho so. Chuyén Phong chuyén mén 1 ngay
Budc 6 | Phong chuyén mon Xem xét, tham tra, xir Iy h6 so, dy thao van ban xur 1y hd so 3 ngay
Bude 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét, duyét noi dung hd so 1 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky ban hanh van ban 1 ngay
Bu6c 9 | Van thu ciia Van phong UBND tinh | Chuyén két qua cho S¢ Lao dong -Thuong binh va Xa hoi 1 ngay
Bude 10 | So Lao dong -TBXH Tra két qua vé Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 1 ngay
Budc 11 | Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét cho t6 chirc, ca nhan 1 ngay
TONG CONG THOI GIAN THUC HIEN TTHC | 27 ngay
12. Thu hdi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
Trinh ty Chirc danh vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
Ho so thudc thim quyén giai quyét ciia UBND tinh
Bude | | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén dén Phong LD-GDNN; 1 ngay
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Bugc2 |Phong Lao dong — Gido duc nghé | Tiép nhan, thAm dinh ho so; tham muu to trinh, dy thao Quyét dinh trinh | 5 ngay
nghié€p UBND tinh thu ho1 giay phép hoat dong cho thué lai lao dong
Budc 3 | Lanh dao So Xem xét, ky duyét hd so, van ban trinh Uy ban nhé4n dén tinh. 1 ngay
Budéc 4 | Van phong S& Chuyén hd so, to trinh, dy thiao Quyét dinh dén BO phan Vin thu cua 1 ngay
Vién phong UBND tinh
Bu6c 5 | Van thu ctia Vian phong UBND tinh | Kiém tra va tiép nhan hd so. Chuyén Phong chuyén mén 1 ngay
Budc 6 | Phong chuyén mon Xem xét, thdm tra, xir Iy hd so, du thao van ban xt Iy hd so 3 ngay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét, duyét noi dung hd so 1 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky ban hanh van ban 1 ngay
Budc 9 | Vin thu ctia Van phong UBND tinh | Chuyén két qua cho S& Lao dong -Thuong binh va Xa hoi 1 ngay
Bude 10 | So Lao dong -TBXH Tra két qua vé Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 1 ngay
Budc 11 | Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét cho t6 chire, ca nhan 1 ngay
TONG CONG THOI GIAN THUC HIEN TTHC | 17 ngay
13. Rut tién ky quy ctia doanh nghiép cho thué lai lao dong
Trinh ty Chirc danh vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
Ho6 so thudc tham quyén gidi quyét ciia UBND tinh
Budc 1 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén dén Phong LD-GDNN. 0,5 ngay
Budc 2 | Phong Lao dong — Giao duc nghé Tiép nhan, }hém dinh hd so, co s& hoat dong; thamwmu’u to trinh, du thao 3 ngay
nghiép van ban chap thuan cho phép rut tién ky quy trinh Uy ban nhan dan tinh
Bude 3 | Lanh dao So Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh Uy ban nhan dén tinh. 1 ngay
Budc 4 | Van phong Sé Trinh ho so dén Vian thu ciia Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Budc 5 | Van thu ciia Van phong UBND tinh | Kiém tra va tiép nhan hd so. Chuyén Phong chuyén mén 0,5 ngay
Budce 6 | Phong chuyén moén Xem xét, tham tra, xr Iy hd so, du thao vin ban xtr Iy ho so 1 ngay
Buéc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét, duyét noi dung ho so 1 ngay
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Budce 8 | Lanh dao UBND tinh Ky ban hanh van ban 1 ngay
Bu6c 9 | Vin thu ctia Vin phong UBND tinh | Chuyén két qua cho S¢ Lao dong -Thuong binh va Xa hoi 0,5 ngay
Budc 10 | So Lao dong -TBXH Tréa két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
Bude 11 | Trung tim Phuc vy hanh chinh céng | Tra két qua giai quyét cho t6 chirc, c4 nhan 0,5 ngay
TONG CONG THOI GIAN THUC HIEN TTHC | 10 ngay
I1l. THU TUC HANH CHINH LINH VU'C PHONG, CHONG TE NAN XA HOI
14. Cap giay phép hoat dong cai nghién ma tay tw nguyén
Trinh tyu Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
Ho so thudc tham quyén gidi quyét ciia S& Lao dong-Thwong binh va Xi hdi
Co so cai nghién ma tiy tu nguyén gui truc tiép, qua buu dién hodc
‘ phuong thire dién to 01 b@rhé so quy dinh tai Khoan 2 Diéu 12 Nghi
Bude 1 Nop ho so tai Trung tam Phuyc vy | dinh s6 116/2021/ND-CP dén S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi. 01 ngay
hanh chinh cong tinh Truong hop gui ho so theo phuong thire dién tu, co s¢ cai nghién co
trach nhiém luu gitr toan bo ban gdc cua hod Y va chiu trach nhiém trudc
phép luét vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia ho so
\ N A LA S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi co trach nhiém t6 chirc tiép nhan
. Phong N C Xah ) Te . ; T ' L ~ \
Budce 2 g Nguot o Long va A4 hot ho so trong gio 1am vie, ho so chua day di, chua hop 1¢ phdi cap ngay | 01 ngay
phi€u hudng dan bo sung ho so.
. A Ao S¢ LB-TBXH c6 trach nhiém t6 chirc tham dinh ho so theo quy dinh tai A
Budc 3 ) 1 4 2 : T 03 nga
uoe 3 | Phong Ngudi c6 Cong va Xahoi | gy 41 1 Khoan 2 Didu 12 Nehi dinh s 116/2021/ND-CP | gay
Bu6c 4 | Lanh dao S& Gle}m d?c Sg LD-TBXI—J qu}iet d}nh cap lai gidy phép. Truong hop 08 ngay
khong cap lai thi tra 161 bang van ban va néu 1o 1y do
Bu6e 5 | Phong NCCXH Chuyén két qua dén Trung tdim PVHCC 01 ngay
Budc 6 | Trung tam PVHCC Tra két qua cho t6 chirc 01 ngay

Tong thoi gian thwe hién Thi tuc hanh chinh:

15 ngay



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/vi-pham-hanh-chinh/nghi-dinh-116-2021-nd-cp-huong-dan-luat-phong-chong-ma-tuy-ve-cai-nghien-ma-tuy-482328.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/vi-pham-hanh-chinh/nghi-dinh-116-2021-nd-cp-huong-dan-luat-phong-chong-ma-tuy-ve-cai-nghien-ma-tuy-482328.aspx
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15. Cép lai gidy phép hoat ddng cai nghién ma tdy tw nguyén

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
Ho so thudc thaim quyén giai quyét ciia S¢' Lao dong-Thwong binh va Xa hoi
Co s& cai nghién ma tuy tu nguyén gui truc ti€p, qua buu dién hoac
‘ phuorng thire dién to 01 b(f),hf) so quy dinh tai Khoan 2 Diéu 12 Nghi
Bude 1 Nop ho so tai Trung tdm Phuc vu | dinh so 116/2021/ND-CP dén S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi. 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh Truong hop gui hd so theo phuong thuc dién tir, co s& cai nghi¢n céd ’
trach nhiénq luu gifr toan bo ban goc cua ho Y va chiu trach nhiém trudc
phap luat vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia ho so;
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhiém t6 chirc tiép nhan 0.5ngay
Budc 2 | Phong Nguoi c6 Cong va Xa hoi hd so trong gio' lam viéc, néu ho so chua day du, chua hop 1& phai cap
ngay phiéu huéng din bo sung hd so cho ngudi ndp hd so.
Phone Neudi ¢6 Cone va X3 hoi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi ¢6 trach nhiém t6 chirc tham dinh 05 ngay
Buéc 3 &8 & : ho so, thim dinh cac diéu kién theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu
12 Nghi dinh s0 116/2021/ND-CP .
: < \ Giam déc S& LD-TBXH quyét dinh cap lai gidy phép. Truong hop 02 ngay
Budc 4 | Lanh dao So N X1y e ey IR
khong cap lai thi phai trd 161 bang van ban va néu ro 1y do.
Budc 5 | Phong NCCXH Chuyén két qua dén Trung tim PVHCC 01 ngay
Budc 6 | Trung tam PVHCC Tra két qua cho to chirc 01 ngay
Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay
16. Thu hai giay phép hoat dong cai nghién ma tdy tw nguyén
Trinh tu Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
Ho so thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Lao dong - Thwong binh va Xa hdi
A 1A . A Co so cai nghién ma tay tu nguyén giri van ban dé nghi dimg hoat dong
Buge 1 | NOP ho so tai Trung tm Phue vu | oo ohian o iy dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Truong | 0,5 ngay

hanh chinh cong tinh

hop g1 van ban theo phuong thirc di¢n tlr, co s cai nghién co trach



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/vi-pham-hanh-chinh/nghi-dinh-116-2021-nd-cp-huong-dan-luat-phong-chong-ma-tuy-ve-cai-nghien-ma-tuy-482328.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/vi-pham-hanh-chinh/nghi-dinh-116-2021-nd-cp-huong-dan-luat-phong-chong-ma-tuy-ve-cai-nghien-ma-tuy-482328.aspx
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nhiém luu gilt toan bd ban gde cua hd so va chiu trach nhi¢m trude phap
luat ve tinh chinh xdc, trung thyc cia ho so;

S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢o trach nhiém t6 chirc tiép nhan

Bude 2 \ A v 1A : ) i ach c h
Hoe Phong Ngudi ¢6 Cong va X3 hoi don trong gio lam viéc, néu chua hop 1€ phai cap ngay phiéu huéng dan.
Lanh dao S& ban hanh Quyét dinh Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan vin ban hop 18, Giam 01 ngay
. PO . ~ . |doc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi co trach nhiém xem xét,
Budc 3 | thu héi gidy phép hoat dong cai
hie @ quyét dinh thu hoi gidy phép cua co s¢ cai nghién ma tay. Truong hop
nghieh ma ty khong thu hoi phai tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do.
Budc4 | Phong NCCXH Chuyén két qua dén Trung tim PVHCC
Bugc 5 | Trung tim PVHCC Tra két qua cho to chirc 0,5 ngay
Tong thoi gian thue hién Thi tuc hanh chinh: 02 ngay
IV. THU TUC HANH CHINH LINH VUC BAO TRQ XA HOI
17. Tiep nhan doi twgng can bao v¢€ khan cap vao co s& trg giup xa hgi cap tinh
Trinh tu \ Chirc danh, vi tri \ Noi dung cong viéc \ Thoi gian
Ho so thugc tham quyen gidi quyét cia cap xa, cap huyén, S6¢ LDTBXH va Co sé trg gitip xa héi
Budc 1 | B phan mot cira ciia cip x4 Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén cho Can bo LD-TBXH 01 ngay
Budc 2 | Can bd Lao dong - Xa hoi Xem xét, tham dinh, kiém tra, xt ly ho so 05 ngay
Budc 3 | Chu tich UBND cép x4 Xét duyét ho so 03 ngay
Budc4 | Can bo Lao dong —Xa hoi Niém yét cong khai két qua xét duyét tai tru sé Uy ban nhan dan cip xa 07 ngay
. LA . X pas Chuyén ho so cta d6i tugng va vin ban dé nghi cia UBND cap xa cho X
Bude 5 | Cdn bo Lao dong —Xa hoi phong Lao dong-Thuong binh va Xa hoi huyén 01 ngay
Budc 6 | Cong chitc Phong LDTBXH huyén | Thdm dinh ho so 05 ngay
. Truéng phong Lao ddng-Thuong e LAy n LA . ) % A A
Budc 7 binh va Xa héi huyén Xem x¢ét két qua tham dinh, trinh Chu tich UBND cap huyén 02 ngay
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Budc 8 | Chu tich UBND cép huyén Ky vin ban dé nghi S6 LDTBXH xem xét 02 ngay
A , . A Chuyén hd so cua d6i twong va vin ban dé nghi ciia Cha tich Uy ban
. Cong chuc Phong Lao ddng- Al in X A A Qx . 2 1A X o ;s
Budc 9 . Cws LA . nhan dan cap huyén dén S6 LDTBXH xem xét chuyén ho so dén nguoi 01 ngay
Thuong binh va Xa hoi huyén , A \ ot Ar A
dlirg dau co so tro giup xa hoi cap tinh
Buéc 10 | Cong chirc S6 LDTBXH T%lam C}mh hoq S0, Xin y lfleri .innh vdao S¢ va chuyén ho so dén nguoi 04 ngay
dlrng dau co s¢ trg giup xa hoi cap tinh
Budc 11 Sélsrgnioc Trung tam Bao trg xa hoi Xét duyét ho so va ra Quyét dinh tiép nhan dbi twong 03 ngay
Tong thoi gian thuc hién Thii tuc hanh chinh: 34 ngay

18. Tiép nhén ddi twong bao tre xa hdi c6 hoan canh dic biét khé khiin vio co sé tro giip xa hi cap tinh, cip huyén

Trinh tu \

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

‘ Thoi gian

Ho so thugc thim quyeén giai quyét cia Co sé trg giap xa hoi: co trach nhiém ti€p nhén ngay cac doi tuong can bao v¢ khan cap dé
cham sé6c, nudi dudng va hoan thién cac thu tuc

Budc 1 | Pai dién co s, chinh quyén (hodc | Lap bién ban tiép nhan 01 ngay
CA) cép x4, c4 nhan hoic dai dién
co quan don vi phat hién
Budc 2 | Vién chuc co s¢ tro giup xa hoi Panh gia vé mirc do ton thwong, kha nang phuc hoi va nhu cau trg giup 01 ngay
ctia d6i trong dé co ké hoach tro giup d6i twong
Budc 3 | Vién chuc co so tro giup xa hoi Bao dam an toan va chira tri nhiing ton thwong vé than thé hodc tinh 03 ngay
than cho d6i tuong kip thoi
Budc 4 | Giam dbc co so tro giup x3 hoi Ra quyét dinh trg giap d6i tuong tai co sO trg gitip xa@ hoi hodc chuyén 01 ngay
d6i twong vé gia dinh, cong dong.
Budc 5 | Vién chuc co so trg giup xa hoi Hoan thanh céc thi tuc, ho so ctia doi tugng theo quy dinh 04 ngay
Tong thoi gian thue hién Thi tuc hanh chinh | 10 ngay
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19. Dirng trg giup xi hdi tai co sé tro giip xa hdi cap tinh

Trinh ty | Chirc danh vi tri | Noi dung cong viéc | Thoi gian
Ho so thudce tham quyén giai quyét cuia Co sé trg gitip xa hdi
. Vién chuc Mot ctra ciia co s¢ trg | Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan don dé nghi, chuyén ho so cho Vién \
Budce 1 A A , \ A 01 ngay
gitp xa hdi churc li€n quan cua co sé trg giup xa hoi
. Vién chirc cia Co so trg gilp xa | Soan thao Bién ban ban giao doi tuong (hodc thanh Iy HP) va soan thao 5
Budc 2 n. X, 4 N I 03 ngay
hoi1 Quyeét dinh dung trg cap xa hdi
Budc 3 | Giam doc Co sé trg gitip xa hdi Xem x¢&t, ky Quyét dinh dung tro gitp xa hoi 02 ngay
Budc 4 V_1,e n c~hu*£: ) Mot cira cua Co 50 trg Thong bao két qua TTHC, ban giao doi tuong 01 ngay
giup xa hoi
Tong thoi gian thyue hién Thii tuc hanh chinh: 07 ngay
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