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TINH NINH THUAN Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: 200 /QP-UBND Ninh Thudn, ngay23 thang 02 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh linh vue
dat dai tiep nhan va tra két qua tai B¢ phan mgt cira cap huyén
va B0 phan mot cira cap xa trén dia ban tinh Ninh Thuan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN

Can cir Luat To 6 chirc Chinh quyen dia phwong ngay 191612015, Ludt sua
doi, bé sung mét s6 diéu cia Ludt To chive Chinh phit va Té chire chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phi vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 va
Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phi sita déi, bé sung
mot sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng twr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé truéng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phi vé thuc hién
co ché mot cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Thong tuw
s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia B truéng, Chi nhiém Vin phong
Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 3873/0D-BTNMT ngay 15/12/2023 cua B¢ truong Bo
Tai nguyén va Moi truong vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh dige svra doi, b6 sung
trong linh viee dat dai thuéc pham vi chite ndng qudn 1y nha nudc cia Bé tdi nguyén va
Moi truong;

Can cir Quyét dinh s6 1893/0P-UBND ngay 31/12/2023 ciia Chii tich Uy
ban nhdn dén tinh Ninh Thudn vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh linh
viee dat dai thue hién tié}) nhdn va tra két qua tai Bo phdn mot cira cdp huyén va
Bo phdan mot cira ccfp xd trén dia ban tinh Ninh Thudn,

Theo dé nghi ciia Gidm doc S Tai nguyén va Méi trwong tai To' trinh s6
71/TTr-STNMT ngay 05/01/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay quy trinh nd1 bg giai quyet thu
tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai tiép nhan va tra két qua tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cap huyén, Bo phén tiép nhan va tra két qua cip xa trén dia ban tinh
Ninh Thuan (dinh kem 02 phu luc).



Piéu 2. Giao nhiém vu:

1. S¢ Tai nguyén va Méi trudng co trach nhiém phdi hop véi Uy ban nhan
dan cac huyén, thanh phé, cdng bd, cong khai Quy trinh noi bo giai quyét thi tuc
hanh chinh va té chuac thyc hién theo dang quy dinh.

2. S& Thong tin va Truyén thong ¢d trach nhiém can ci Quy trinh noi bo giai
quyét thi tuc hanh chinh dugc phé duyét tai Quyét dinh nay, xay dung quy trinh
dién tir dé t6 chuc theo ddi, luan chuyén va giai quyét hd so theo quy trinh trén
cong dich vu céng cua tinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh phi va Diéu 8 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Bo truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu.

3. Céc co quan lién quan phdi hop trong Quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc
hanh chinh ban hanh kém theo Quyét dinh nay cé trach nhiém phdi hop thuc hién
dang theo quy dinh.

4. Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cua tinh ¢6 trach nhiém phdi hop Vi
S Tai nguyén va Moi truong, S& Thdng tin va Truyén thong, Uy ban nhan dan
cac huyeén, thanh phd va céac co quan lién quan, cdng b, cong khai Quy trinh giai
quyét tha tuc hanh chinh; kiém tra, don doc viéc thuc hién theo dang Quy trinh,
quy dinh. B&o céo cho Lanh dao Van phong Uy ban nhan dan tinh, cic co quan c6
chtrc nang xu ly trach nhiém ddi véi tap thé, ca nhan vi pham viéc thuc hién Quy
trinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Ky va thay thé Quyét
dinh s6 2282/QDB-UBND ngay 08/12/2021 vé viéc phé duyét Quy trinh noi bo giai
quyét thi tuc hanh chinh linh vuc dat dai thuc hién tiép nhan va tra két qua tai Bo
phan mét ctra cip huyén va Bo phan mét cira cap x& trén dia ban tinh Ninh Thuan.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc cac Sé: Tai nguyén va
MBoi truong, Thong tin va Truyén thong, Cuc Thué tinh va cac Chi cuc Thué trén
dia ban tinh; Thi trudng cac SO, Ban, nganh cép tinh; Giam doc Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh; Giam déc Van phong Pang ky dat dai Ninh Thuan; Cha
tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan x4,
phudng, thi tran trén dia ban tinh va cac t6 chuc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH
- B Tai nguyén va Moi trudong; )
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); ¢(béo céo)
- Chu tich, cac PCT.UBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

-TT.CNTT vaTT (S6 TTTT);

- VPUB: Lb, KTTH, TCD;

- Luu: VT, PVHCC. NTL
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PHU LUC I

= (Ban'hanh kém theo Quyét dinh s6: 200 /OP-UBND ngay23/02/2024
cua Chu tich UBND tinh Ninh Thudn)

STT

Tén thua tuc hanh chinh

Can cur phap ly

Thu tuc giai quyét tranh chzflp dat dai thudc tham quyén
cta Chu tich Uy ban nhan cap huyén

Quyét dinh sb 2555/QD-
BTNMT ngay 20/10/2017
cua B0 truong Bo Tai nguyén
va Moi truong

Tha tyc giao dét, cho thué dat cho ho gia dinh, c4 nhan;
giao dét cho cong dong dan cu dbi véi trudng hop giao
dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia
quyén sir dung dat

Quyét dinh sé 2555/Qb-
BTNMT ngay 20/10/2017
ctia B truong Bo Tai nguyén
va Méi trudong

Thu tuc dang ky va cap Gidy chimg nhan quyen sir dung
dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat
lan dau

Quyét dinh s6 3873/QD-
BTNMT ngay 15/12/2023
ctia B truong Bo Tai nguyén
va Moi truong

Tha tuc cdp Gidy chimg nhén quyén st dung dat, quyén
s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho nguoi
da dang ky quyén str dung dat lan dau

Quyét dinh s6 3873/QD-
BTNMT ngay 15/12/2023
cua B0 truong B Tai nguyén
va Mbi truong

Thu tuc dang ky, cap Gidy chimg nhan quyen st dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dét
lan dau déi véi tai san gan lién voi dat ma chi so hitu
khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat.

Quyét dinh s6 3873/QD-
BTNMT ngay 15/12/2023
cua B0 truong B Tai nguyén
va Moi truong

Thu tuc thu hoi dat do chdm dut viée st dung dat
theo phap luat, tw nguyén tra lai dat doi véi truong
hop thu hoi dat cta ho gia dinh, ca nhan, cong dong
dan cu, thu hoi dit & caa nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai dugce sé hiru nha ¢ tai Viét Nam

Quyét dinh s6 1839/QD-
BTNMT ngay 27/8/2014
cia BO truéng B Tai
nguyén va Moi truong

Thi tuc thu héi dat & trong khu vuc bi 6 nhiém moi
truong co nguy co de doa tinh mang con nguoi; dt
O ¢6 nguy co sat 16, sut lun, bi anh huéng bdi hién
tuong thién tai khac de doa tinh mang con ngudi
d6i voi truong hop thu hoi dat & cua ho gia dinh, ca
nhan, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dugc

Quyét dinh s6 1839/QD-
BTNMT ngay 27/8/2014
cia B0 truéng Bo Tai
nguyén va Moi truong




s& hitu nha & tai Viét Nam

Tha tuc thu hdi Gidy ching nhan da cap khong ding quy

Quyét dinh s6 1085/QD-
BTNMT ngay 28/4/2023

8 | dinh cta phap luat dat dai do nguoi sir dung dat, chaso | ., . R A
hitu tai san gan lién v6i dat phat hién cua Bf‘? tru9ng Bo Tai nguyen
va Mo1 truong
Tha tuc chuyén muc dich st dung d€:1t phai dugc phep glll'}l:TItATdmi]l éSO 2?)75()5//2%?7_
9 |cta co quan nha nudc c¢6 tham quyén doi voi hd gia | . .. gay A s o
dinh. c4 nhan cua Bq truong Bo Tai nguyén
’ va Moi truong
Thu tuc chuyén doi quyén str dung dat néng nghi€p cﬁa glll'}lilelt/l _? H;]h aso 1;;317 23//2%?3;
ho gia dinh, ¢ nhan dé thuc hién theo chu truong “dén | = o+ NIBY Loralels
10 | dién déi thira” (ddng loat) cua BO truong BO Tai nguyen
j va Moi truong
Thu tyc dang ky bién dong ddi véi truong hop chuyen tir I X i
hinh thérc thué dat tra tién hang nim sang thué dat tré tién glll'}lileli/l .? 1r;]h ;0 1;;317 23//2%2]33
11 | mot 1an cho ca thot gian thué hoac tir giao dat khong thy ciia B tru 01? )]/36 TAi neuvén
tien st dung dat sang hinh thire thué dat hoac trthué dat | . . & B¢ g1y
N A X va Md1 truong
sang giao dat co thu tién str dung dat.
, Quyét dinh s6 3873/QD-
12 Thu tuc gia han s dung dat ngoai khu cong nghé cao, | BTNMT ngay 15/12/2023
khu kinh te cua B9 truong B Tai nguyén
va Mdi truong
Thu tuc ban hodc gop von bing tal san ggﬁn lilén‘vc'ri dat glll'}lilelt/l'? H;]h ;0 12;31723/2%?3:
13 | thué ciia Nha nude theo hinh thitc thué dat tra tién hang | = o N9&Y 911e/20-
ndm cua B0 truong Bo Tai nguyén
va Moi truong
Quyéet dinh so 3873/QD-
, . . A, A ax X BTNMT ngay 15/12/2023
14 | Thu tuc dinh chinh Giay chiing nhan da cap cita B6 trrong Bo Tai nguyén
va Moi truong
Thu tuc tham dinh nhu cau st dung dat dé xem x¢t giao Quyét dinh s6 1686/QDb-
15 dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia | BTNMT ngay 30/8/2021 cua
ql‘lyén str dung dat doi voi hd gia dinh, ca nhan, cdng | BO trudng B Tai nguyén va
dong dan cu. Moi trudng
7 o , Quyet dinh s6 3873/QP-
16 Thu tuc dang ky thay doi tai san gan lién voi dat vao | BTNMT ngay 15/12/2023
Giay chimg nhan da cép. cua B0 truong B Tai nguyén
va Moi truong
Thu tyc dang ky, cap Gidy chimg nhan quyen str dung ’ ’
dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dat | Quyét dinh s6 3873/QP-
17 cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dag mua | BTNMT ngay 15/12/2023

nha ¢, cong trinh xay dung trong cac du 4n phat trién nha
0 va trong cac du an kinh doanh bat dong san
khong phai du 4n phat trién nha 6.

cua B0 truong B Tai nguyén
va Moi truong




18

Thu e cap doi Gidy chimg nhan quyen sir dung dat
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dét

Quyét dinh s6 3873/Qb-
BTNMT ngay 15/12/2023
cua B0 truong Bo Tai nguyén
va Moi truong

19

Thu tuc caprlai Gidy chtng nhan hogc cap lai Trang bo
sung cua Gidy chimg nhan do bi mat

Quyét dinh s6 1085/QP-
BTNMT ngay 28/4/2023
ctia B truong Bo Tai nguyén
va Moi truong

20

Th tuc tach thira hodc hop thira dat

Quyét dinh s6 3873/QP-
BTNMT ngay 15/12/2023
cta B truong Bo Tai nguyén
va Mdi truong

21

Tha tuc dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat trong cac truong hop giai
quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai; xur Iy no
hop dong thé chap, g0p. von; ké bién, d4u gia quyén sir
dung dat, tai san gan lién voi dat dé thi hanh 4n; thoa
thuén hop nhét hodc phan chia quyén sir dung dat, tai san
gan lién véi dat cia ho gia dinh, cta vo va chcng, cua
nhém ngudi st dung dat; dang ky bién dong doi véi
truong hop ho gia dinh, ¢4 nhan dua quyén sir dung dat
vao doanh nghiép.

Quyét dinh s 3873/Qb-
BTNMT ngay 15/12/2023
cua B0 truong Bo Tai nguyén
va Mdi truong

22

Thu tyc dang ky, cap Gidy chimg nhan quyen str dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat
ddi voi trudng hop da chuyén quyén sir dung dat trude
ngdy 01 thang 7 ndgm 2014 ma bén chuyén quyén da
duogc cap Glay chiimg nhan nhung chua thyc hién thu tuc
chuyén quyén theo quy dinh.

Quyét dinh sé 3873/QPb-
BTNMT ngay 15/12/2023
ctia B truong Bo Tai nguyén
va Mbi truong

23

Thu tuc dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s¢
hiru tai san gin lién voi dét trong cac truong hop chuyen
doi, chuyen nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, ting
cho, gop von bang quyen str dung dat, quyen sO hiru tai
san gan lién voi dat; chuyen quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién v6i dat ciia vo hodc chong thanh cta
chung vo va chong, xac dinh lai dién tich dit ¢ cho
ho gia dinh, c4 nhan di duoc cap Gidy chimg nhan.

Quyét dinh sé 3873/QPb-
BTNMT ngay 15/12/2023
cua B0 truong B Tai nguyén
va Mbi truong

24

Thu tuc x0a dang ky cho thug, cho thué lai, gop von
bang quyen str dung dét, quyén s hitu tai san gin lién
voi dat

Quyét dinh s6 3873/QD-
BTNMT ngay 15/12/2023
cua B0 truong B Tai nguyén
va Moi truong

25

Thu tuc dang ky bién dong vé str dung dat, tai san gan
lién véi dat do thay doi thong tin vé& ngudi duge cap Glay
chimg nhan (d6i tén hodc gidy to phap nhan, gidy to
nhan than, dia chi); giam dién tich thura dat do sat 16 tr
nhién; thay ddi vé han ché quyen str dung dat; thay doi
vé& nghia vy tii chinh; thay doi vé tai san gan lién voi dét

Quyét dinh s 3873/QDb-
BTNMT ngay 15/12/2023
cua B9 truong BO Tai nguyén
va Mbi truong




6

so v6i ndi dung d dang ky, cap Gidy chimg nhan

26

Thu tuc dang ky xac lap quyen str dung han ché thira dat
lién ké sau khi dugc cip Gidy chimg nhan lan dau va
dang ky thay d6i, chdm dirt quyén sir dung han ché thira
dat lién ke.

Quyét dinh s6 3873/QPb-
BTNMT ngay 15/12/2023
cta B truong Bo Tai nguyén
va Mai truong

27

Tha tuc xac nhén tiép tuc st dung dat nong nghiép ciia
hd gia dinh, cd nhan khi hét han sir dung dat doi voi
truong hop ¢ nhu cau.

Quyét dinh s 3873/Qb-
BTNMT ngay 15/12/2023
ctia B truong Bo Tai nguyén
va Moi truong

28

Tha tyc ding ky chuyén muc dich sir dung dat khong
phai xin phép co quan nha nudc c6 tham quyén.

Quyét dinh s6 3873/QP-
BTNMT ngay 15/12/2023
ctia B truong Bo Tai nguyén
va Mdi trudng

29

Thu tuc dang ky quyén sir dung dat 1an dau

Quyét dinh s6 3873/QPb-
BTNMT ngay 15/12/2023
ctia B truong Bo Tai nguyén
va Moi trudng

30

Thu tuc dang ky dét dai 1an dau d6i voi trudng hop duoc
Nha nudc giao dat dé quan ly

Quyét dinh s6 3873/QD-
BTNMT ngay 15/12/2023
cua B0 truong Bo Tai nguyén
va Moi truong

31

Th tuc cung cap dir lidu dat dai

Quyét dinh s6 3873/QD-
BTNMT ngay 15/12/2023
cua B0 truong Bo Tai nguyén
va Moi truong

32

Tha tuc hoa giai tranh chip dat dai tai cip xa

Quyét dinh s 1686/Qb-
BTNMT ngay 30/8/2021 cua
B0 truéng Bo Tai nguyén va
Moi truong




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHAN I1

I. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP HUYEN

1. Thi tuc giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén ciia Chi tich Uy ban nhan cap huyén.

a (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 200 /OP- UBND nga)g3 thang02 nam 2024 cua Chu tlch Uy ban nhén ddn tznh)

- Thoi gian thyc hién: khoéng quéa 45 ngay lam viéc; d6i voi cac xa mién nii, hai dao, ving sau, viing xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x3 hoi kho khan thi thoi gian thyuc hién duoc ting thém 10 ngay.

;rﬁl;:lgﬂ:]lt; Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Ihhl;: lglig:: MD“\ng
- Kiém tra tinh day du, hop 1& cia ho so:
+ Truong hop chua day du, chua hop 1€ thi Cong chirc
hodc vién chure tai B phan tlep nhan va Tra két qua cap
Cong chuc hodc vién chic tai Bo | huyén phai lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hod 503
phan tiép nhan va Tra két qua cip | néu tur chéi tlep nhan ho so phai néu 16 1y do theo mau
Buéc 1 | huyén. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so. 0,5 ngay Mot phan
(Tiép nhdn true tiép hodc trén méi | + Néu hd so day du thi 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
truong dién tir). tra két qua.
- S6 hoa hd so (quét), dinh kém 1én phan mém.
- Chuyén h;ﬁ s0 yéu cau giai quyét tranh chip dén Uy ban
nhan dan cap huyén.
Budc 2 | Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén | Giao trach nhiém co quan tham muu giai quyét. 03 ngay
C6 nhiém vu thAm tra, xéq minh vu viéc, to chic hoa giai
gifra cac bén tranh chap, t6 chirc cudc hop cac ban, nganh
Buge 3 | Co quan tham muu c6 lién quan dé tu van giai quyét tranh chap dat dai (néu 36 ngay

can thiét) va hoan chinh ho so trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cung cap ban hanh quyét dinh giai quyét tranh




chap dat dai

Ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap hoic quyét
dinh cong nhan hoa giai thanh, giri cho cac bén tranh

Buge 4 | Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén chép, cac to chirc, c4 nhan c6 quyén va nghia vu lién 05 ngay
quan.
. Cong chuire hodc vién chire tai BO phan . 1 A \ .
Buoe 3 tiép nhan va Tra két qua cap huyén. Tra ket qua. 0.5 ngay
Tong thoi gian thue hién TTHC: 45 ngay

2. Thu tuc giao dat, cho thué dat cho ho gia dlnh ca nhan; glao dat cho cong dong dan cu do6i véi trueong hop giao dat,
cho thué dat khong thong qua hinh thire dau gia quyen str dung dat.

- Thoi gian thuc hién: 18 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

+ Doi voi cac xa mién nui, hdi dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc
tang thém 10 ngay.

+ Khéng ké thoi gian gidi phong mdt bang; khong ké thoi gian thuwce hién nghia vu tai chinh ciia nguwoi sir dung dat.

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Mirc do
DVC

I. Giai doan 1: 12 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhdn hé so hop 1é dén khi chuyén théng tin cho co quan thué xdc dinh don gia cho thué

dat).
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cta ho so:
+ Truong hop chwa day du, chua hop 1€ thi Cong chirc
A , < oA b A 1o | hodce vien chire tai BO phan tlep nhan va Tra két qua cap
Cong churc hodc vién churc tai B phan h hai 1ap Phié h hicn ho
{iép nhén va Tra két qua cip huyén uyén phai lap P iéu yéu cau bd sung, hoan thién ho 503 ‘
Budc 1 : o néu tir chdi tlep nhan hod so phai néu rd 1y do theo mau 0,5 ngay Mot phan

(T ié'p nhan truc lié'p hodc trén moi
truong dién ti).

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

+ Ne}l hd so dy du thi lap Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua.

- S6 hoa hd so (quét), dinh kém 1én phan mém.




Trinh tu . . N A Thoi gian Mire dd
cong vige Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién DVC
- Chuyén ngay ho so cho chuyén ngay hd so cho Phong
Tai nguyén va Moi truong dé xem xé&t, giai quyet.
Cén ctr két qua tham dinh nhu cau giao dat, cho thué dat
Budc 2 | Phong Tai nguyén va Moi truong. | (d2 tham dinh), trinh Uy ban nhén dan cap huyén quyét 2,5 ngay
dinh giao dat, cho thué dat
Budc 3 | Uy ban nhan dan cap huyén Ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat 02 ngay
Chuyén thong tin dia chinh cho co quan Thué dé xac
) dinh va thong bao cho nguoi dugc giao dat thuc hiép
Budc 4 Chi nhanh Van phong Dang ky dat | nghia vu tai chinh hodc Thong b4do don gid cho thué dat 02 nad
dai. (d61 voi truong hop thué dat); In dy thao Gidy ching gay
nhan d€ chuyén cho Phong Tai nguyén va Mai truong
kiém tra.
. X Xéc dinh nghia vu tai chinh (Ban hanh thong bao thuc 5
Buge 5| Corquan thue hién nghia vu tai chinh). 04 ngay
Budc 6 | Phong Tai nguyén va M trudng, Chuan bi hop dong thué dat (trudng hop cho thué dat); 01 ngay

T6 chtrc cdm mdc ban giao dit tai thyc dia.

I1. Giai doan 2: 06 ngay lam viéc (Tinh tir khi tiép nhdn chirng tir chirng minh nguoi sir dung dat dd hoan thanh nghia vu tai chinh; hodc
co Thong bao ve don gid cho thué dat cia co quan Thue)

Ky hop dong thué dat (trudng hop cho thué dat); Trinh
Uy ban nhan dan cap huyén cip Gidy chimg nhan quyén
str dung dat, quyén s¢ hiru nha & va tai san khac gan lién
v6i dat (sau khi nguoi dugc giao dat theo hinh thirc giao

Buge7 | Phong Tai nguyén va Moi truong. dat c6 thu tién sir dung dat nép di tiéig sir dung dat theo 04 ngay
Thong bao cua co quan Thué); Chuyén két qua da giai
quyéet cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dé cap
nhat ho so, co s& dir liéu dia chinh.
Budc 8 | Uy ban nhan dan cép huyén Ky duyét 01 ngay
Buéc 9 | Chi nhanh Van phong Ping ky dit Cap nhat ho so, co s¢ dit li€u dia chinh; Ban giao két qua 0,5 ngay

da giai quyét cho nguoi duoc giao dat, cho thué dat thong
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Trinh tw
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Mirc do
DVC

dai

qua Cong chtrc hodc vién chuc tai B phan tiép nhan va
Tra két qua cap huyén

Budce 10

Cong chuc hoac vién chuc tai Bo
phéan tiép nhan va Tra két qua cap
huyén

Tra két qua

0,5 ngay

Tong thoi gian thue hién TTHC:

18 ngay

3. Thi tuc ding ky, ciAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat 1an

dau

- Thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

+ Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngdy nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn ho so
tai xd, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung dat, khong tinh thoi gian xem xét xuw ly doi voi triecong hop swr dung dat
co vi pham phap ludt, thoi gian trung cdu giam dinh.

+ Déi véi cde xd mién nii, hdi ddo, ving sau, viung xa, ving co diéu kién kinh 16 - xd hoi kho khan, vung co diéu kién kinh 16 -
xd hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.

+ Két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh phdi trd cho ngueoi sit dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién véi dat trong thoi han khong

qua 03 ngay

lam viéc ké twr ngay co két qua giai quyét.

3.1. Truomg hop hd gia dinh, c4 nhan, cong dong din cw c6 nhu cau ndp ho so tai Uy ban nhan din cap xi: 03 giai doan

Trinh ty . . ne n o Thoi gian Mirc do
cong vige Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién DVC
Giai doan I: 07 ngay lam viéc, ké tir khi tiép nhdn ho so dén khi két thiic niém yét cong khai.
- Tiép nhén, 14p Gidy bién nhan hd so c6 xac nhan cua 0,5 ngay
. , . .. . |ngudindp, ngudi tiép nhan hd so va thoi gian tiép nhan ong ti
, CoOng chuc tai B phan ti€p nhan va % ) P, 13 b e 8 b e (}(hogg tlnh .
Budc 1 A g A ho so; vao tong thoi
Tra két qua cap xa . . o o PO , . A
- Quét scan va luu trit ho so dién tir, chuyén cong chirc | gian thuc hién
chuyén mén xir 1y. TTHC)
Budc2 | Cong chirc, lanh dao UBND cap xa

Kiém tra hd so, tham muu UBND cép xa ky van ban

2,5 ngay




11

Thong bao cho Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai
thuc hién trich do dia chinh thira dit hodc kiém tra ban
trich do dia chinh thira dat do nguoi str dung dat ndp (néu
c6) ddi v6i noi chua c6 ban do dia chinh.

(khéng tinh
vao tong thoi
gian thuc hién

TTHC)

Budc 3

Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai

- Thuc hién trich do dia chinh thtra dat;
- Chuyén két qua vé cho UBND cép x4

07 ngay

Budc 4

Uy ban nhéan déan cap xa

- Tiép nhén ho so trich do dia chinh thua dat;

- Kiém tra, x4c nhan hién trang su dung dat, hién trang tai
san gan lién véi dat so véi ndi dung ké khai dang ky; xac
nhan ngubn gbc va thoi diém sir dung dat, tinh trang tranh
chip dat, su _phu hop voi quy hoach d6i voi trudng hop
khong c6 gidy to hop 1¢ vé quyén sir dung dat; xac nhan
tinh trang tranh chap quyen sO htru tai san dbi véi truong
hop khong co giay to vé quyén so hitu tai san; xac nhan
thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thudc trudng
hop phai cap phep xay dung, sy phu hop voi quy hoach
duoc duyét dbi v6i nha &, cong trinh xay dung; xac nhén
so d6 nha 6 hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac
nhan cua to chire ¢ tu cach phap nhan vé hoat dong xay
dung hodc hoat dong do dac ban do.

03 ngay (khéng
tinh vao téng
thoi gian thuc

hién TTHC)

- Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, xac nhan
hién trang, tinh trang tranh chép, nguén géc va thoi diém
str dung dit tai tru s& Uy ban nhan dan cap xa va khu dan
cu noi co dat, tai san gén lién voi dat trong thot han 15
ngay; xem xét giai quyet cac ¥ kién phan anh vé noi dung
cong khai va giri hd so dén Vian phong ding ky dat dai.

15 ngay (khéng
tinh vdo tong
thoi gian thuc

hién TTHC)

- }(et thuc thoi gian niém yét cong khai, chuyén ho so
dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thong qua B
phén tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- Xem xet giai quyét cac y kién phan anh vé ndi dung
cong khai (néu c0).

01 ngay (khong
tinh vdo tong
thoi gian thuc

hién TTHC)

I1. Giai doan II: 15 ngay lam viéc, ké tir khi B6 phdn tiép nhdn va Tra két qua cap huyén tiép nhdn ho so hop 1é dén khi Co quan Thué ban
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hanh Thong bdo thuc hién nghia vu tai chinh.

Cong chuc hoac vién chuc tai Bo
phéan ti€ép nhan va Tra két qua cap

- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cta ho so:

+ Truong hop chwa day du, chua hop 1¢ thi Cong chirc
hodc vién chirc tai Bo phan tlep nhan va Tra két qua cap
huyén phai lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd 50;
néu tir chdi tlep nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau

Buéc 5 | huyén. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so. 0,5 ngay Mot phan
(T ié'p nhan truc Z‘ié;l? hodc trén moi | + Néu hd so dﬁy du thi lap Giéy tiép nhéan ho so va hen
truong dién tu). tra két qua.
- S6 hoa ho so (quét), dinh kém 1én phan mém.
- ’Chuyér{ ngay ho so cho Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai dé giai quyét.
- Kiém tra ho so ding ky, xac minh thuc dia trong trudng
hop can thiét;
Vién chirc, ngudi lao dong Chi |~ Truong hop chu s¢ hitu tai san gan lién v&i dat khong
nhénh Vin ,ph ong ding ky dAt dai. co gidy to hodc hién trang tai san co thay dbi so voi gidy 02 ngay
Bude 6 td quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP thi gui Phi€u lay y kién co quan quan 1y
nha nudc doi vai loai tai san do.
Lanh dao Chi nhanh Ky duyét Phiéu lay y kién co quan quan ly nha nuéc 0,5 ngay
C6 y kién bang vin ban xac nhan dién tich xdy dung
Budce 7 Phong Quan 1y d6 thi hodc Phong | khong dung gidy to khong anh hudng dén an toan cong 05 ngay
Kinh té Ha tang trinh va nay phu hop véi quy hoach xay dung da dugc co
quan c6 tham quyén phé duyét (néu co).
Trinh Lanh dao Chi nhanh ky duyét Phiéu chuyén thong
. , .. A . | tin dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh; xac
Vién chtic, nguoi lao dong Chi A N I \ X , ;
, nhénh Vin shone dine k¢ dat dai nhan vao don d€ nghi cap gidy; in du thao Gidy ching 1,5 ngay
Bude 8 phong dang &y " | nhén; 1ap To trinh gri kém ho so dén Phong Tai nguyén
va Méi truong.
Lanh dao Chi nhanh Ky duyét 0,5 ngay
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Bu6c 9 | Co quan thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 05 ngay
I11. Giai dogn 3: 08 ngay lam vigc, ké tir khi ngueoi sir dung dat ndp chieng tir chitng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh dén khi nhdn
ket qua.

- Tiép nhan ching tir thuc hién nghia vu tai chinh do
Cong chirc hodc vién chic tai Bo nguoi st dung dat ndp, ghi phi€u ti€p nhan va hen tra két
Budc 10 | phan tiép nhan va Tra két qua cap | 1U% 0,5 ngay
huyén. - ’Chuyér} ching tir cho Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai dé thuc hién cac budc ti€p theo.
Bude 11 Vlé’n Ch}f['C, 1'}gu’(‘)’1w lao ,dé\)?g Chl Tri‘nh Li‘nh daO Phl ‘nhé{]h k)’/‘duyét h6 SO dé Chuyén cho 05 ngay
nhénh Van phong dang ky dat dai. | Phong Tai nguyén va Méi truong.
Bué6c 12 | Lanh dao Chi nhanh Ky duyét 0,5 ngay
Kjém tra hd so va trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky
Bude 13| Phong Tai nguyén va Moi truong. | cap Giay chimg nhan. Chuyén ho so da giai quyét cho 05 ngay
Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai.
- S6 hoa (quét) b sung két qua giai quyét, dinh
kém 1én phan mém;
Buée 14 Vién ch}'rc, r}gu’diulao ,d(f)r}g Chi - ?ép 1'11A1@t }16 SO dia~ chlznh, S(? dia c,hinh (xuat SO dia 01 ngay
nhanh Van phong dang ky dat dai. | chinh dién tr); Luu trit tha tuc hanh chinh.
- Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén.
Cong c}n’rc hoac vién ch}'rc tai B )
Budc 15 | phan tiép nhan va Tra két qua cap | Tra két qua 0,5 ngay
huyén.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 30 ngay

3.2. Truong hgp ho gia dinh, ca nhan, cing dong dan cuw, Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nwéc ngoai dwgc s6' hiru nha ¢ gin

lién véi quyén sir dung dit & tai Viét Nam ngp ho so tai BO phan Tlep nhin va tra két qua cap huyén: 02 giai doan
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Mirc do
DVC

I. Giai doan 1: 22 ngay lam viéc (Ké tir khi B phdn tiép nhdn va Tra két qua cap huyén tiép nhdn ho so hop 1é dén khi Co quan Thué ban
hanh Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh).

Budce 1

Cong chuc hoac vién chuc tai Bo
phén tiép nhan va Tra két qua cap
huyén.

(Tiép nhdn triee tiép hodc trén méi
truong dién tu).

- Kiém tra tinh day du, hop 1é cua hd so:

+ Truong hop chua day du, chua hop 1€ thi Cong chirc
hodc vién chirc tai B phan tlep nhan va Tra két qua cap
huyén phai l1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hod 50;
néu tir chdi tlep nhan hd so phai néu 16 ly do theo mau
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

+ Néu ho so ddy du thi 1p Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua.

- S6 hoa hd so (quét), dinh kém 1én phan mém.

- Chuyen ngay ho so cho Chi nhanh Van phong Déang ky
dat dai dé giai quyét.

03 ngay

Mot phan

Budc 2

Vién chuc, nguoi lao dong Chi
nhénh Van phong dang ky dat dai.

+ Giri ho so dén Uy ban nhan déan cap xa dé lay y kién
x4c nhan hién trang sir dung dét, hién trang tai san gan hen
Vol dat so voi ndi dung ké khai dang ky; xac nhan nguon
goc va thoi diém sir dung dat, tinh trang tranh chap dat, su
pht hop v6i quy hoach d6i véi truong hop khong co gidy to
hop 1¢ Ve quyén st dung dét; xac nhan tinh trang tranh
chap quyen 80 hiru tai san d6i v6i truong hop khong c6
gidy to vé quyén s& hitu tai san; xac nhan thoi diém tao
1ap tai san, thuoc hay khong thudc truong hop phai cip
phép xay dung, su phu hop v6i quy hoach dugc duyét d6i
vOi nha ¢, cong trinh xay dyng; xac nhan so d6 nha o
hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cua t6
chire ¢6 tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoic
hoat dong do dac ban d6; xac nhan h¢ gia dinh, ca nhan
tryc tiép san xuit nong nghiép; niém yét cong khai két qua
kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang tranh chap,
ngudn gdc va thoi diém st dung dat;

06 ngay
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+ Guri phiéu lay ¥ kién co quan quan 1y nha nuéc d6i véi
loai tai san dang ky dbi véi truong hop chu s¢ hiru tai san
gin lién véi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay doi so voi gidy to theo quy dinh.

+ Trinh 1anh dao ky duyét.

Budc 3 Lanh dao Chi nhanh Ky duyét 0,5 ngay
- BO phan chuyén mén dia chinh cap x4 thuc hién: . .

) PR Sy o & b xa tre fue 03 ngay (khong
+ Lay y kién khu dan cu; tink vao téng
+ Hop hoi dong xét ngudn goc dat cia UBND cép xa; thoi gian thuc
+ Kiém tra hd so, tham muu Lanh dao UBND cip xa ky | hién TTHC)
xac nhan ho so;
- Niém yét cong khai két qua kiém tra h6 s0, xac nhan 15 ngay (khong
hién trang, tinh trang tranh chap, ngudn goc va thoi diém tinh véo tong
str dung dat tai tru so Uy ban nhan dan cap xa va khu dan thoi gian thue
cu noi co dat, tai san gin lién véi dat trong thoi han 15 hién TTHC)
ngay; '
) , - Truong hop dang ky tai san gin lién véi dat thi xac
Budc 4 | Uy ban nhan dan cap xa

nhan hién trang tai san gan lién véi dat so vo1 ndi dung ké
khai dang ky; truong hop khong co gidy to quy dinh tai
cac Didu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh 43/2014/ND-CP
thi x4c nhan tinh trang tranh chip quyén s¢ hitu tai san;
d6i voi nha &, cong trinh xdy dung thi xac nhan thoi diém
tao 1ap tai san, thudc hay khong thudc truong hgp phai
cip phép xdy dung, sy phu hop véi quy hoach duogc
duyét; xac nhan so dd nha & hodc cong trinh xay dung
néu chua cé xac nhan ciia t6 chirc ¢ tu cach phap nhan
vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do;

- Sau khi két thuc thoi gian niém yét cong khai, Uy ban
nhan dan cap x3 Xem xét gidi quyet cac y kién phan anh
vé n6i dung cong khai; va giri hd so dén Chi nhanh Vin

01 ngay (khdéng
tinh vdo tong
thoi gian thuc

hién TTHC)
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phong dang ky dat dai.
C6 ¥ kién béng van ban xac nhan dién tich xay dung
Bude 5 Phong Quan ly d6 thi hoac Phong | khong dung gidy to khong anh huong dén an toan cong 05 noi
Kinh té Ha tang trinh va nay phu hop voi quy hoach xay dung da dugc co gay
quan c6 tham quyén phé duyét (n€u co).
Trinh Lanh dao Chi nhanh ky duyét Phiéu chuyén thong
Vien chire. neudi lao déne Chi tin dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh; xac .
Budc 6 nhanh Vin hf)%l dine k¢ détg 4aj. | 0hén vao don dé nghi cap gidy; in dy thao Gidy chimg 02 ngay
phong dang &y " | nhan; 1ap To trinh gi kém ho so dén Phong Tai nguyén
va Méi truong.
Budce 7 | Lanh dao Chi nhanh Ky duyét 0,5 ngay
Budc 8 | Co quan thué Xac dinh nghia vu tai chinh 05 ngay

I1. Giai doan 2: 08 ngay lam viéc (Ké tir khi ngueoi sir dung dat ndp chirng tir chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh dén khi nhén

két qua).
Céng chirc hodc vién chirc tai Bé Tiép nhan ching tir thye hién nghia vu tai chinh do nguoi
Budcd | phan tido A s e 1 qu:c"l . 5’11.3 sur dung dat nop, ghi phiéu tiép nhan va hen tra két qua; 0,5 ngay
huvén : Chuyen ching tir cho Chi nhanh Van phong dang ky dat ’
yen. dai dé thyc hién cac budc tiép theo.
Buge 10 | Vién chic, nguoi lao dong Chi | Trinh Lanh dao Chi nhéanh ky duyét hod so dé chuyén cho 0.5 ngay
nhanh Van phong dang ky dat dai. | Phong Tai nguyén va Méi truong. ’
Budc 11 | Lanh dao Chi nhanh Ky duyét 0,5 ngay
- Kiém tra h6 so va trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky
Bude 12 | Phong Tai nguyén va Méi truomg. cap Giay chang nhan (Chuyén ho so da giai quyét cho 03 ngay

Chi nhanh Vin phong Bang ky dat dai ngay sau khi
UBND cdp huyén ky Gidy chizng nhdn).
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Uy ban nhan dan cip huyén Uy ban nhan dan cip huyén ky cp Gidy chung nhan 02 ngay
- S6 hoa (quét) bd sung két qua giai quyét, dinh
kém 1én phan mém; 7 o
Bude 13 Vién chirc, nguoi lao dong Chi | - Cip nhat hd so dia chinh, S6 dia chinh (xuat So 01 ngay
nhanh Vin phong ding ky dat dai. | dia chinh dién tir); Luu trir thu tuc hanh chinh. ’
- Chuyén két qua cho B¢ phan tiép nhan va tra két qua
cép huyén.
Cong c}n’rc hodc vién chﬁ:c tai Bé ’
Bud6c 14 | phan tiép nhan va Tra két qua cap | Tra ket qua 0,5 ngay
huyén.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 30 ngay

4. Thia tuc cap Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat cho nguoi da
ding ky quyén sir dung dat lan dau:

- Thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du ho so hop 1€.

+ Thoi gian nay khdng tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhén ho so
tai xd, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung dat, khong tinh thoi gian xem xét xuw ly doi voi triecong hop sw dung dat
co vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh.

+ Doi voi cac xda mién nui, hai dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, viung co diéu kién kinh te -
xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.

+ Két qua gidi quyet thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sur dung dat, chii s& hitu tai san gan lién véi dat trong thoi han khong
qQua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cé két qua gidi quyét.

4.1. Trudng hop hd gia dinh, c4 nhén, cdng dong din cw c6 nhu ciu ndp hd so tai Uy ban nhin dén cip xi: 03 giai doan.

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do
DVC

Giai dogn I:
vao tong thoi gian thyc hién TTHC).

03 ngay lam viéc, ké tir khi tiép nhdn hé so dén khi chuyén ho so dén Bé phdn tiép nhan va Tra két qua cdp huyén (khéng tinh

Buoc 1

Cong chure tai BO phan tiép nhan va | - Tiép nhén, 1ap Giay bién nhan ho so c6 xac nhan cua

0,5 ngay

Mot phan
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Tra két qua cap xa ngudi ndp, nguoi tiép nhan ho so va thoi gian tiép nhan |  (khong tinh
ho so; vao tong thoi
- Quét scan va luu trit hd so dién tir, chuyén cong chirc | gian thie hién
chuyén mon xu ly. TTHC)

- Truong hop c6 dé nghi ching nhén tai san gan lién voi
dat: Kiém tra hd so; xac nhan hién trang tai san gin lién
v6i dat so voi noi dung k& khai dang ky; xac nhan tinh
trang tranh chap quyén so hiru tai san d6i v6i truong hop
khong c6 gidy to vé quyén s& hitu tai san theo quy dinh;
x4c nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thude 2,5 ngay

truong hop phai cap phép xay dung, sy phu hop voi quy | (khdng tinh

Budc 2 | Uy ban nhan déan cép xa hoach dugc duyét dbi voi nha ¢, cong trinh xdy dung; | vao tong thoi
x4c nhan so do nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua | gian thuc hién
c6 xac nhdn cua to chtrc cd tu cach phap nhan vé hoat TTHC)

dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do; guri hd so
dén Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai;

- Trudng hop khong dé nghi ching nhén quyén s¢ hiru tai
san gan lién v6i dat thi giri hd so dén Vian phong ding ky
dat hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.

II. Giai doan II: 21 ngay lam vigc, ké tir khi Bé phdn tiép nhdn va Tra két qua cap huyén tiép nhdn ho so hop 1é dén khi Co quan Thué ban
hanh Thong bdo thuc hién nghia vu tai chinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 1é ctia ho so:

+ Truong hop chua day du, chua hop 1¢ Cong chirc hoac
vién chure tai Bo phan tlep nhan va Tra két qua cap huyén
Cong chic hodc vién chirc tai Bo pha1 lap Phiéu yeu cau bo sung, hoan thién ho s0; néu tur
phan tiép nhan va Tra két qua cip chéi tlep nhan hd so phai néu r6 ly do theo mau Phiéu tir

Budc 3 | huyén. chéi tiép nhan giai quyét ho so; 02 ngay
(Tiép nhdn truc tiép hodc trén méi | + Nqu hd so dy du thi lap Gidy tiép nhan hd so va hen
truong dién tu). tra két qua.

- S6 hoa hd so (quét), dinh kém 1én phan mém.
- Qhuyéq ngay ho so cho Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai dé giai quyeét.
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Vién chirc, nguoi lao dong Chi

+ Xéc minh thuc dia trong truong hop can thiét;
+ Truong hop chu so hiru tai san gan lién v6i dat khong
co gidy to hodc hién trang tai san co thay do6i so véi gidy

. - y RS 4.5 nga
Bugc 4 | nhanh Van phong dang ky datdai. | to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 ctia Nghi dinh ey
43/2014/ND-CP thi gui Phi€u lay y kién co quan quan ly
nha nudc do1 voi loai tai san do
Lanh dao Chi nhanh Ky duyét Phiéu iy ¥ kién co quan quéan Iy nha nudc 0,5 ngay
Coy kién béng van ban xac nhan dién’ tich xay dung
Buéce 5 Phong Quan 1y d6 thi hodc Phong | khong dung gidy to khong anh hudng dén an toan cong 05 nad
Kinh té Ha tang trinh va nay phu hop v6i quy hoach xay dung da dugc co gay
quan c6 tham quyén phé duyét (néu co).
Trinh Lanh dao Chi’nh?élnh ky duyét Phiéu chuyén thong
A . . o . | tin dén co quan thué d¢ xac dinh nghia vu tai chinh; xac
Vién chuc, nguoi lao dong Chi 2503
) nhénh Vin phong dang ky dét dai nhan vao don dé nghi cip glay, in du thao Gidy chung o Ngay
Budc 6 " | nhan; 1ap To trinh giri kém ho so dén Phong Tai nguyén
va Méi truong.
Lanh dao Chi nhanh Ky duyét 0,5 ngay
Buéc 5 | Co quan thué Xac dinh nghia vu tai chinh 05 ngay

II1. Giai dogn 3: 09 ngay lam vigc, ké tir khi nguoi sir dung dat nép chimg tir chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh dén khi nhdn

két qua.

Céng chirc hodc vién chirc tai Bé T}ep nhan;chu:flg tur t.huc.lim;n. Angh1aAV1.1 t‘al chmhq doingu(?

Budc 9 han tién nhan va Tra két aud cdp | 5% dupg dat ndp, ghi phicu tiép nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Eu. &n p e d p Chuyf:n chung tir cho Chi n,hénh Vian phong dang ky dat ’

yen. dai dé thuc hién céc budc tiép theo.

Buse 10 Vi‘?n ch}'rc, r}gu(‘ﬁv lao ,dér}g Chi Tri‘nh Lﬁ‘n‘h dao Fhi ‘nhé?h ky‘duyét hé so dé chuyén cho 1.5 ngay
nhanh Van phong dang ky dat dai. | Phong Tai nguyén va Mo6i truong.

Bude 11 | Lanh dao Chi nhanh Ky duyét 0,5 ngay
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Kiém tra hd so va trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky

Buéc 12 | Phong Tai nguyén va Méi trudng. | Cap Gidy chimg nhan. Chuyén hé so da gidi quyét cho 05 ngay
Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai.
- SO hoa (quét) bo sung két qua giai quyét, dinh
kém 1én phan mém; 7 o
Bude 13 Vién chuc, nguoi lao d(f)r}g Chi | - Cap nhat hd so dia chinh, SO dia chinh (xuat So dia 01 ngay
nhanh Van phong déng ky dat dai. | chinh dién tr); Luu trdr thu tyc hanh ghinh.
- Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén.
Cong chﬁc hoac vién Ch,l:l’C tai B@ )
Bué6c 14 | phan tiép nhan va Tra két qua cdp | Tra két qua 0,5 ngay
huyén.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 30 ngay

4.2 Trwong hop hg gia dinh, cd nhin, cong dong dan cu, Ngwoi Viét Nam dinh cu 6 nwéc ngodi dwgc s6 hiru nha o gdn lién
véi quyén sir dung dit ¢ tai Viét Nam ndp hoé so tai Bé phin Tiép nhin va trd két qud cap huyén: 02 giai doan

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thai gian
thuc hién

Miurc do
DVC

I. Giai doan 1: 21 ngay 1am viéc (ké tir khi BY phdn tiép nhdn va Tra két qua cap huyén tiép nhdn ho so hop 1é dén khi Co quan Thué ban

hanh Thong

bao thyc hién nghia vu tai chinh).

Budc 1

Cong chuc hoac vién chuc tai Bo
phén tiép nhan va Tra két qua cap
huyén.

(T ié'p nhan truc lié'p hodc trén moi
truong dién tu).

- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cta ho so:
+ Truong hop chua day du, chua hop 1€ thi Cong chirc
hogc vién chure tai B6 phan tlep nhan va Tra két qua cap
huyén phai 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho 50;
néu tir chéi tlep nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

+ Ne}l ho6 so day du thi lap Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua.

- S6 hoa hd so (quét), dinh kém 1én phan mém.

- Chuyén ngay hd so cho Chi nhanh Vin phong Pang ky

01 ngay

Mot phan
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dat dai dé giai quyét.

Budc 2

Vién chae, nguoi lao dong Chi
nhénh Van phong dang ky dat dai.

Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Chi nhanh ky duyét.

+ Giri ho so dén Uy ban nhan dan cép xa dé liy y kién
xac nhan ddi véi truong hop h gia dinh, ca nhén, cong
dong dan cu c6 dé nghi ching nhan tai san gan lién voi
dat (xac nhan hién trang tai san gan lién véi dat so véi noi
dung k& khai dang ky; xdc nhén tinh trang tranh chap
quyén s¢ hitu tai san d6i vai truong hop khong co gidy to
vé quyén so hiru tai san theo quy dinh; xac nhan thoi
diém tao 1ap tai san, thu¢c hay khong thudc truong hop
phai cap phép xay dung, sy phu hop vdi quy hoach dugce
duyét d6i voi nha o, cong trinh xdy dung; xac nhén so dd
nha & hoac cong trinh xay dyng néu chua c6 xac nhan cua
t6 chtrc ¢6 tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoic
hoat dong do dac ban dc).

+ X4c minh thue dia trong truong hop can thiét;

+ Truong hop chu so hiru tai san gan lién voi dat khong
c6 gidy to hodc hién trang tai san c6 thay d6i so voi gidy
to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP thi gtri Phiéu 13y y kién co quan quan Iy
nha nude doi voi loai tai san do.

07 ngay

Lanh dao Chi nhanh

Ky duyét

0,5 ngay

Budc 3

Uy ban nhéan dén cap xa

+ Xac nhan d6i véi truong hop ho gia dinh, c4 nhéan, cong
dong dan cu co6 dé nghi ching nhan tai san gin lién voi
dat (xac nhan hién trang tai san gin lién véi dat so véi noi
dung k& khai dang ky; xdc nhén tinh trang tranh chap
quyén s¢ hitu tai san d6i voi trudng hop khong co gidy to
vé quyén so hiru tai san theo quy dinh; xac nhan thoi
diém tao lap tai san, thudc hay khong thudc truong hop
phai cip phép xay dung, su phi hop véi quy hoach dugc

03 ngay (khdéng
tinh vdo tong
thoi gian thuc

hién TTHC)
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duyét ddi v&i nha 6, cong trinh xay dyng; xac nhan so do
nha ¢ hodc cong trinh x4y dung néu chwa c6 xac nhan cua
t6 chtrc c6 tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoic
hoat dong do dac ban dé).

+ Chuyén ho so cho Chi nhanh Vian phong Dang ky dét
dai

Phong Quan ly d6 thi hoac Phong

Cé y kién do61 voi truong hop chu sé hiru tai san gan lién

Budce 5 Kinh té Ha ting voi dat khon:g c6 giay to hogc hién trang tai san co6 thay 05 ngay
doi so véi gidy to theo quy dinh
Trinh Lanh dao Chi nhanh ky duyét Phiéu chuyén thong
Vién chite. neudi lao done Chi tin dén co quan thué dé xac dinh nghia vy tai chinh; xac .
Budc 6 nhanh Vin s hb%l dine ke détg 4ol | 0hén vao don d¢ nghi cap giay; in dy thao Giay chiing 02 ngay
phong dang Ky " | nhan; 1ap To trinh gt kém ho so dén Phong Tai nguyén
va Méi truong.
Budc 7 | Lanh dao Chi nhanh Ky duyét 0,5 ngay
Bu6c 8 | Co quan thué Xé4c dinh nghia vy tai chinh 05 ngay

II. Giai doan 2: 09 ngay lam viéc (Ké tir khi ngueoi sir dung dat ndp chieng tir chirng minh dd hoan thanh nghia vu tai chinh dén khi nhén

két qua).

Céng chirc hodc vién chirc tai Bé T}ep nhanﬂchu:flg tur t.huc.}A’lwn' AnghlaAvu t‘al chlnh? doxngucv)r?

Budc 9 han tiép nhan va Tra két qua cio | Y dung dat nop, ghi phicu tiép nhan va hen tra két qua; 0,5 ngay
Eu. en p I d p Chuyén chimg tur cho Chi nhanh Van phong dang ky dat ’

yen- dai d& thuc hién cac bude tiép theo.

Bude 10 Vif?n ch}'Ic, r}gubiv lao ,d@?g Chi Tri‘nh Lﬁ‘n.h dao Fhi ‘nhé?h ky‘duyét hd so dé chuyén cho 1.5 ngay
nhanh Vén phong ding ky dat dai. | Phong Tai nguyén va Mai truong.

Buéc 11 | Lanh dao Chi nhanh Ky duyét 0,5 ngay

Bugc 12 | Phong Tai nguyén va Moi truong. | Kiém tra hd so va trinh Uy ban nhan dan cip huyén ky 05 ngay
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cap Giay chitng nhan. Chuyén ho so da giai quyét cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai.

- S6 hoa (quét) b6 sung két qua giai quyét, dinh
kém 1én phin mém; q o
Vién chuc, nguoi lao dong Chi | - Cép nhat hd so dia chinh, SO dia chinh (xuat So

Budc 13 , 01 nga
%€ 7| nhanh Van phong dang ky dét dai. | dia chinh dign ti); Lwu trir thi tuc hanh chinh, sy
- Chuyén két qua cho B§ phan ti€p nhan va tra két qua
cap huyén.
Cong chic hoac vién chuc tai B
Budce 14 | phan ti€p nhan va Tra ket qua cap | Tra ket qua 0,5 ngay
huyén.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 30 ngay

5. Thu tuc dang ky, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dit 1in diu
ddi véi tai san gan lién véi dat ma chi sé hiru khong dong thoi 1a ngwoi st dung dat:

- Thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18.

+ Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngdy nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn hé so
tai xd, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua nguoi sw dung dat, khong tinh thoi gian xem xét xu ly doi voi truong hop sur dung dat
co vi pham phap ludt, thoi gian trung cdu giam dinh.

+ Doi voi cac xd mién nui, hdi dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, viing co diéu kién kinh te -
xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.

+ Két qua gidi quyet thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi swr dung ddt, chii s¢ hiku tai san gdn lién véi dat trong thoi han khéng

qua 03 ngay

lam viéc ké tir ngay c6 két qua gidi quyét.

5.1. Truong hop hd gia dinh, ¢4 nhan, cdng ddong din cw c6 nhu ciu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap xi: 03 giai doan.

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do
DVC

I. Giai doan 1: 03 ngay lam viéc (khdng tinh vao tong thoi gian thie hién TTHC)
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Cong chure tai BO phan tiép nhan va

- Ti€p nhan, 1ap Giady bién nhan ho so c6 xac nhan cua
ngudi ndp, nguoi tieép nhan hd so va thoi gian ti€ép nhan

0,5 ngay
(khéng tinh

Budc 1 Lo ho so; vdo téng thoi | Mot phan
Tra két qua cap xa , . s o P , . A
- Quét scan va luu trit ho so dién tir, chuyén cong chirc | gian thuc hién
chuyén moén xur 1. TTHC)
- Kiém tra tinh day du, hop 18 cua hd so;
- X4c nhan hién trang tai san ga"m lién vé6i dat S0 vO1 noi
dung ké khai dang ky; truong hop khong co giay to quy
dinh tai cac Dbiéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dir}h
43/2014/ND-CP thi xac nhan tinh trang tranh chap quyén \
P S . A 2,5 ngay
sO hitu tai san; doi véi nha ¢, cong trinh xay dung thi xac A O
: £ nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thudc (khor)g tinh
Budce 2 | Uy ban nhan dan cap xa j VN . ' i vao tong thoi

truong hop phai cap phép xdy dung, su phu hop voi quy
hoach dugc duyét; xac nhan so dd nha ¢ hoic cong trinh
xay dung néu chua c6 xac nhan cua to chiic ¢ tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac
ban do;

- Guri hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
(thong qua Bo phéan Tiép nhéan va Tra két qua cap huyén)

gian thuc hién
TTHC)

I1. Giai doan 1: 22 ngay lam viéc (Ké tir khi BY phdn Tiép nhdn va Tra két qua cdp huyén tiép nhdn ho so hop 1é dén khi Co quan Thué
ban hanh Thong bado thuc hién nghia vu tai chinh)

Budc 3

Cong chuc hoac vién chuc tai Bo
phan tiép nhan va Tra két qua cip
huyén.

(T ié}? nhan truc z‘ié,p hodc trén moi
truong dién tu).

- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ ctia ho so:

+ Truong hop chua day du, chua hop 1€ thi Cong chl’;:c
hodc vién chure tai Bo phan tiép nhén va Tra két qua cap
huyén phai 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho 503
néu tir chdi tlep nhan hd so phai néu 16 ly do theo mau
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

+ Né}l hd so diy du thi lap Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua.

- S6 hoa hd so (quét), dinh kém 1én phan mém.

- Chuyén ngay hé so cho Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai giai quyét.

03 ngay
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Vién chuc, nguoi lao dong Chi

- Kiém tra ho so, trinh Lanh dao Chi nhanh ky duyét.
+ Kiém tra hd so dang ky; xac minh thyc dia trong
truong hop can thiét;

Budc 4 - L ! 5 dong & + Truong hop chu so hiru tai san gan lién v6i dat khong 06 ngay
nhanh Van phong dang ky dat dai. | ¢4 gidy to hodc hién trang tai san c6 thay d6i so véi gidy
to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 Va, 34 cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP thi gui Phiéu lay y kién co quan quan ly
nha nudc doi vaéi loai tai san do.
Budc 5 | Lanh dao Chi nhanh Ky duyét 0,5 ngay
C6 y kién doi voi truong hop cha s hitu tai san gan lién
Budce 5 Phong Quan 1y d6 thi hogc Phong v6i dat khong c6 gidy to hodc hién trang tai san c6 thay 05 ngay
Kinh té Ha ting 2. Y .
doi so véi gidy to theo quy dinh
Trinh Lanh dgo Chi nhanh ky duyét Phiéu chuyén thong
A . . A . | tin dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh; xac
, Vién chic, nguoi lao dong Chi 5
Budc 6 nhénh Vin shone dine kv dat dai nhan vao don dé nghi cip glay, in du thao Gidy chung 02 ngay
phong dang Ky " | nhan; 1ap To trinh giri kém hd so dén Phong Tai nguyén
va Moi trudng.
Budc 7 | Lanh dao Chi nhanh Ky duyét 0,5 ngay
Budc 8 | Co quan thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 05 ngay

II1. Giai doan 3: 08 ngay lam viéc (Ké tir khi nguoi sir dung dat np chirng tir chirmg minh dd hodn thanh nghia vy tai chinh dén khi

nhdn két qua).

Cong chuc hoac vién chuc tai Bo

Tiép nhan ching tur thuc hién nghia vu tai chinh do nguoi
st dung dat ndp, ghi phi€u ti€p nhan va hen tra két qua;,

Buge 9 Egirélntlép nhan va Tra két qua cap Chuyén ching tir cho Chi nhanh Van phong dang ky dat 0,5 ngay
o dai.
Buse 10 Vién ch}'rc, r}guc‘riv lao ,déirlg Chi Tri‘nh Lﬁ‘n‘h dao Fhi ‘nhéu}.h k}'/‘ duyét ho so dé chuyén cho 0,5 ngay
nhénh Van phong dang ky dat dai. | Phong Tai nguyén va Méi truong.
Budc 11 | Lanh dao Chi nhanh Ky duyét 0,5 ngay
Kjém tra hé so va trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky
Budc 12 | Phong Tai nguyén va Moi truong. | cap Giay chirng nhan. Chuyén ho so da giai quyét cho 05 ngay

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai
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- S6 hoa (quet) b6 sung két qua giai quyét, dinh
kém 1én phan mém;
Bude 13 Vién chuc, nguoi lao d(f)r}g Chi | - Cap nhat hd so dia chinh, SO dia chinh (xuét So 01 ngay
nhanh Van phong dang ky dat dai dia chinh dién tir); Luu trit thu tuc hanh chinh.
- Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén.
Cong chuc hoac vién chuc tai Bo
Budc 14 | phan tiép nhan va Tra két qua cdp | Tra két qua. 0,5 ngay
huyén.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 30.0 ngay

5.2 Trudong hop hd gia dinh, ca nhan, cing dong dan cuw, Nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nwd'e ngoai duwge s6' hiru nha & gin
lién v6i quyén sir dung dat ¢ tai Viét Nam nop ho so tai B¢ phan Tiép nhan va tra ket qua cap huyén: 02 giai doan

nhanh Vin phong dang ky dét dai.

+ Kiém tra hd so dang ky; xdc minh thyc dia trong truong

Trinh , o N N Thoigian | Mirc dd
tw cong Churc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién DVC
viée
I. Giai doan 1: 21 ngay 1am viéc (Ké tir khi B6 phdn tiép nhdn va Tra két qua cap huyén tiép nhdn ho so hop 1é dén khi Co quan Thué
ban hanh Thong bdo thuc hién nghia vu tai chinh)
- Kiém tra tinh dﬁy dua, hop 1€ cua ho so:
+ Trudng hop chua ddy du, chua hop 1¢ thi Cong chirc
hodc vién chure tai B phén tiép nhéan va Tra két qua cap
Cong chirc hodc vién chuc tai Bo | huyén phai lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho 50;
phan tiép nhan va Tra két qua cAp | néu tir chdi tiép nhan ho so phai néu 13 1y do theo mau
Buéc 1 | huyén. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so. 01 ngay Mot phan
(T ié}? nhan truc z‘ié’p hodc trén moi | + Né}l ho so dﬁy du thi 1ap Giéy tiép nhan ho so va hen
truong dién tir). tra ket qua.
- S6 hoa ho so (quét), dinh kém 1én phan mém.
- Chuyén ngay I}é so cho Chi nhdnh Van phong Béang ky
dat dai giai quyét.
Bude 2 Vién chuc, nguoi lao dong Chi | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao Chi nhanh ky duyét. 07 ngay
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hop can thiét;

+ Trudng hop chu s¢ hitu tai san gin lién v6i dat khong
co gidy to hodc hién trang tai san c6 thay ddi so voi gidy
to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 caa Nghi dinh
43/2014/ND-CP thi gui Phiéu lay y kién co quan quan 1y
nha nude dbi voi loai tai san do.

+ Guri ho 50 dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay ¥ kién
xac nhan vé hién trang tai san gin lién voi dat so v6i noi
dung ké khai dang ky.

Budce 3

Lanh dao Chi nhanh

Ky duyét

0,5 ngay

Buoc 4

Uy ban nhén dan cap x4

- Xac nhan hi¢n trang tai san so voi ndi dung ké khai
dang ky. Truong hop khong c6 gidy to quy dinh tai cac
Diéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh 43/2014/ND-CP thi
xé4c nhan tinh trang tranh chip quyén so hitu tai san; dbi
v6i nha ¢, cong trinh xay dung thi xac nhan thoi diém tao
lap tai san, thuéc hay khong thudc trudng hop phai cip
phép xay dung, su phu hgp véi quy hoach dugc duyét;
X&c nhan so do nha & hodc cong trinh xay dung néu chua
c6 x4c nhdn cua to chtrc cd tu cach phap nhan vé hoat
dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do.

- Chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai.

03 ngay (khdng
tinh vdo tong
thoi gian thuc

hién TTHC)

Budc 5

Phong Quan ly d6 thi hodc Phong
Kinh té Ha tang

C6 ¥ kién d6i voi truong hop chu s hiru tai san gin lién
voi dat khong cé giay to hoac hién trang tai san co thay
do6i so véi gidy to theo quy dinh

05 ngay

Budc 6

Vién chac, nguoi lao dong Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

Trinh Lanh dao Chi nhanh ky duyét Phiéu chuyén thong
tin dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh; xac
nhan vao don dé nghi cip gidy; in du thao Gidy ching
nhan; 1ap T trinh giri kém ho so dén Phong Tai nguyén
va Méi truong.

02 ngay

Budc 7

Lanh dao Chi nhanh

Ky duyét

0,5 ngay

Budec 8

Co quan thué

Xéc dinh nghia vu tai chinh

05 ngay
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IL Giai doan 2: 09 ngay lam viéc (Ké tir khi nguoi sur dung dat ndp ching tir chimg minh dd hoan thanh nghia vu tai chinh dén khi
nhan két qua).

Cong chuc hoac vién chuc tai Bo

Tiép nhan chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh do ngudi
st dung dat nop, ghi phi€u tiép nhan va hen tra két qua;

Buge 9 Eﬂ?]rélntlep nhan va Tra ket qua cap Chuyén chimg tir cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat 0,5 ngay
o dai.
Buse 10 Vién chuc, nguoi lao dong Chi | Trinh Lanh dao Chi nhanh ky duyét ho so dé chuyén cho 15 noi
nhanh Van phong dang ky dit dai. | Phong Tai nguyén va Mai truong. 0 NGy
Budce 11 | Lanh dao Chi nhanh Ky duyét 0,5 ngay
Kjém tra hd so va trinh Uy ban nhén dén cap huyén ky
Bude 12 | Phong Tai nguyén va Moi truong. | cap Gidy ching nhan. Chuyén ho so dé giai quyet cho 05 ngay
Chi nhanh Van phong PBéang ky dat dai
- S6 hoa (quét) bd sung két qua giai quyét, dinh
keém I1én phan mém; q o
Bude 13 Vién chuc, ngudi lao dong Chi | - Cap nhat ho so dia chinh, S6 dia chinh (xuat So 01 ngay
nhanh Van phong dang ky dat dai dia chinh dién tr); Luu trir thu tuc hanh chinh. ’
- Chuyén két qua cho Bg phén ti€p nhan va tra két qua
cap huyén.
Cong c}n’rc hoac vién Ch,l:I‘C tai B )
Budc 14 | phan tiép nhan va Tra két qua cap | Tra két qua. 0,5 ngay
huyén.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 30 ngay

6. Thit tuc thu hoi dat do chdm dit viéc sir dung dat theo phap luit, tw nguyén tra lai dat ddi véi trwong hop thu hoi dat
cia ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw, thu hoi dat ¢ cia nguoi Viét Nam dinh cw & nwdc ngoai duwgc sé hitu nha & tai Viét

Nam:

- Thot gian thuc hi¢n: Khong quy dinh.

Trinh tu . . Ae n o Thoi gian Mirc do
cong vie Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién DVC
Busc ] | UY bannhan dan cap xa Uy ban nhan dan cap x3 noi thudng tri clia c4 nhéan Mot phan

(Tiép nhdn truc tiép hodc trén moi

ngudi sit dung dat chét ma khong c6 nguoi thira ké co
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

truong dién tu).

trach nhiém giri Gidy ching tir hodc quyét dinh tuyén bod
mot ngudi 1a da chét theo quy dinh cua phap luat va vin
ban xac nhan khong c6 nguoi thira ké ciia Uy ban nhan
dan cap xa dén Phong Tai nguyén va Mai truong noi cd
dat thu hdi dbi vé6i truong hop thu hoi dit cia ca nhan st
dung dét chét ma khong co nguoi thira ké

Buoc 2

Phong Tai nguyén va M6i truong

- C6 trach nhiém tham tra, xAc minh thuc dia trong trurong
hop xét thiy can thiét;

- Trinh Uy ban nhan dén ciing cip quyét dinh thu hoi dat;
- T6 chutrc thu hoi dat trén thuc dia va ban giao cho T
chtrc phét trién quy dat hoic Uy ban nhan dan cap x4
quan ly;

- Chi dao cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so
dia chinh, thu hoi Giéy chtng nhan quyén s¢ hiru nha ¢
va quyen sir dung dat & hoac Gidy chimng nhéan quyen su
dung dat, quyén s hiru nha & va tai san khac gin lién véi
dat hodc thong bao Glay chting nhan quyén s¢ hitu nha ¢
va quyen sir dung dat ¢ hodc Gidy ching nhén quyen su
dung dat, quyén s hiru nha & va tai san khic gan lién véi
dat khong con gia tri phap ly d6i voi truong hop nguoi su
dung dat khong chap hanh viéc nop lai Glay chung nhéan
quyén so hiru nha ¢ va quyen sir dung dat & hodc Gidy
ching nhén quyen sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai
san khac gan lién véi dat

Truong hop nguoi co dat thu hoi do chdm dut viéc su
dung dat theo phap luat, do vi pham phap Luat Pit dai
2013 ma co khiéu nai quyét dinh thu hoi dét thi viéc giai
quyét khiéu nai thuc hién theo quy dinh cua phéap luat vé
giai quyét khiéu nai

Tong théi gian thye hién TTHC:

Thoi gian Mirc do
thuc hién DVC
Khéng quy dinh
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7. Tha tuc thu héi dat & trong khu vuwe bi & nhiém méi trwong c6 nguy co de doa tinh mang con nguoi; dit & c6 nguy co
sat 16, sut lin, bi Anh hwéng béi hién tweng thién tai khac de dga tinh mang con nguoi ddi voi trweong hop thu héi dit & cia ho
gia dinh, cd nhan, ngudi Viét Nam dinh cw & nwée ngoai dwge sé hiru nha ¢ tai Viét Nam

- Tho1t gian thuc hién: Khong quy dinh.

Trinh tw
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Mirc do
DVC

Budce 1

Uy ban nhén déan cap huyén

Giao cho co quan c6 thim quyén kiém tra, xac dinh mirc
do 6 nhiém moi truong, sat 16, sut lun, bi anh hudng boi
hién tugng thién tai khac de doa tinh mang con nguoi

Mot phan

Budc 2

Co quan c6 thim quyén

C6 vin ban xac dinh mirc do 6 nhiém moi truong, sat 10,
sut 1Un, bi 4&nh hudong bt hién tugng thién tai khac de doa
tinh mang con nguoi ma can phai thu hoi dat

Buoc 3

Phong Tai nguyén va M6i truong

- C6 trach nhiém tham tra, x4c minh thuc dia trong
truong hop xét thdy can thiét.

- Trinh Uy ban nhan déan cting cip quyét dinh thu hoi dat.
- Td chirc thu hdi dit trén thue dia va ban giao cho TH
chtic phat trién quy dat hoic Uy ban nhan dan cép x4
quan ly.

- Chi dao cép nhat, chinh ly co s¢ dir ligu dat dai, ho so
dia chinh, thu hoi Glay chtng nhan quyén sé hiru nha ¢
va quyen sur dung dat & hodc Gidy chimg nhan quyen su
dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat hoic thong bao huy Glay ching nhan quyén s¢ hitu
nha ¢ va quyén su dung dat ¢ hodc Gidy chimg nhan
quyen su dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khéc
gan lién voi dat dbi voi truong hop khong thu héi dugc
Glay ching nhan quyén so hitu nha ¢ va quyen sur dung
dat & hoic Gidy ching nhan quyen sur dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat.

Budc 4

Co quan c6 tham quyén

Thuc hién viée bd tri noi & tam va thuc hién tai dinh cu
doi voi nguoi phai cudng che di doi
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Trinh tuw . . . n o Thoi gian Mirc do
cong vige Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién DVC
Tong thoi gian thwe hién TTHC: Khong quy dinh

8. Thii tuc thu hdi Gidy chirng nhén da cip khong ding quy dinh cia phap luit dit dai do nguoi sit dung dit, chii sé hiru
tai sdn gan lién véi dat phat hién

- Thoi gian thuc hi¢n: Khong quy dinh.

Trinh tuw . . . n o Thoi gian Murc do
cong viée Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién DVC
B phan tiép nhan va Tra két qua cap | - Tiép nhén ho so;
hu én _ A r A r ’ \ A A A .
Buse 1 yA ) y o So h02} ho so (que’:t), dlI-lh kﬁ:m 1én phan\mem. ’ Mot phin
(Tiép nhdn truc tiep hodc trén moi | - Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
truong dién t). dat dai.
Kiém tra, xem xét ho so da cap Giefly chimg nhén (c6 bién
ban xac dinh nguyén nhan); Lap ho so chuyén dén Phong
Tai nguyén va Moi truong (trong trudng hop Uy ban
Vién chtc, nguoi lao dong Chi | nhan dan cap huyén cap Glay chtng nhén); hoic chuyén
Budc 2 | nhanh Vin phong Pang ky dat dat | ¢én Van phong Ding ky dat dai (trong truong hop S¢ Tai
dai nguyén va Moi truong cap Gidy chung nhén) dé tham
muu co quan ¢6 thAm quyén ban hanh quyét dinh thu hoi
Giay chimg nhan dé cap khong dung quy dinh cua phap
luat vé dat dai.
, Phong Tai nguyén va Moi trudng | [N €0 quan c6 tham quyén ban hanh Quyet dinh thu
Budc 3 . e A < S hoéi Giay ching nhan da cap khong ding quy dinh cua
hodac Van phong Dang ky dat dai o TAr A ARe Ao
phép luat vé dat dai.
Vit chic. st ding | TV (0 e 1 i 1y ching i
Budc 4 A 3 5 3 o dat da ! > Y "
nh?nh Van phong Bang ky dat dat tham quyén ban hanh quyét dinh thu hoi; cap nhat co s¢
dai ~ 1A A . ,
dir li€u, ho so dia chinh.
Tong thoi gian thwe hién TTHC: Khong quy dinh
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9. Thii tuc chuyén muc dich sir dung dat phai dwoc phép ciia co quan nha nwée c6 thim quyén ddi véi hd gia dinh, ca

nhan:

- Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18; ddi v6i cac xa mién niii, hai dao, ving sau, ving xa,
vung c6 di€u kién kinh té - xa hdi kho khan thi thot gian thyc hién dugce tang thém 10 ngay.

Trinh tuw
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Mirc do
DVC

I. Giai doan 1: 11 ngay lam viéc (K¢é tir khi tiép nhdn ho so hop 1é dén khi Co quan Thué ban hanh Théng bdo thuc hién nghia vu tdi

chinh)
- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua ho so:
+ Truong hop chua day du, chua hop 1€ thi Cong ChlEI’C
hodc vién chire tai Bo phan tiép nhan va Tra két qua cap
Cong chuc hodc vién chirc tai Bo | huyén phai lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd 50;
phén tiép nhan va Tra két qua cap | néu tur chdi tlep nhan hd so phai néu 16 1y do theo mau
Budc 1 | huyén. Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so. 01 ngay Mot phin
(Tiép nhdn trye tiép hodc trén méi | + Né}l hd so ddy du thi 1ap Giay tiép nhan hd so va hen
truong dién ti). tra két qua.
- S6 hoa hd so (quét), dinh kém 1én phan mém.
- Chuyén chuyén ngay hd so cho Phong Tai nguyén va
Moi truong.
Can ctr két qua thém dinh nhu céu chuyén muc dich sur
Bute2 | i T s va o ng. | 418 08 i 0 nem 6 16 s U o |1y
dich str dung dit.
Budc 3 | Uy ban nhan dan cap huyén Ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich. 01 ngay
Budc 4 | Phong Tai nguyén va Moi truong. \C/};E}:l?(‘)r?gug)eétnglﬁ;l (;];[ él;i s0 lién quan cho Chi nhanh 0,5 ngay
| Saukhico Quyét dinh cho phép chuyén muc dich:
Budc 5 Chi nhanh Van phong DPang ky dat | + Chuyén thong tin cho co quan Thué xac dinh nghia vu 02 ngay

dai

tai chinh;
+ In dyu thdo Gidy chung nhan.
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Budc 6

Co quan thué

Xac dinh nghia vu tai chinh (Ban hanh thong bao don gia
thué dat).

04 ngay

IL. Giai doan 2: 4 ngay lam viéc (Tinh tir khi tiép nhin chimg tir chitng minh nguoi sir dung dat dd hoan thanh nghia vu tdi chinh dén

khi tra két qua)

Cong chuc hoac vién chuc tai Bo

Tiép nhan ching tir do ngudi sit dung dat ndp chung
minh da hoan thanh nghia vy tai chinh, ghi phiéu tiép

Budc 7 an tié an va Tra ké 4 CA . . 0,5 nga
Eﬂagntlep nhan va Tra ket qua cap nhén va hen tra két qua; Chuyén ching tir cho Chi nhanh gy
% Vian phong Pang ky dat dai.
Kiém tra ddi chiéu chﬁng tur thuc hién nghia vu tai chinh
cua nguoi sir dung dat voi Thong bao cua co quan Thué
Bude 8 Vién chire, nguoi lao dong Chi | (day du, hop 1€), In Giay ching nhan moi, hodc chinh ly 01 ngay
nhanh Van phong Bang ky dat dai Glay ching nhéan (d6i véi truong hop chuyen muc dich
dat vuon ao ma cha sir dung dat yéu cau chinh 1y Gidy
ching nhan)

, Linh dao Chi nhanh Vin phong KyA Gla}i .chlrrpg nhan moi, hoac} ky chml} Iy (“ilay c‘hu:ng .
Budc 9 Bine kv dit dai nhan (doi véi truong hop chuyén myc dich dat vuon ao 01 ngay
gxy ma chu st dung d4t yéu cu chinh 1y Gidy chitng nhan).

- S6 hoa (quéy) bo sung két qua giai quyét, dinh
kem lén phan mém;
A o . A .| - Cap nhat h0 so dia chinh, SO dia chinh (xudt SO
. Vién chtc, nguoi lao dong Chi| ¢ . : ’ : 5
Budce 10 ’ Y. 1 an tr): & thi ) 1 01 nga
nhanh Vin phong Pang ky dét dai dia chinh dién tir); Luu trit thu tuc hanh chinh. gay
- ,Chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va tra két qua
cap huyén.
Cong chﬂrc hoac vién ch}'rc tai B )
Bude 11 | phan tiép nhan va Tra ket qua cap | Tra ket qua. 0,5 ngay
huyén
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 ngay
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_10. Tha tyc chuyén déi quyén sir dung dit néng nghiép ciia hd gia dinh, ca nhan dé thuc hién theo chii trwong “don dién
doi thira” (dong loat):

- Thoi gian thuc hién: 28 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hd so hop 18.

+ Thoi gian nay khdng tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhén ho so
tai xa, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung dat,; khong tinh thoi gian xem xét xuw ly doi voi truong hop swr dung dat

6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh.

+ Doi voi cac xd mién nui, hai dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, viung co diéu kién kinh té -
xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.

+ Két qua gidi quyet thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung ddt, chit s6 hitu tai san gan lién véi dat trong thoi han khong
qud 03 ngay lam viéc ké tir ngdy co két qua gidi quyét.

Trinh tuw . . . A ‘A Thoi gian Mirc do
cong vie Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién DVC
Truong hop ho gia dinh, ca nhan, | - Tiép nhan, 1ap Gidy bién nhan ho so c6 xac nhan cua . .
n A A , A A oA ek A 1A A & ~ | 03 ngay (khéng
cong dong dan cu cd nhu cau ndp | nguoi ndp, ngudi ti€p nhan hod so va thoi gian tiép nhan | = B vio 16
ho so tai UBND cap xa: ho so; tinn vao tong Mot phan

Cong chire tai BO phan tiép nhan va

- UBND cép xi ky vin ban chuyén hé so dén Bo phan

thoi gian thuc

N SRS S L X R R . hién TTHC)
tra két qua cap xa, UBND cap xa tiép nhan va tra két qua cap huyén.
- Kiém tra tinh day du, hop 1é ctia ho so:
+ Truong hop chua day du, chua hop 1¢ thi Cong chirc
. hogc vién chure tai B phan t1ep nhan va Tra két qua cap
Budce 1
Cong chuc hodc vién chirc tai Bo | huyén phai lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd 50;
phén tiép nhan va Tra két qua cap | néu tur chéi tlep nhan hd so phai néu 16 1y do theo mau
huyén. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so. 03 ngay
(Tiép nhdn truc tiép hodc trén méi | + Né}l hd so ddy du thi 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
truong dién tu). tra két qua.
- S6 héa hd so (quét), dinh kém 1én phan mém.
- Chuyén ngay hd so cho Chi nhanh Vin phong Ding ky
dat dai giai quyet.
Bugco | Vien chic, nguoi lao dong Chi | - Kiém tra ho so, xac nhan ndi dung thay d6i vao Pon dé 10 ngay

nhanh Vin phong dang ky dat dai.

nghi cap Gidy chimg nhan; In dy thao Gidy chiing nhan
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cho nguoi da thyc hién xong “don dién do6i thua” theo
phuong an dugc duyét;

- Trinh Lanh dao Chi nhanh ky duyét chuyén toan bo hd
so cho Phong Tai nguyén va Moi truong.

Budc 3 | Lanh dao Chi nhanh Ky duyét 01 ngay
Kiém tra hd so, xem xét trinh Uy ban nhin dan cip
huyén cap Glay ching nhan cho nguoi da thyc hién xong
. \ .- A N AAY e “don dién doi thira” theo phuong an dugc duyét dbi voi \
Bugc 4 | Phong Tai nguyén va Moi truong. thira Qat nhén chuyén d6i cho cac h¢ gia dinh, ca nhan; 10 ngay
Chuyén két qua giai quyét cho Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai.
- S6 hoa (quéy) bo sung két qua giai quyét, dinh
kém 1én phan mém;
, Vién chuc, ngudi lao dong Chi |- Cép nhat hd so dia chinh, S6 dia chinh (xuat SO .
Buge 5 nhanh Vin phong dang ky dat dai. | dia chinh dién tir); Luu trlt thu tuc hanh chinh. 03 ngay
- Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén.
Cong chirc hodc vién chuc tai Bo )
Budc 6 | phan tiép nhan va Tra két qua cap | Tra két qua 01 ngay
huyén
Tong thoi gian thue hi¢n TTHC: 28 ngay

11. Thi tuc ding ky bién dong ddi v6i trwomg hop chuyén tir hinh thire thué dit tra tién hang nim sang thué dat tra tién
mot lan cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoac tir thué dat sang giao

dat c6 thu tién sir dung dat.

- Thoi gian thyc hién: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

+ Thoi gian nay khong tinh thoi gian cdac ngay nghi, ngay lét theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhdn ho SO
tqi xd, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu Iy doi voi truong hop su dung dat
co vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh.

+ Doi voi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh te - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh te -

Xa hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
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+ Két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh phdi tra cho nguoi sik dung dat, chii s¢ hitu tai san gdn lién véi dat trong thoi han khong
qua 03 ngay lam viéc ké tur ngay co ket qua giai quyét.

Trinh tuw
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc.

Thoi gian
thue hi€én

Mirc do
DVC

I. Giai doan 1: 22 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhdn ho so hop 1é dén khi Co quan Thué ban hanh Théng bdo xdc dinh nghia vu tdi

chinh).
Truong hop ho gia dinh, ca nhén, | - Tiép nhan, lap G1ay bién nhan ho so co xac nhén cua 03 nad (kho
cong dong dan cu co6 nhu cau ndp | ngudi ndp, nguoi tiép nhan hd so va thoi gian tiép nhan ,“hgaY( ;Ong
ho so tai UBND cap xa: hé so; ttllzn L vao ttohng
. . L . o1 gian thuc
Cong chure tai Bo phan tiép nhan va | - UBND cap xa ky van ban chuyén h6 so dén B phéan hiéi;gTTHC)
tra két qua cap xa, UBND céap xa tiép nhan va tra két qua cap huyén. '
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so:
+ Truong hop chua day du, chua hop 1€ thi Cong chirc
Bude 1 hodc vién chure tai B phan tlep nhan va Tra két qua cap
Cong chirc hodc vién chuc tai Bo | huyén phai lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho 507
phén tiép nhan va Tra két qua cap | néu tur chdi tlep nhan hd so phai néu 16 ly do theo mau
huyén. Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so. 03 ngay M6t phén
(Tiép nhan truc tiép hodc trén méi | + Néu hd so day du thi 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen
truong dién ti). tra két qua.
- S6 hoa hd so (quét), dinh kém 1én phan mém.
- Chuyén ngay 1}6 so cho Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai giai quyét.
+ Trich do dia chinh thua dat doi v6i truong hop c6 thay
d6i vé dién tich thira dat hoic truong hop da cap Gidy
chtng nhan nhung chua c6 ban do dia chinh, chua trich
Buge 2 | Vién chirc, ngudi lao dong Chi nhénh | do dia chinh thira dat; 05 ngay
Vin phong Ping ky dat dai + Chuan bj ho so dia chinh chuyén hd so cho Phong Tai
nguyén va Moi truong.
+ Trinh Lanh dao Chi nhanh ky duyét
Buée 3 | Lanh dao Chi nhanh Ky duyét 01 ngay
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Xem xét hd so, trinh Uy ban nhan dan cip huyén ban
hanh Quyét dinh cho phép chuyén tir hinh thirc thué dat
tra tién hang ndm sang thué dat tra tién mot lan cho ca

Budc 4 | Phong Tai nguyén va Moi truong. . X A 04 nga
g guyenv 8 thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién s dung dat gay
sang hinh thure thué dat hodc tir thué dat sang giao dat co
thu tién stir dung dat
Budc 5 | Uy ban nhan dan cap huyén Ky duyét Quyét dinh. 02 ngay
Budc 6 | Phong Tai nguyén va Méi trudng. | Du thao Hop dong thué dét (trong truong hop thué dat) 01 ngay
Gui thong tin dia chinh cho co quan Thué dé xac dinh va
’ Vién chtc, ngudi lao déng Chi thong bao thu nghia vy tai chinh dbi véi truong hop phai \
Budce 7 nhanh Vin ohone Pane kv dAt dai nop tién st dung dat (trong trudng hop giao dat co thu 01 ngay
phong gy tién) hodc xac dinh don giad thué dat dat (trong truong
hop thué dat).
. X Xéc dinh nghia vu tai chinh (Ban hanh thong bao thuc 5
Buée 8 | Co quan thué hién nghia vu tai chinh). 05 ngay
II. Giai doan 2: 03 ngay lam viéc (Ké tir khi Chi nhdanh Van phong dang ky dat dat dai tiép nhan chimg tir chirng minh da hoan thanh
nghia vy tai chinh hogc Thong bdo don gia cho thué dat cua co quan Thué den khi nhdn két qua)
Cong chuc hoac vién chuc tai Bo Tl_ep nlgan N hung w .(}0 nguot su dul}g dat‘ nop chu:ng
, Nk .\ e 1A .z | minh da hoan thanh viéc thuc hién nghia vu tai chinh, ghi .
Budc 8 | phan ti€p nhan va Tra két qua cap A LA A s y 1A ) 2 1A X 0,5 ngay
n Phiéu tiép nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén
huyén \ < A N NAAL g
Phong Tai nguyén va Méi truong.
: N e NAAG Thong béo cho nguoi st dung dat ky hop dong thué dat \
Budc 9 | Phong Tai nguyén va Méi trudong (trong triromg hop thué dAt) 01 ngay
- Xé4c nhan thay d6i vao Gidy ching nhan da cap;
- S6 hoa (quét) bd sung két qua giai quyét, dinh
C o < \ < . .. | kém 1én phan mém HCC;
. Chi nhanh Van ph bang ky dat ... o s
Bude 10 dail Hhatiil van prong tang £y @at) Cap nhat ho so dia chinh, S6 dia chinh (xuit S6 01 ngay
dia ch1:nh dién tr); Luu tri ’thﬁ tuc hanh ghinh.
- Chuyén két qua cho B§ phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén.
Bude 11 Cong chuc hoac vién chuc tai Bo Tra két qua 0,5 ngay

phan tiép nhan va Tra két qua cip
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huyén

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

25 ngay

12. Thii tuc gia han sir dung dit ngoai khu cdng nghé cao, khu kinh té:

- Thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

+ Thoi gian nay khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn ho so
tai xd, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat, khong tinh thoi gian xem xét xu ly doi voi truong hop sur dung dat

6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh.

+ Péi véi cde xd mién nii, hdi ddo, ving sau, vung xa, vung co diéu kien kinh 1é - xd hoi kho khan, vung co diéu kién kinh 16 -
xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
+ Két qua gidi quyet thii tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, chii s¢ hivu tai san gan lién véi dat trong thoi han khéng
qud 03 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ két qua gidi quyét.

Trinh ty
cong viéc

Chire danh, vi tri

NOi dung cong viéc.

Thoi gian
thuc hién

Mirc do
DVC

Giai doan
Thong bado

1: 05 ngay lam viéc (Ké tir khi Phong Tai nguyén va Méi truong tiép nhan ho so hop 1é dén

thwe hién nghia vu tai chinh).

khi Co quan Thué ban hanh

Budc 1

Truong hop ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu ¢6 nhu cau nop
hd so tai UBND cap xa:

Cong chirc tai BY phén tiép nhan va
trd két qua cap xa, UBND cap xa

- Tiép nhan, 13p Gidy bién nhan ho so c6 xac nhan ctua
nguoi ndp, nguoi tieép nhan hd so va thoi gian ti€ép nhan
ho so;

- UBND cép xa ky van ban chuyén hoé so dén B phan
tiép nhan va tra két qua cap huyén.

03 ngay (khong
tinh vdo tong
thoi gian thuc

hién TTHC)

Cong chuac hoac vién chuc tai B
phan tiép nhan va Tra két qua cip
huyén.

(T ié’p nhan truc z‘ié,p hodc trén moi
truong dién ti).

- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua ho so:
+ Truong hop chwa day du, chua hop 1€ thi Cong chirc
hodc vién chuc tai B phan tlep nhan va Tra két qua cap
huyén phai 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho 503
néu tir chéi tlep nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

+ Nqu hd so dy du thi 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua.

0,5 ngay

Mot phan
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- S6 hoa ho so (quét), dinh kém 1én phan mém.
- Chuyén ngay hé so cho Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai giai quyét.

Kiém tra ho so, trinh Uy ban nhan dan cung cap quyét
dinh gia han quyén st dung dat.

Budc2 | Phong Tai nguyén va MOItruong. | - i Hop dong thué dét déi véi truong hop duoc gia | 0o 9%
han.
Budc 3 | Uy ban nhan dan cap huyén Ky quyét dinh gia han. 0,5 ngay
Budc 4 Viet:n ch}’rc, I}gu:(‘ri vlao (’i(f)nAg th Gu:1 thong tjn gia chinh cho co quan thué dé xac dinh don 01 ngay
nhénh Van phong Pang ky dat dai | gid cho thué dat.
05 ngay (khong
Bute s | Couan e i i vy 1 hinh (B, b g b e | o g
hién TTHC)
II. Giai doan 2: 02 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn dwoc Théng bdo don gid thué dit hodc chibng tir dd thuwe hién nghia vu tai chinh

ciia nguoi dwoc gia han siv dung dit dén khi giao tra két qua)

Cong chuc hoac vién chuc tai Bo

Tiép nhan chung tir do ngudi st dung dat ndp chimg
minh da hoan thanh viéc thuc hién nghia vu tai chinh, ghi

Bude 6 pha{l tiép nhan va Tra keét qua cap Phiéu tiép nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén 0,5 ngay
huyén
Phong Tai nguyén va Méi truong
Budc 7 | Phong Tai nguyén va Moi truong. | Ky Hop dong thué dat. 0,5 ngay
- Xac nhan gia han st dung dat vao Giéy chirng nhan da
cap;
- S6 hoa (quét) bd sung két qua giai quyét, dinh
. Chi nhanh Vin phong Dang ky dat | kém 1én phan mém; \
Buoc 8 dai - Céap nhat hd so dia chinh, S6 dia chinh (xuét S6 0.5 ngay
dia chinh dién tr); Luu trit thu tuc hanh chinh.
- Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén.
Buéc 9 Cong chuc hoac vién chuc tai B Tra két qua 0,5 ngay

phan tiép nhan va Tra két qua cip
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huyén

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

07 ngay

II. THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN VA CHI NHANH VAN PHONG PANG KY DAT DAI

13. Thii tuc ban hoiic gép von bang tai san gin lién véi dat thué ciia Nha nwée theo hinh thirc thué dit tra tién hang nim:

- Thoi gian thuc hién: 28 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hd so hop 18.

+ Thoi gian ndy khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh cia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so
tai xd, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua nguoi sw dung dat, khong tinh thoi gian xem xét xuw ly doi voi trieong hop sw dung dat

6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh.

+ Déi véi cde xd mién nii, hdi ddo, Vung sau, viung xa, viung co diéu kien kinh 1é - xd hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té -
xd hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
+ Két qua gidi quyet thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung ddt, chit s6 hitu tai san gan lién véi dat trong thoi han khong
qud 03 ngay lam viéc ké tir ngay cé két qua gidi quyét.

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc.

Thoi gian
thuc hién

Miurc do
DVC

I. Giai doan 1: 22 ngay lam viéc (ké tir khi Chi nhénh Vin phong Pdng ky dat dat dai tiép nhdn hé so hop 1¢ dén khi Co quan Thué ban
hanh Thong bado thuc hién nghia vu tai chinh)

Budc 1

Truong hop ho gia dinh, ca nhan,
cong doéng dan cu ¢6 nhu cau nop
ho so tai UBND cap xa:

Cong chire tai B phan tiép nhén va
tra két qua cap xa, UBND cap xa

- Tiép nhan, 1ap Gidy bién nhan ho so c6 xac nhan cua
ngudi ndp, nguoi tiép nhan ho so va thoi gian tiép nhan
ho so;

- UBND cép xi ky vin ban chuyén hd so dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua cap huyén.

03 ngay (khdéng
tinh vao téng
thoi gian thuc

hién TTHC)

Cong chuc hoac vién chuc tai Bo
phan tiép nhan va Tra két qua cip
huyén.

(T ié’p nhan truc z‘ié,p hodc trén moi
truong dién ti).

- Kiém tra tinh day di, hop 1é ctia ho so:
+ Trudng hop chwa day du, chua hop 1¢ thi Cong chic
hodc vién chure tai B6 phan tiép nhan va Tra két qua cap
huyén phai lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd 50;
néu tir chdi tlep nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

+ Néu ho so day du thi lap Gidy tiép nhan hd so va hen

03 ngay

Mot phan
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tra két qua.

- S6 hoa hd so (quét), dinh kém 1én phan mém.

- Chuyén ngay bé so cho Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai giai quyét.

Budce 2

Vién chue, nguoi lao dong Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai

Kiém tra ho so, néu du diéu kién thi lap ho so dé cho bén
mua, bén nhan gop vén bang tai san gin lién véi dat tiép
tuc thué dat; Chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Mbi
truong cip huyén xem xét trinh Uy ban nhdn dén cip
huyén ban hanh quyét dinh cho thué dat.

05 ngay

Budce 3

Phong Tai nguyén va Moi truong.

C6 trach nhiém thim tra hd so va diéu kién mua ban tai
san gan lién v6i dat thué; néu du diéu kién theo quy dinh
thi trinh Uy ban nhan déan cép c6 tham quyén quyet dinh
thu hoi dat ctia bén ban, bén gop von bang tai san gan lién
voi dat thué dé cho bén mua, bén nhan gop vbn bang tai
san gan lién voi dat tiép tuc thué dat

03 ngay

Budc 4

Uy ban nhén déan cap huyén

Ky duyét Quyét dinh.

03 ngay

Budc 5

Phong Tai nguyén va Moi truong
cap huyén

Chuan bi: Hop dong thué dat, kiém tra Giay chting nhan
dé trinh ky khi du diéu kién; Thong bao bang vin ban
cho co quan thué vé viéc hét hiéu luc cua hop déng thué
dat dbi voi nguoi ban, ngudi gop von bang tai san.

02 ngay

Budc 6

Vién chue, nguoi lao dong Chi
nhénh Van phong Pang ky dat dai

Gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop mua
bén tai san, va thong tin vé viéc thué dat theo quy dinh;
In dy thao Gidy chimg nhan quyén st dung dit,

01 ngay

Budc 7

Co quan thué

Xac dinh nghia vu tai chinh (Ban hanh thong bao thuc
hién nghia vu tai chinh).

05 ngay

I1. Giai doan 2: 06 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn dwgc héa don, chimg tir da thiee hién nghia vu tai chinh ciia ngwoi mua, nhdn gép von

bang tai san; Théng bdo xdc dinh gid cho thué ddt ciia co quan Thué)

Budc 8

Cong chuc hoac vién chuc tai B
phén tiép nhan va Tra két qua cap
huyén.

Tiép nhan chung tir chimg minh viéc ngudi mua, ban tai
san da thyc hién nghia vu tai chinh; trao Phiéu tiép nhan
ho so va tra két qua cho ngudi ndp ho so; chuyén cho Chi
nhanh Vin phong ding ky dét dai

0,5 ngay
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Chi nhanh Vin phong Pang ky dat

Chinh 1y x&c nhan thay doéi trén Giay ching nhan ct vé
viéc mua tai san hodac nhan gop von bang tai san gan lién

Bu6c 9 | dai v6i dat thué; in Gidy chimg nhan méi cho bén mua hoic 4,5 ngay
bén nhéan gop von. ’
Phong Tai nguyén va Moi trudng | Trinh Uy ban nhan dan huyén ky hop dong thué dat
- Chinh Iy thu hoi Gidy chimg nh4n ctia bén ban, bén gop
von; cap nhat bo sung thong tin vao ho so dia chinh, co
s& dir licu dat dai;
’ Vien chite, ngusi lao déng Chi| . So Ahoa ‘A(quekt) bd sung két qua gidi quyét, dinh \
Budce 10 nhénh Vin shone Dine kv dAt dai kem lén phan mém; 0,5 ngay
phong Lang Ky - Cap nhat hd so dia chinh, S6 dia chinh (xuit S6
dia chinh dién tir); Luu trit thu tuc hanh chinh.
- ,Chuyén két qua cho B0 phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén.
Cong c}n’rc hodc vién chﬁ:c tai Bé ’
Bude 11 | phan tiép nhan va Tra két qua cap | Tra két qua 0,5 ngay
huyén
Tong thoi gian thue hién TTHC: 28 ngay

III. THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN HOAC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HOAC

VAN PHONG DANG KY DAT DAI

14. Thit tuc dinh chinh Gidy chirng nhan da cip:

- Thoi gian thyc hién: 08 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1.

+ Thoi gian ndy khéng tinh thoi gian cdc ngdy nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn ho 50
tai xd, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xuw [y doi voi trueong hop sw dung dat
co vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh.

+ Doi voi cac xd mién nui, hdi dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa

hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
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+ Két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh phdi trd cho nguoi sir dung dat, chii s6 hivu tai san gan lién véi dat trong thoi han khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai quyet.

Trinh tuw
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc.

Thoi gian
thue hi€én

Mirc do
DVC

Budce 1

Cong chire hodc vién chure tai BO phan
tlep nhan va Tra ket qua cap huyén
(Tiép nhdn triee tiép hodc trén moi
truong dién tu).

- Tiép nhan, kiém tra tinh day du, hop 18 cua ho so:

+ Truong hop chua day du, chua hop 16 thi huéng dan thi
lap Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi tiép nhan ho so phai néu o 1y do
theo mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

+ Néu ho so day du thi ghi day du thong tin vao S6 tiép
nhan ho so va tra két qua, trao Glay tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho ngudi nop ho so.

+ S6 hoa ho so (quét), dinh kém 1én phan mém.

- Chuyen ngay ho so cho Chi nhanh Vian phong Pang ky
dat dai giai quyét.

03 ngay

Toan
trinh

Buoc 2

Vién chuc, nguoi lao dong Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai

Kiém tra, 13p bién ban két luan vé noi dung va nguyén
nhan sai sot; Lap hd so trinh co quan ¢ tham quyén thuc
hién dinh chinh vao Gidy chting nhan da cap c6 sai sot:

+ Trinh Uy ban nhan dan huyén ky dinh chinh vao Gidy
chtng nhan di cip co sai sot (trong triwong hop Uy ban
nhdn déan huyén cdp Gidy chitng nhan);

+ Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai ky dinh chinh do
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai da thuc hién theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 1 Nghij dinh 10/2023/ND-CP.

02 ngay

Budc 3

Phong Tai nguyén va Mo6i truong
cap huyén

Xem xét trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky xac nhan
dinh chinh vao Gidy chimg nhan di cap c6 sai sot;
Chuyén tra két qua giai quyét cho Chi nhanh Vin phong
DKDD.

Lanh dao Chi nhanh Van phong
Dang ly dat dai

Ky xac nhan dinh chinh vao Gidy chimg nhan da cip co
sai sOt (trong truong hop Giay chirng nhdan do So Tai

1,5 ngay
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nguyén va Méi trwong ky hodc Gidm doéc Vian phong
dang ky dat dai ky theo uy quyén cua So Tai nguyén va
Moi truong).

Chi nhanh Vian phong Piang 1y dat

- Chinh 1y no6i dung sai s6t vao ho so dia chinh, co so dit
liéu dat dai;
- S6 hoa (quét) bd sung két qua giai quyét, dinh kém 1én
phan mém;

Buoed | o " Cap nhat HS dia chinh, Sé dia chinh (xuit sé| O1N9dY
dia chinh dién tir); Luu trit thu tuc hanh chinh.
- ,Chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va tra két qua
cap huyén.
. Cong chirc hoac vién chure tai Bo phan 1 Ae s .
Buoe 5 tiép nhan va Tra két qua cap huyén Tra két qua 0,5 ngay
Tong thoi gian thue hién TTHC: 08 ngay

IV. THAM QUYEN GIAI QUYET CUA PHONG TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CAP HUYEN

15. Thi tuc thim dinh nhu ciu sir dung dat dé xem xét giao dat, cho thué dit khong thong qua hinh thirc diu gia quyén
str dung dat doi voi hg gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.

- Thoi gian thyc hién: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18; d6i voi cac xa mién nii, hai dao, viing sau, ving xa,
vung c6 diéu kién kinh té - xa hdi khé khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.

;l;:lgll:qt; Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc. Ftrhhl;: lgliié‘:ll MDu\ig ¢
- Kiém tra tinh day du, hop 1e cﬁa‘hé S0; néu chua day
Cong chtrc hoac vién chuc tai Bo du, chu"a hop ,lé thi huong dan, dé nghi bd sung hOé’,I’l
phan tiép nhan va Tra két qua cép | chinh ho so; néu ho so hop 1¢, dung quy dinh thi viét giay

Budc 1 | huyén. bién nhén, hen ngay tra két qua. 1,0 ngay Mot phan

(T ié}) nhan truc lié'p hodc trén moi
truong dién ti).

- S6 héa hd so (quét), dinh kém 1én phan mém HCC.
- Chuyét} ngay ho so cho Phong Tai nguyén va Mai truong
gidi quyet.
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Trinh tuw . . . A o Thoi gian Mirc do
cong vige Chure danh, vi tri NOi dung cong viéc. thue hién DVC

- T chirc cudc hop tham dinh hodc gii xin ¥ kién bang
vdn ban cta cac co quan, to chirc, ¢4 nhan c6 lién quan
hodc t6 chirc kiém tra thuc dia;

Buéc 2 | Phong Tai nguyén va Moi truong ) . ) 13,5 ngay
- Ban hanh Van ban tham dinh nhu cau sir dung dat;

- Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén.

Bo phan tiép nhan va tra két qua cap

huyén. Tra két qua. 0,5 ngay

Budce 3

Tong thoi gian thue hién TTHC: 15,0 ngay

V. THAM QUYEN GIAI QUYET CUA VAN PHONG PANG KY PAT PAI (PUQC PHAN CAP)
16. Thii tuc ding ky thay ddi tai san gin lién véi dit vao Gidy chirng nhén da cép.

- Thoi gian thyce hién: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

+ Thoi gian nay khdng tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhén hé so
tai xd, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xuw ly doi voi triecong hop sw dung dat
co vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh.

+ Déi véi cde xd mién nii, hdi ddo, vung sdu, viung xa, viung co diéu kien kinh 1é - xd hoi kho khan, vung co diéu kien kinh té -
xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.

+ Két qua gidi quyet thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung ddt, chii s6 hitu tdi san gan lién véi dat trong thoi han khong
qud 03 ngay lam viéc ké tir ngay cé két qud gidi quyét.

16.1. Truong hop hd gia dinh, ca nhan, cong dong din cu c6 nhu ciu nop hd so tai Uy ban nhan din cap xi: 03 giai
doan.

Trinh tu . . . A o Thoi gian Mirc do
cong vie Chure danh, vi tri NOi dung cong viéc. thue hién DVC

Giai doan I: 03 ngay lam viéc (khéng tinh vao tong thoi gian thiee hién TTHC)
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Cong chure tai BO phan tiép nhan va

- Ti€p nhan, 1ap Giady bién nhan ho so c6 xac nhan cua
ngudi ndp, nguoi tieép nhan hd so va thoi gian ti€ép nhan

0,5 ngay
(khéng tinh

Budc 1 Lo ho so; vdo tong thoi
Tra két qua cap xa , . Y o P , . A
- Quét scan va luu trit ho so dién tir, chuyén cong chirc | gian thuc hién
chuyén moén xur 1. TTHC)
- Kiém tra tinh day du, hop 18 cua hd so;
- Kiém tra hd so; x4c nhdn hién trang tai san gin lién véi
dat so v6i noi dung k& khai dang ky; xac nhén tinh trang
tranh chip quyén so htu tai san dbi véi truong hop
khong c6 gidy to vé quyén s& hiru tai san theo quy dinh; 2,5 ngay
xac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thudc (khéng tinh
Budc 2 | Uy ban nhéan dan cap x4 truong hop phai cap phép xdy dung, sy phu hop voi quy | vdo tong thoi
hoach dugc duyét dbi véi nha &, cong trinh xay dung; | gian thuc hién
xé4c nhan so do nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua TTHC)
c6 xac nhan cua to chirc ¢d tu cach phap nhan vé hoat
dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd;
- Gri hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
(thong qua Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén)
I1. Giai doan 2: 12 ngay lam viéc (Ké tir khi BY phdn tiép nhdn va Tra két qud cdp huyén tiép nhdn hé so hop 1é dén khi Co quan Thué
ban hanh Thong bdo thuc hién nghia vu tai chinh)
- Kiém tra tinh day du, hop 1é ctia ho so:
+ Truong hop chua day du, chua hop 1€ thi Cong chire
hodc vién churc tai B phan tlep nhan va Tra két qua cap
Cong chirc hodc vién chirc tai Bo huyen pha1 lap Phiéu yeu cau bd sung, hoan thién ho 50;
phan tiép nhan va Tra két qua cip | néu tir chbi tlep nhan hd so phal néu rd 1y do theo mau
Budc 3 | huyén. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so. 0,5 ngay Mot phan

(T ié}? nhan truc z‘ié,p hodc trén moi
truong dién tu).

+ Ne}l ho6 so day du thi lap Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua.

- S6 hoa hd so (quét), dinh kém 1én phan mém.

- Chuyén ngay h@) so cho Chi nhdnh Van phong Béang ky
dat dai giai quyét.
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Chi nhanh Vin phong ding ky dat

+ Kiém tra hién trang tai san trong truong hop can thiét,
xé4c nhan so d6 tai san gan lién véi dat;
+ Gui Phiéu 14y ¥ kién co quan quan 1y nha nuéc d6i voi

Buge 4 dai loai tai san dang ky do1 voi truong hop chu so hiru tai san 01 ngay
gan lién voi dat khong c6 giay to hoac hién trang tai san
c6 thay dbi so voi gidy to theo quy dinh.
Kiém tra, xac nhan dién tich xay dung khoéng ding giy
: Phong Quan Iy d6 thi hodc Phong | t¢ khong anh huong dén an toan céng trinh va phu hop >
Budc 5 05 ngay
Kinh té Ha tang v6i quy hoach xay dung d3 duoc co quan c6 thim quyén
phé duyét.
. ) Chuyén thong tin dén co quan thué dé xac dinh nghia vu
Budc 6 Ch} nhanh Van phong dang ky dat | taj chinh; tham dinh viéc bo sung tai san vao don dé nghi 0,5 ngay
dai cap Gidy ching nhén; du thao Gidy ching nhén dé ’
chuyén cho Van phong Pang ky dat dai
Budc 7 | Co quan thué Xéc dinh nghia vu tai chinh (Ban hanh thong bao thuc 05 ngay

hién nghia vu tai chinh).

II1. Giai doan 3: 03 ngay lam viéc (Ké tir khi nguoi sir dung dat np chirng tir chirmg minh dd hodn thanh nghia vu tai chinh dén khi

nhdn két qua).

Cong chuc hoac vién chuc tai Bo

Tiép nhan ching tir thuc hién nghia vu tai chinh do nguoi
st dung dat ndp, ghi phi€u ti€p nhan va hen tra két qua;

Bute 8 Eﬂagntlep nhan va Tra ket qua cap Chuyén ching tur cho Chi n,hénh Vin phong dang ky dat 0,25 ngay
yen. dai dé thyc hién cac budc tiép theo.
. Chi nhanh Vin phong ding ky dat | Kiém tra hd so, in Gidy ching nhan, trinh ldnh dao Chi 01 ngay
Buéc 9 . . .
dai nhanh ky.
Buc 10 | LAnh dao Chi nhanh Van phong | o ido oo nhan 0,5 ngay

dang ky dat dai
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Vién chtrc, nguoi lao dong Chi

- S6 hoa (quét) bo sung két qua giai quyét, dinh kém lén
phan mém; ‘ 7 o
- Cap nhat ho so dia chinh, S0 dia chinh (xuat So dia

Bude 111 1 4nh Van phong dang ky dét dai | chinh dién tir); Luu trir thi tye hanh chinh. 0,5 ngay
- Chuyén két qua cho B6 phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén..
Cong c}n’rc hodc vién ch}'rc tai B@ )
Budc 12 | phan tiép nhan va Tra ket qua cap | Tra két qua 0,25 ngay
huyén.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay

16.2. Tr1r0'ng hgp h{ gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw, Nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngoai duge s¢ hiru nha ¢ gin
lién véi quyén st dung dat & tai Viét Nam nop ho so tai B¢ phan Tlep nhén va tra két qua cap huyén: 02 giai doan

Trinh ty
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc.

Thoi gian
thue hién

Mirc do
DVC

I. Giai doan 1: 12 ngay lam viéc (Ké tir khi Chi nhanh Vin phong Pdng ky dat dai tiép nhdn hé so hop 1é dén khi Co quan Thué ban
hanh Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh)

Cong chuc hoac vién chuc tai Bo
phéan tiép nhan va Tra két qua cap

- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cta ho so:

+ Truong hop chua day du, chua hop 1€ thi Cong chl’;:c
hodc vién chure tai Bo phan tiép nhén va Tra két qua cap
huyén phai 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hod 50;
néu tir chdi tlep nhan hd so phai néu 16 ly do theo mau

Buéc 1 | huyén. Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét hd so. 0,5 ngay Mot phan
(Tiép nhdn truc tiép hodc trén méi | + Né}l hd so diy du thi lap Gidy tiép nhan hd so va hen
truong dién ti). tra ket qua.
- S6 hoa hd so (quét), dinh kém 1én phan mém.
- Chuyen ngay ho so cho Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai giai quyét.
Bugeo | Chi mhanh Vin phong dang ky dét Xilﬁhma;rsohézntgzgi ggnslé;{élntrvcggdgl;rbng hop can thiet, 02 nghy

dai

- Gui ho so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y kién xac
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc.

Thoi gian
thuc hién

Mirc do
DVC

nhan doi voi tai san gan lién voi dat so véi noi dung ké
khai dang ky;

- Guri Phiéu 1ay ¥ kién co quan quan 1y nha nuéc dbi véi
loai tai san dang ky dbi véi truong hop chu s¢ hiru tai san
gan lién voi dat khong c6 giay to hoac hién trang tai san
c6 thay ddi so vai gidy to theo quy dinh.

Budc 3

Uy ban nhan déan cap xa.

- Kiém tra ho so; xac nhéan hién trang tai san gén lién voi
dat so voi nodi dung ké khai dang ky; xac nhan tinh trang
tranh chap quyén so hiru tai san ddi voi truong hop
khong c6 gidy to vé quyén sé hiru tai san theo quy dinh;
xac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thude
truong hop phai cap phép xay dung, su phu hop véi quy
hoach dugc duyét ddi v6i nha o, cong trinh xay dung;
x4c nhan so d6 nha & hoic coéng trinh xay dung néu chua
c6 x4c nhdn cua to chtrc cd tu cach phap nhan vé hoat
dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do;

- Gtri h6 so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai.

03 ngay (khdng
tinh vdo tong
thoi gian thuc

hién TTHC)

Budc 4

Phong Quan ly d6 thi hodc Phong
Kinh té Ha tang

Kiém tra, xdc nhan dién tich xay dung khong dung gidy
td khong anh huong dén an toan cong trinh va phu hop
v6i quy hoach xay dung d3 dugc co quan c6 thim quyén
phé duyét.

04 ngay

Budc 5

Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai

Chuyén thong tin dén co quan thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh; thAm dinh viéc bd sung tai san vao don dé nghi
cip Gidy chimg nhdn; dy thao Gidy chimg nhin dé
chuyén cho Vin phong Dang ky dat dai

1,5 ngay

Budc 6

Co quan thué

Xéc dinh nghia vu tai chinh (Ban hanh thong bao thuc
hién nghia vu tai chinh).

04 ngay

I1. Giai doan 2: 03 ngay lam viéc (Ké tir khi ngueoi sir dung dat nop chieng tir chimg minh da hoan thanh nghia vy tai chinh dén khi nhdn
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Trinh tuw . . . A o Thoi gian Mirc do
cong vige Chure danh, vi tri NOi dung cong viéc. thue hién DVC
két qua).
Céng chirc hodc vién chirc tai Bo Tiép nhan ching tu thyc hién nghia vy tai chinh do nguoi
Bude 5 phin tiép nhan va Tra két qua cép sur dung dat nop, ghi phiéu tiép nhan va hen tra két qua; 0,25 ngay
huvén : Chuyen ching tir cho Chi nhanh Van phong dang ky dat ’
yen. dai dé thuc hién cac buéde tlep theo.
Buge ¢ | Chi nhanh Van phong dang ky dat | Kiém tra ho so, In Gidy chting nhén, trinh ldnh dao Chi 01 ngay
dai nhanh ky.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong | .., .« . A \
Budce 7 dang ky dét dai Ky Giay ching nhan 0,5 ngay
- SO hoa (quét) bo sung két qua giai quyét, dinhkém
1én phan mém HCC;
Buée 8 Vién chirc, nguoi lao dong Chi | - Cap nhat hod so dia chinh, S6 dia chinh (xuat So dia 0,5 ngay
nhanh Van phong dang ky datdai | chinh dién tr); Luwu trit tha tuc hanh chinh. ’
- Chuyén ket qua cho B¢ phén tiép nhn va tré két qua
cap huyén..
Cong c}n’rc hoac vién Ch,l'l’C tai Bé )
Budc 9 phan tiép nhan va Tra két qua cap | Tra két qua 0,25 ngay
huyén.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay

17. Thu tyc dang Ky, cap Glay chitng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat cho
nguwoi nhan chuyen nhlr()’ng quyén sir dung dat, mua nha 0’, cong trinh xay dung trong cac du an phat trién nha ¢ va trong cac
du an kinh doanh bat dong san khong phai du an phat trién nha 6.

- Thoit gian thuc hi¢n: 14 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du hd so hop I¢.

+ Thoi gian nay khdng tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh cia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so
tai xd, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xuw ly doi voi truong hop sw dung dat

c6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh.
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+ Doi voi cac xd mién nui, hai dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, viung co diéu kién kinh te -
xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.

+ Két qua gidi quyet thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, chii s¢ hitu tai san gdn lién véi dat trong thoi han khong
qud 03 ngay lam viéc ké tir ngay cé két qua gidi quyeét.

Trinh tuw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc.

Thoi gian
thue hi€én

Mirc do
DVC

L. Giai doan 1: 07 ngay lam viéc (Ké ur khi tiép nhdn ho so hop 1é den khi Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai chuyén thong tin cho
co quan thué xdc dinh nghia vu tai chinh, dong thoi Thong bao cho nguoi su dung dat biét)

- Kiém tra tinh day du, hop 1é ctia ho so:
+ Truong hop chua day du, chua hop 1¢ thi Cong chirc
hodc vién chirc tai B phan tlep nhan va Tra két qua cap
Cong chuc hodc vién chirc tai Bo | huyén phai lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hod 50;
phan tiép nhan va Tra két qua cip | néu tir chbi t1ep nhan hd so phal néu 16 1y do theo mau
Budc 1 | huyén. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so. 0,5 ngay Mot phin
(T ié}) nhdn tryc tié’p hodc trén moi | + Ne}l hod so day du thi lap Glay t1ep nhan ho so va hen
truong dién tu). tra két qua.
- S6 hoa hd so (quét), dinh kém 1én phan mém.
- Chuyén ngay ho so cho Chi nhanh Vin phong Ping ky
dat dai giai quyét.
Chi nhanh Vin phong dang ky dit | Kiém tra cac gidy to phép 1y trong ho so; ‘
Buoe 2 dai. - Gri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va 2,5 ngay
thong bao thu nghia vu tai chinh.
. £ Xac dinh nghia vu tai chinh (Ban hanh thong bao thuc .
Buéc 3 | Co quan thué hién nghia vu tai chinh). 05 ngay
1L Giai doan 2: 06 ngay lam viéc (Ké tir khi nguoi sir dung dat ngp ching tir chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh dén khi nhdn
ket qua).
Céng chite hodc vién chirc tai Bo Tiép nhan ching tu vé nghia vu tai chinh tir do nguoi su
Budc4 | phan tiép nhan va Tra két qua cép dung dat nop, ghi Phiéu tiép nhan va hen tra két qua; 0,5 ngay
hu&én : Chuyén chimg tir cho Chi nhanh Vin phong Ping ky dat ’
i dai
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Vién chirc, nguoi lao dong Chi

Tham dinh vao don dang ky, du thiao Gidy ching nhan

Buoe 5 nhanh Vin phong ding ky dat dai. | trinh ky Lanh dao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai 03 ngay
Buge ¢ | Lanh dao Chi nhanh Van phong | Ky Gidy chimg nhan quyén sur dung dat, quyen so hiru 01 naa
dang ky dét dai nha & va tai san khac gén lidn voi dét gay
Y&u cau chu dau tu dy &n ndp Gidy chimg nhan quyen su
, Vién chite, nguoi lao déng Chi dung dat, quyen sO hitu nha ¢ va tai san khéc gan lién véi \
Budc 7 nhanh Vin ohone dine kv dat dai dat da duoc cap dé chinh 1y, cap nhat vao hd so dia 01 ngay
Phong dang ky chinh, co s¢ dir liéu dat dai; Chuyen ket qua da giai quyét
cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén
Cong thlc hoac vién chﬁ:c tai BC) ’
Budc 8 | phan ti€p nhan va Tra két qua cap | Tra két qua 0,5 ngay
huyén
Tong thoi gian thue hién TTHC: 14 ngay

18. Thii tuc cip ddi Gidy chirng nhin quyén sir dung dat quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat:

- Thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

+ Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh cua phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhan ho 5O
tai xd, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua nguoi sw dung dat, khong tinh thoi gian xem xét xu ly doi voi truong hop swr dung dat

6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh.

+ Déi véi chc xd mién nii, hdi ddo, ving sdu, vung xa, vung co diéu kien kinh 16 - xd hoi kho khan, ving co diéu kién kinh 1é - Xa
hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.

+ Két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh phdi tra cho nguwoi sir dung dat, chii s6 hitu tai san gan lién véi dat trong thoi han khong qué
03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai quyet.

Trinh ty R . s A - Thoi gian Mirc do
cong vige Churc danh, vi tri NOQi dung cong viéc. thue hién DVC
Truong hop ho gia dinh, c4 nhan, | - Tiép nhan, lap Gidy bién nhan ho so c6 x4c nhan cua | 03 ngay (khong

Budc 1

cong dong dan cu co6 nhu ciu ndp
ho so tai UBND cap xa:
Cong chirc tai BO phan tiép nhan va

ngudi ndp, ngudi tiép nhan hod so va thoi gian tiép nhan
ho so;
- Tham muu UBND cép xi ky van ban chuyén ho so dén

tinh vao tong
thoi gian thuc
hién TTHC)
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tra két qua cap xa

Bo phén tiép nhan va tra két qua cap huyén.

Cong chuc hoac vién chuc tai Bo
phéan ti€ép nhan va Tra két qua cap

- Tiép nhan, kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Trudng hop chua day du, chua hop 1¢ thi huéng dan thi
1ap Phiu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop tur chéj tiép nh4n hd so phai néu r6 ly do
theo mau Phiéu tir chodi tiép nhan giai quyét ho so.

huyén. , + Néu ho so ddy du thi ghi day du thong tin vao SO tiép 01 ngay Mot phan
(Tiép nhdn truc tiép hodc trén méi | nhan hd so va tra két qua, trao Glay tiép nhan hd so va
truong dién tu). hen tra két qua cho ngudi nop ho so.
+ S6 hoa ho so (quét), dinh kém 1én phan mém.
- Chuyét} ngay hd so cho Chi nhanh Vin phong PKPD
giai quyét.
., | Vien chite, ngudi Tao dong Chi | KIem tr b0 50, xéc nhan vdo don &€ nghi Ve 1 do chp \
Budc 2 nhénh Vin phone dine k¢ dat dai do61 Gidy chung nhén; in Gidy chimg nhén trinh lanh dao 04 ngay
phong dang Ky Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong | ... .z . A X
Budce 3 dang ky dit dai Ky Giay ching nhan 01 ngay
- S6 hoa (quet) bo sung két qua giai quyét, dinh kém 1én
phan mém; . 7 o
Bude 4 Vién chtrc, nguoi lao dong Chi | - Cép nhat ho so dia chinh, S6 dia chinh (xuat S6 dia 0.5 g
w04 | hanh Van phong dang ky dét dai | chinh dién tir); Luu trit thit tuc hanh chinh, 0 Ngay
- Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén.
Cong chﬂrc hoac vién ch}'rc tai B )
Budc 5 | phan tiép nhan va Tra két qua cap | Tra két qua. 0,5 ngay
huyén
Tong thoi gian thyce hién TTHC: 07 ngay

19. Thii tuc cép lai Gidy chirng nhan hoic cip lai Trang bé sung ciia Gidy chitng nhin do bi mat:

- Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
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+ Thoi gian nay khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay lé theo quy dinh cua phap ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn ho SO
tai xd, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat, khong tinh thoi gian xem xét xu Iy doi voi truong hop su dung dat

6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh.

+ Déi véi cde xd mién nii, hdi ddo, ving sau, viung xa, viung co diéu kién kinh 1é - xd hoi kho khan, vung co diéu kién kinh 1é -
xd hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
+ Két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh phdi tra cho nguoi sie dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién véi dat trong thoi han khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co ket qua giai quyét.

Trinh ty
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc.

Thoi gian
thuc hién

Mirc do
DVC

Budce 1

Cong chuc hoac vién chuc tai Bo
phén tiép nhan va Tra két qua cap
huyén.

(T ié}) nhan truc Zié’p hodc trén moi
truong dién tir).

- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cta ho so:

+ Truong hop chua day du, chua hop 1€ thi Cong chl'g:c
hodc vién chirc tai Bo phén tiép nhan va Tra két qua cap
huyén phai 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hod 503
néu tir chdi tlep nhan hd so phai néu 16 ly do theo mau
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

+ Néu ho so ddy du thi 14p Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua.

- S6 hoa hd so (quét), dinh kém 1én phan mém.

- Chuyén ngay ho so cho Vin phong Pang ky dat dai giai
quyeét.

01 ngay

Mot phan

Budc 2

Vién chie, nguoi lao dong Chi
nhanh Vén phong ding ky dat dai

Kiém tra hd so, néu du diéu kién thuc hién theo quy dinh
thi thuc hién cac cong vi¢c sau day:

+ Trich do dia chinh thira dat doi v6i trudng hop chua co
ban do dia chinh va chua trich do dia chinh thira dat;

+ Dy thao quyét dinh hiy Gidy ching nhan bi mat hoic
Trang bo sung cua Gidy ching nhéan bi mat;

+ In Gidy ching nhan.

6,5 ngay

Buoc 3

Lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Ky quyét dinh huy Gidy chimg nhan bi mat hogc Trang
bo sung cua Giay chirng nhan bi mat, dong thoi ky cap lai

01 ngay




55

Giay chirng nhan.

Vién chirc, nguoi lao dong Chi

- SO hoa (quét) bo sung ket qua giai quyet, dinh kem 1én
phan mém; 7 o
- Cap nhat hoé so dia chinh, S0 dia chinh (xuat So dia

Bute 4 nhanh Vin phong ding ky dat dai | chinh dién tir); Luu trit thu tuc hanh chinh. 01 ngay
- ’Chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va tra két qua
cap huyén.
Cong C!ll’IC hoac vién Ch,l:l’C tai B@ )
Budc 5 | phan tiép nhan va Tra két qua cap | Tra két qua. 0,5 ngay
huyén.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay

20. Thii tuc tach thira hodc hop thira dat:

- Thoi gian thuc hién: 12 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

+ Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngdy nghi, ngay 1é theo quy dinh cia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn hé so
tai xd, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung dat, khong tinh thoi gian xem xét xuw ly doi voi triecong hop sw dung dat

6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh.

+ D6i véi cdc xd mién nii, hdi dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kien kinh 1é - xd hoi kho khan, viung co diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.

+ Két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh phdi trd cho nguoi sir dung dat, chii s6 hivu tai san gan lién véi dat trong thoi han khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai quyet.

Trinh tyw . . . A ‘A Thoi gian Mirc do
cong vige Chure danh, vi tri NOi dung cong viéc. thue hién DVC
Truong hop hd gia dinh, cd nhan, | - Tiép nhén, 1ap Giéy bién nhan ho so c6 xac nhan cua . R
n A A . A A e Y A 1A N £ ~ | 03 ngay (khdng
cong dong dan cu c¢6 nhu cau ndp | ngudi ndp, ngudi tiep nhan ho so va thoi gian tiép nhan | =, B vio 16
. ho so tai UBND céap xa: ho so; tt}lzn 1vao t;lng
. _ _, . Ly . o1 gian thuc
Buoc Cong chuc tai B phan ti€p nhan va | - Tham muu UBND cap xa ky van ban chuyén ho so dén hié;fTTHC)
tra két qua cap xa B0 phan tiép nhan va tra két qua cap huyén. '
Céng chitc hodc vién chitc tai Bo | - Ti€p nhan, kiém tra tinh day du, hop 1é cia ho so: 01 ngay Mot phan
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phan tiép nhan va Tra két qua cap
huyén.

(T ié'p nhan truc Z‘ié;l? hodc trén moi
truong dién tir).

+ Truong hop chua day du, chua hop 16 thi huéng dan thi
1ap Phi€u y€u cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tur chéi tlep nhan ho so phai néu 15 ly do
theo mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

+ Néu ho so day du thi ghi day du thong tin vao S6 tiép
nhan ho so va tra két qua, trao Glay tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.

+ S6 hoa ho so (quét), dinh kém 1én phan mém.
- Chuyér} ngay ho so cho Chi nhanh Vin phong PKPD
giai quyét.

Vién chtrc, nguoi lao dong Chi nhanh

- Kiém tra ho so, néu du diéu kién thi thuc hién cac cong
viéc sau day:

+ Po dac dja chinh dé chia tach thira dat;

Budc 2 - \ < ; 2k . , . 8,5n a
Van phong Pang ky dat dai + Tham dinh vao Pon dé nghj tach thira, hgp thira; i
+ In Gidy chirng nhan quyép st dung dat, quyén s hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho nguoi sir dung
dat doi voi thira dat maéi tach, hop thia;
- Ky duyét Don dé nghi tach thira, hop thura va Giay
Busce 3 Lanh dao Chi nhanh Van phong | chimg nhan quyen su dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai 01 nad
bang ky dat dai san khac gan lién v6i dat cho nguoi st dung dat dbi voi gay
thira dat moi tach, hop thira;
- SO hoa (quét) bo sung ket qua giai quyet, dinh kem 1én
phan mém; q o
Bude 4 Vién chirc, nguoi lao dong Chi nhanh | - Cap nhat ho so dia chinh, S6 dia chinh (xuat S6 dia 01 naé
Y€ % | Van phong Ding ky dt dai chinh dién ttr); Luu trit thu tuc hanh chinh. ngay
- ,Chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va tra két qua
cap huyén..
Cong chuc hoac vién chﬁc tai BO ’
Budc 5 | phan tiép nhén va Tra két qua cap | Giao két qua 0,5 ngay

huyén.
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Tong thoi gian thwe hién TTHC: 12 ngay

21. Thi tuc dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen s0' hiru tai san gan lién voi dat trong cac truong hop giai quyet
tranh chap, khiéu nai, to cdo vé dat dai; xir Iy no’ hop dong thé chap, gop von; ké blen, diu gia quyen str dung dat, tai san gin
lién véi dat dé thi hanh an; théa thuan hop nhét hoac phan chia quyen str dung dat, tai san gan lién véi dat cia ho gia dinh,
ciia v va chdng, ciia nhém nguwoi sir dung dat; ding ky bién dong ddi véi treomg hop ho gia dinh, ca nhin dwa quyén sir dung
dit vao doanh nghiép:

- Thoi gian thuc hién: 08 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

+ Thoi gian nay khdng tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhén ho so
tai xd, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung dat, khong tinh thoi gian xem xét xuw ly doi voi trivong hop sw dung dat
co vi pham phap ludt, thoi gian trung cdu giam dinh.

+ Déi véi cde xd mién nui, hdi ddo, Vung sau, viung xa, viung co diéu kien kinh 1é - xd hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té -
xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién dwoc tang thém 10 ngay.

+ Két qua gidi quyet thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung ddt, chit s6 hitu tai san gan lién véi dat trong thoi han khong
qud 03 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 két quad gidi quyét.

Trinh ty . . s A - Thoi gian Mirc do
cong vide Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc. thue hién DVC

I. Giai doan 1: 05 ngay lam viéc (K¢ tir khi Chi nhanh Vin phong Bang ky ddt dai tiép nhdn ho so hop 1é dén khi Co quan Thué ban
hanh Thong bao xac dinh nghia vu tai chinh)

Truong hop ho gia dinh, c4 nhan, | - Tiép nhan, 1ap Gidy bién nhan ho so c6 x4c nhan cia | 03 ngay

cong dong dan cu c6 nhu cau ndp | nguoi ndp, nguoi tiép nhén ho so va thoi gian tiép nhén | (khong tinh

ho so tai UBND cap xa: ho so; vdo tong thoi

Cong chirc tai Bo phan tiép nhan va | - UBND cap xa ky van ban chuyén ho so dén Bo phan | gian thuc

tra két qua cap xi, UBND cap xi tiép nhan va tra két qua cip huyén. hi¢n TTHC)
Budc 1 . : - Kiém tra tinh day di1, hop 1é ctia ho so:

Cong chuc hoac vién chuc tai Bo
phén ti€ép nhan va Tra két qua cap
huyén.

+ Tmong hop chua day di, chua hop 1¢ thi Cong chirc
hodc vién chure tai B phan tlep nhan va Tra két qua cap
huyén phai l1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd 503
néu tir chbi tlep nhan ho so phai néu 16 1y do theo maU
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

01 ngay Mot phan
(T ié’p nhan truc z‘ié,p hodc trén moi
truong dién ti).
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+ Néu ho so ddy di thi 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua.

- S6 hoa hd so (quét), dinh kém 1én phan mém.

- Chuyén ngay hé so cho Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai giai quyét.

Chi nhéanh Vin phong Pang ky dat

Kiém tra ho so, néu phi hop quy dinh cua phap luat thi

Budc 2 . thuc hién viéc Guri thong tin dia chinh dén co quan thué 01 ngay
dai 2 ~ o
dé xac dinh nghia vy tai chinh
Bude3 | Co quan Thud Xéc dinh nghia vu tai chinh (Ban hanh thong bao thuc 03 ngay

hién nghia vu tai chinh).

I1. Giai doan 2: 03 ngay lam viéc (Ké tir khi ngueoi sir dung dat nép chieng tir chimg minh da hoan thanh nghia vy tai chinh dén khi nhan

két qua).
Céng chitc hodc vién chirc tai Bé Tiép nhan ching tir thue hién nghia vu tai chinh do nguoi
Buéc4 | phan tiép nhan va Tra két qu'ét A p s dung dat nop, ghi Phiéu ti€p nhan va hen tra két qua; 0,5 ngay
huilén : Chuyén chting tir cho Chi nhanh Vian phong dang ky dat ’
o dai
Chinh ly vao Giay chung nhén da cap; truong hop phai
- - . < . a4 | cap Gidy chung nhan quyén su dung dat, quyén so hitu
Bude 5 g}l nhanh Van phong Bing ky dat nha & va tai san khac gan lién v6i dat theo quy dinh thi 01 ngay
tham dinh vao don Ping ky bién dong, dong thoi in gidy
ching nhan;
Ky chinh Iy Gidy chimg nhan da cap; truong hop phai
, Lanh dao Chi nhanh Van oh cap Gidy ching nhin quyen su dung dat, quyén so hitu .
Budc 6 Dzeimg kyagé ¢ dail e A PIONE | ha & v tai san khéc gan hren véi dat theo quy dinh thi 0,5 ngay
ky duyét don Pang ky bién dong, dong thoi ky gidy
ching nhan;
- S‘é hoa (quet) bd sung két qua giai quyét, dinh kém 1én
A \: A . st | phan mém;
Budc 7 Vién churc, nguoi lao dong Chi nhanh 0,5 ngay

Vin phong Pang ky dat dai

- Cap nhat hd so dia chinh, S6 dia chinh (xuat S6 dia
chinh dién tir); Luu trit thu tuc hanh chinh.
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- Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén..

Cong chuc hoac vién chuc tai Bo
Budc 8 | phan tiép nhan va Tra két qua cap | Giao két qua. 0,5 ngay
huyén.

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 08 ngay

22. Thu tyc dang ky, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién voi dat doi véi
treong hop da chuyén quyén sir dung dat trwdc ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyén quyén di dwoc cip Gidy chirng
nhan nhung chua thyc hién tha tuc chuyen quyen theo quy dinh:

- Thot gian thuc hién: 10 ngay lam vigce, ké tur ngay nhan du ho so hop €.

+ Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngdy nghi, ngay 1é theo quy dinh cia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn hé so
tai xd, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat, khong tinh thoi gian xem xét xur Iy doi voi truong hop sur dung dat
co vi pham phap ludt, thoi gian trung cdu giam dinh.

+ Déi véi che xd mién nii, hdi ddo, ving sdu, vung xa, vung co diéu kien kinh 16 - xd hoi kho khan, vung co diéu kién kinh 1é - Xa
hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.

+ Két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung ddt, chii s6 hiku tdi san gén lién véi dat trong thoi han khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay cé két qua gidi quyét.

Trinh tu Thoi gian Mirc do

cong viée Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc. thue hién DVC

I. Giai doan 1: 03 ngay lam viéc (K¢é tir khi Chi nhanh Van phong Pdng ky dat dai tiép nhdn ho so hop 1é dén khi Co quan Thué ban
hanh Thong bao xac dinh nghia vu tai chinh).

Truong hop hé gia dinh, ca nhan, | - Tiép nhan, lap Gidy bién nhan ho so c6 xac nhan cia 03 ngay
cong ddng dan cu ¢6 nhu cau ndp nguoi nop, nguoi tiép nhan ho so va thoi gian tiép nhan | (khong tinh
Buée 1 | ho so ta1t UBND cap Xa: ho so; vao t(fng thoi

Cong chure tai Bo phan tiép nhan va | - Tham muu UBND cap xa ky van ban chuyén hd so dén |  gian thic
tra két qua cap xa B0 phan tiép nhan va tra két qua cap huyén. hi¢n TTHC)
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- Tiép nhan, kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop chua day d, chua hop 16 thi huéng dan thi
1ap Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Cong chac hodc vién chic tai By | + Truong hop tur chéi tlep nhan hd so phai néu 1o ly do
phan tiép nhan va Tra két qua cip | theo mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

huy?n. ’ + Néu ho so ddy du thi ghi day du thong tin vao SO tiép 01 ngay Mot phan
(Tiép nhdn truc tiép hodc trén méi | nhan hd so va tra két qua, trao Glay tiép nhan hd so va
truong dién ti). hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.

+ S6 hoa ho so (quét), dinh kém 1én phan mém.

- Chuyen ngay h6 so cho Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai giai quyét.

Thong béo bang vin ban cho bén chuyén quyén va niém
yét tai try s UBND cép Xd noi co dat vé viéc lam thu tuc
cap Gidy chimg nhan quyen stt dung dat, quyén so hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho ngudi nhan
chuyén quyén (trong thoi gian 30 ngay). Truong hop 02 ngay
khdng rd dia chi ciia ngudi chuyén quyén dé thong bao
thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua
dia phuong ba sb lién tiép (thoi gian théng bdo khong
tinh thoi gian vao TTHC).

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat

Budce 2 dai

II. Giai doan 2: 04 ngay lam viéc (Ké rr ngay két thiic théng bdo hodc dang tin lan dau tién trén phwong tién théng tin dai ching ciia
dia phuwong ma khong co don dé nghi giai quyet tranh chap).

- Xem x¢ét tiép thu y klen (néu co), lap Bién ban két thuc
cong khai thong bao vé viée lam thu tuc cap Gidy chimg
nhan quyén str dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat cho ngudi nhan chuyén quyén;
Budc 3 | Chi nhanh Van phong BPKDD 01 ngay
Triwong hop c6 don dé nghi gidi quyét tranh chdp thi Chi
nhanh Véin phong Bang ky dat dai hudng dan cac bén nop
don dén co quan nha nwdc cé tham quyén gidi quyét
tranh chdp theo quy dinh.
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- Giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xéc dinh va
thdng bao thu nghia vu tai chinh; Tham dinh ho so; xac
nhan vao Pon dang ky bién dong dat dai theo quy dinh.
Budc4 | Coquan Thué Xéc din}i nghie‘t.vu,téi chinh (Ban hanh thong bao thuc 03 ngay
hién nghia vy tai chinh).
II1. Giai doan 3: 03 ngay 1am viéc (Ké tir khi nguoi sir dung dat nép chirng tir chimg minh dd hodn thanh nghia vu tdi chinh dén khi
nhan két qua).
Cong chirc hodc vién chirc tai BO | Tiép nhan ching tir thuc hién nghia vu tai chinh do
Budc 5 | phan ti€p nhan va Tra ket qua cap | nguoi st dung dat ndp; chuyén chirng tir cho Chi nhanh 0,5 ngay
huyén. Vin phong Dang ky dat dai dé kiém tra.
Klem tra ho so, du thao quyét dinh huy Giay chiing nhan
Bude 6 Vién chire, nguoi lao QQng Chi nhanh | @3 cap (tru:ong hop bén chuyen quyén khong nop Glay 1,0 ngay
Vin phong Dang ky dat dai chimg nhan dé lam thu tuc), dong thoi in Gidy chung ’
nhan moi cho bén nhan chuyén quyén.
Ky quyét dinh huy Gidy ching nhan da cap (truong hop
Buge 7 | LAnh dao Chi nhanh Van phong | bén chuyén quyen khong ndp Giay ching nhan dé lam | 4o ngdy
bang ky dat dai thu tuc), dong thoi ky Gidy chimg nhan méi cho bén ’
nhan chuyén quyén.
- SO hoa (quét) bo sung ket qua giai quyet, dinh kem 1én
phan mém;
Buge s | Vien chitc, ngudi lao dong Chi nhinh | Cap nhat ho so dja chinh, 86 dia chinh (xuat S dia 05 na
Vin phong Dang ky dat dai chinh dién tir); Luu trir thu tuc hanh chinh. 0 Ngay
- Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén.
Cong c}n’rc hoac vién ch,l'rc tai B@
Bu6c 9 | phan tiép nhan va Tra két qua cap | Tra két qua. 0,5 ngay
huyén.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 10,0 ngay
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23. Thi tuc ding ky bién dong quyen s dung dit, quyen so’ hiru tai san gan lién véi dat trong cac trueong hop chuyen doi,
chuyen nhlro’ng, cho thué, cho thué lal, thira ké, tang cho, gop von bang quyeéen sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi
dit; chuyén quyen sir dung dit, quyén s& hiru tai san gan lién v6i dit ciia vo hodc chong thanh ciia chung vo va chong; xac
dinh lai dién tich dit & cho ho gia dinh, ca nhan da dwoc cap Glay chirng nhan:

- Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hd so hop 18.

+ Thoi gian nay khong tinh thoi gian céc ngay nghi, ngdy 1é theo quy dinh ciia phép ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn hé so
tai xd, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi s dung dat,; khong tinh thoi gian xem Xet xu ly doi voi truong hop sur dung dat
co vi pham phap ludt, thoi gian trung cdu giam dinh.

+ D6i véi cdc xd mién nii, hdi dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kien kinh 1é - xd hoi kho khan, viung co diéu kien kinh té - xa
hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.

+ Két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh phdi trd cho nguoi sir dung dat, chii s6 hivu tai san gan lién véi dat trong thoi han khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai quyet.

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vj tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do
DVC

I. Giai doan 1: 06 ngay lam viéc (Ké tir khi

hanh Thong bao xac dinh nghia vu tai chinh)

Chi nhdanh Van phong Pang ky dat dai tiép nhdn ho so hop 1é dén khi Co quan Thué ban

Budc 1

Truong hop ho gia dinh, cé
nhan, cong dong dan cu c6 nhu
cau ndp ho so tai UBND cap xa:

Cong chire tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cap xa

- Tiép nhan, lap Giay bién nhan ho so c6 xac nhan cta
ngudi ndp, ngudi tiép nhan hd so va thoi gian tiép nhan hd
SO;

- Tham muu UBND cap xd ky van ban chuyén hé so dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua cap huyén.

03 ngay
(khéng tinh
vdo tong thoi
gian thuc
hién TTHC)

Cong chuc hoac vién chuc tai B
phéan tiép nhan va Tra két qua
cap huyén.

(Tiép nhdn truc tiép hodc trén
moi truong dién tir).

- Tiép nhan, kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop chua day du, chua hop 1¢ thi huéng dén thi
1ap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chéi tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir choi ti€p nhén giai quyét ho so.

+ Néu hd so day du thi ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan
ho so va tra két qua, trao Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho ngudi ndp hod so.

01 ngay

Mot phan
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+ S6 héa ho so (quét), dinh kém 1én phan mém.
- Ch}lyén ngay ho so cho Chi nhanh Vin phong DKDD giai
quyét.

Vién chirc, nguoi lao dong Chi

Kiém tra ho so, néu du diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh thi: Gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac

Bude 2 nhéanh Van phong DPKDD dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop 02 ngay
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh;
Buée3 | Coquan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh (Ban hanh thong bao thyc hién 03 ngay

nghia vu tai chinh).

I1. Giai doan 2: 04 ngay lam viéc (Ké tir khi nguoi sir dung dat ndp chieng tir chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh dén khi nhén

két qua).
Cong chure hoac vién chire tai Bo Tiép nhan ching tir thuc hién nghia vy tai chinh do nguoi su
Budc 4 | phén ti€p nhan va Tra két qua | dung dat nop, ghi phiéu tiép nhan va hen tra két qua; Chuyén | 0,5 ngay
cap huyén. chtng tir cho Chi nhanh Van phong DKPD dé kiém tra
Chinh ly bién d¢ Giay chu han da cap.
Bude 5 Vién chic, nguoi lao dong Chi inh 1f bien Qngrvao ) iay chimg nhn 43 cap, 01 nas
uoc nhanh Vin phong DKDD Trudng hop phai cap Gidy ching nhan thi in Gidy chirng nhan ngay
mdi trinh 1anh dao chi nhanh Van phong DPKDD ky duyét.
, Lanh dao Chi nhnh Van phong Ky chml'l 13’/ blel"l’ dong vao Giay chung n.l,aan da cap. Tmmg \
Bugce 6 Ding ky dét dai hop phai cap Giay c’hl'rng nhan thi ky Gidy chung nhan moi | 01 ngay
cho nguoi s dung dat.
- Sé hoa (quét) bo sung két qua giai quyét, dinh kém 1én phan
meém;
Buge 7 | ViEn chic, ngudi lao dong Chi - Cap nhat ho so dja chinh, S6 dia chinh (xuat S6 dia chinh 01 e
nhanh Vin phong DPKDD dién tir); Luu trir thu tuc hanh chinh. gay
- Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén.
Cong chﬂrc hoac vién chirc ,tai Bo
Bugc 8 | phan tiép nhan va Tra két qua | Trj két qua cho ngudi st dung dat. 0,5 ngay

cap huyén.
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Téng thoi gian thwe hién TTHC:

10 ngay

24. Thii tuc x6a ding ky cho thué, cho thué lai, gop von bing quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat:

- Thoi gian thyc hién: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

+ Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngdy 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn hé so
tai xa, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung dat, khong tinh thoi gian xem xét xuw ly doi voi truong hop swr dung dat
co vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh.

+ D6i véi cdc xd mién nii, hdi dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kien kinh 1é - xa hoi kho khan, viung co diéu kiéen kinh té - xa
hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.

+ Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sur dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién véi dat trong thoi han khéng qud
03 ngay lam viéc ké tir ngay cé két qua gidi quyét.

Trinh tuw . c . . A o Thoi gian | Mirc do
cong vide Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc. thue hién DVC
. A 03 ngay
Iﬁ: gnioéw%orlllo diila Cglzﬂg ngﬁ - Tlep nhan, lap Glay bién nhan ho so co xac nhan cua nguoi | (khong tinh
Au ndp hd f so ta% UBND cap <& ndp, nguoi tlep nhan ho so va thoi gian tlep nhan ho so; vao téng
Cone chite tai B phan tiép nhan |~ Tham muu UBND ce}p xa ky van ban chuyén ho so dén Bo | thoi gian
A t% 1At qua cin b p e phan tiép nhan va tra két qué cap huyén. thuc hién
va tra két qua cap xa TTHC)
- Tiép nhan, kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:
Budc 1 + Truong hop chua day di, chua hop 1¢ thi huéng dan thi 1ap
uoe o hite hodic vién chite tai BG Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;
ong churc hodc vién chic tai B
phéng tiép nhan va Tra két qua.i + Trudng hop tur ch01 tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo
cAp huyén. mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so. 0,5ngdy | Mot phan

(T ié'p nhan truc tié}) hodc trén
moi truong dién tu).

+ Néu ho so day du thi ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan ho
so va tra két qua, trao Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
cho ngudi ndp hod so.

+ S6 hoa ho so (quét), dinh kém 1én phan mém.
- Chuyén ngay ho so cho Chi nhanh Vin phong DPKPD giai
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quyét.

Vién chirc, nguoi lao dong Chi

Kiém tra hd so, néu phu hop quy dinh ctia phap luat thi thuc
hién cac cong viéc sau:

- Chinh 1y x&c nhan viéc xda thué, cho thué lai hodc x6a gop
vbn vao Gidy ching nhan di cp theo quy dinh dé trao cho
Bén cho thué, cho thué lai, Bén gop von. Truong hop cho
thué, cho thué lai dat trong khu cong nghiép va truong hop
gop von quyén sir dung dat ma da cap Glay chung nhan cho
bén thué, thué lai dit, bén nhan gbp von thi thu hoi Glay

Budc 2 . L N Sy p . el 01 nga
nhanh Van phong Dang ky dat dai. | chung nhén da cap; Bén gop von duge cap doi Giay ching gay
nhéan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién voi dat.
- Truong hop thoi han sir dung dat két thiic cung voi thoi dlem
x6a cho thué, cho thué lai dat, x6a gop vén bang quyen su
dung dat ma ngudi str dung dat khong c6 nhu cau tlep tuc su
dung dét hoic khong dugc co quan nha nude co thqm quyén
gia han st dung dat thi thu ho1 Gidy ching nhéan da cap.
Buéce 3 Lanh dao Chi nhanh Vin phong | Ky xac nhan viéc x6a thué, cho thué lai hodc x6a gdp von vio 05 na
bang ky dat dai Giay chirng nhan da cap 0 NGy
- S0 hoa (quét) bo sung ket qua gidi quyet, dinh kém 1én phan
meém;
, Vién chie, nguoi lao dong Chi | . Cap nhét ho so dia chinh, S6 dia chinh (xuat S6 dia chinh \
Budc 4 | nhanh Van phong Bang ky dat dai | dign tir); Luru trit thii tuc hanh chinh. 0,5 ngay
Ninh Thuan
- Chuyén két qua cho Bd phén ti€p nhan va tra két qua cap
huyén.
Cong chire hodc vién chire tai B )
Budc 5 | phan ti€p nhan va Tra ket qua | Tra ket qua. 0,5 ngay
cap huyén.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 03 ngay
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25. Tha tuc ding ky blén dong vé sir dung dit, tai san gan lién véi dit do thay doi thong tin vé nguoi dwoc cip Giéy
ching nhan (dol tén hoac glay to phap nhan, giay to' nhan than, dia chi); giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién; thay doi ve
han ché quyén sir dung dit; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay d6i vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da diang ky, cap
Giay chirng nhan:

- Thoi gian thue hién: 09 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 1.

+ Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngdy 1é theo quy dinh cia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn hé so
tai xd, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung dat, khong tinh thoi gian xem xét xuw ly doi voi truong hop swr dung dat
co vi pham phap ludt, thoi gian trung cdu giam dinh.

+ D6i véi cdce xd mién nii, hdi dao, viung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh 1é - xd hoi kho khan, viung co diéu kien kinh té - xa
hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang them 10 ngay.

+ Két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh phdi tra cho nguoi sir dung dat, chii s6 hitu tai san gan lién véi dat trong thoi han khéng qud
03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai quyet.

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc.

Thoi gian
thuc hién

Mirc do
DVC

I. Giai doan 1: 06 ngay lam viéc (Ké tir khi
hanh Thong bao xac dinh nghia vu tai chinh)

Chi nhdnh Vin phong Pdng ky dat dai tiép nhdn ho so hop 1é dén khi Co quan Thué ban

: 03 ngay

Ell;: gnioﬁo%oilo diila CSHCIE nﬁz - Tlep nhan, lap Glay bién nhan ho so co xac nhén ctua nguoi | (khong tinh
cAu nép ho f o ta% UBND cap <3 ndp, nguoi tlep nhén hd so va thoi gian tlep nhén hd so; Vao téng
Cone chire tai B phan tié nhan | - Tham muu UBND ce}p xa ky van ban chuyén ho so dén Bo | thoi gian

s o 20 PP I phan tiép nhan va tra két qua cap huyén. thiee hién
Vva tra K€t qua cap xa TTHC)

Budc 1 - Tiép nhan, kiém tra tinh day du, hop 18 cua ho so:
Hoe Cone chite hosc vien chite tai B6 + Truong hop chua day di, chua hop 1¢ thi hudng dan thi 1ap

pha I;g iép nhan va Trd két qua."l Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so;
Cél; huyén. ' + Truong hop tur ch01 tiép nhan ho so phai néu 1o 1y do theo 0,5ngdy | Toan trinh

(Tiép nhdn tryc tiép hodc trén
moi truong dién tu).

mAau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

+ Néu hd so ddy du thi ghi day du thong tin vao S tiép nhan hd
so va tra két qua, trao Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
cho ngudi ndp ho so.




67

+ S6 héa ho so (quét), dinh kém 1én phan mém.
- Chpyén ngay ho so cho Chi nhanh Vin phong DKPD giai
quyét.

Chi nhanh Vian phong Pang ky dat

+ Trich do dia chinh thua dat d01 voi truong hop co thay doi
vé dién tich thura dat, tai san gan lién v6i dat hodc trudng hop
da cap Gidy chimg nhan nhung chwa c6 ban do dia chinh, chua
trich do dia chinh thira dat;

: + Truong hop dang ky thay d6i dién tich xay dung, dién tich | 1,5 ngay
dai
str dung, tang cao, két ciu, cp (hang) nha hodc cong trinh xay
dung ma khong phu hop véi gidy phép xay dung hoac khong
Budc 2 ¢ gidy phep xay dung doi voi truong hop phai xin phep thi
gui phi€u lay y kién cua co quan quan ly, cap phép xay dung
theo quy dinh cua phap luat vé xay dung;
, . 05 nga
- Kiém tra, xac nhan dién tich xay dung khong dung gidy to (khéngg t|¥1h
Phong Quan 1y do thi hodc khong éflh hu(”)‘ngNdén an toan céng trinh va Ehﬁ h?’p V(’I’i Quy | iof (5ng
Phong Kinh té Ha ting hoach xay flung da dugc co quan c6 tham quyén phé duyét. | thoi gian
- Tra 1061 bang van ban cho Chi nhanh Van phong dang ky dat | thuc hién
dai. TTHC)
Bude 3 Chi nhanh Van phong Pang ky dat | Guri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh va thong 01 nai
dai bao thu nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat gay
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vy tai chinh (Ban hanh thong bdo thyc hién 03 ngay

nghia vu tai chinh).

II. Giai doan 2: 03 ngay lam viéc (Ké tir khi Chi nhdnh Vin phong Ddang ky dat dai tiép nhdn chimg tir chitng minh da hoan

vu tai chinh dén khi nhan két qua).

thanh nghia

Cong chuc hoac vién chuc tai B

Tiép nhan chung tr thyc hién nghia vu tai chinh do ngudi st

Budc 5 | phan tiép nhan va Tra két qua | dung dat ndp, ghi phiéu tiép nhan va hen tra két qua; Chuyén | 0,5 ngay
cap huyén. ching tir cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
) Vién chtrc, nguodi lao dong Chi | Chinh ly thay d01 vao Gidy ching nhén da cap hoidc in Gidy .
Budce 6 chimg nhén quyen st dung dat, quyén so hitu nha G va tai san 01 ngay

nhanh Vian phong Dang ky dat dai

khic gan lién v6i dat dbi véi truong hop phéi cip lai Gidy
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ching nhan theo quy dinh cua B Tai nguyén va Méi truong;

Thong bao cho nguoi st dung dat ky hodc ky lai hop dong
thué dét véi co quan tai nguyén va moi truong dbi véi truong
hop phai thué dat;

Lanh dao Chi nhanh Van phong

Ky x4c nhan thay d6i vao Gidy chimg nhan da cip hoic ky
Giay chung nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai

Buoc 7 o , 2k . AR Y P . C Ly 0,5n a
bang ky dat dai san khac gan lién v&i dat doi véi truong hop phéi cap lai Giay ey
ching nhan.
- Sé hoa (quét) bo sung két qua giai quyét, dinh kém 1én phan
mém;
, Vién chirc, nguoi lao dong Chi | - Cap nhat ho so dja chinh, SO dia chinh (xuat S6 dja chinh \
Budc 8 nhanh Van phong Ding ky dat dai dién tr); Luu trir tha tuc hanh chinh. 0,5 ngay
- Chuyén két qua cho BO phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén.
Cong chﬁc hoac vién chirc ’tai Bo ’
Budc 9 | phan tiép nhan va Tra két qua | Tra két qua. 0,5 ngay
cap huyén.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 09 ngay

26. Thi tuc ding ky xac 14p quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi dwoc cap Gidy ching nhin lan diu va ding

ky thay d6i, cham dirt quyén sir dung han ché thira dat lién ke:

- Thoi gian thuc hién: 04 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hd so hop 18.

+ Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh cia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn hé so
tai xd, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua nguoi sw dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xuw ly doi voi truong hop swr dung dat

c6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cdu gidm dinh.

+ Doi voi cac xa mién nui, hdi ddao, vung sau, vung xa, viung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh te - xa

hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
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+ Két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh phdi trd cho nguoi sir dung dat, chii s6 hivu tai san gan lién véi dat trong thoi han khéng qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai quyet.

Trinh tyw . c . . n <A Thoi gian | Mirc do
cong vige Chirc danh, vi tri NoQi dung cong viéc. thue hién DVC
: 03 ngay
Truong hop ho gia dinh, cd| Tiép nhan, lap Gidy bién nhan ho so ¢ xac nhan cua nguot | (khong tinh
nhan, cong dong dan cu ¢o nhu nop, ngudi tiép nhan ho so va thoi gian tiép nhan hd so; j0 16
cau nop ho so tat UBND cap xa: P, g p & p , va‘o. to'n g
- Tham muu UBND cap x3 ky van ban chuyén hd so dén Bo | thoi gian
Cong chuc tai B phan t1ep nhan A A A a1 K . % R 4
o 1A A~ phan tiép nhan va tra két qua cap huyén. thuee hién
va tra két qua cap xa TTHC)
- Tiép nhan, kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:
+ Truong hop chua ddy du, chua hop 1¢ thi huéng dan thi 1ap
Budce 1 Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so;
Cong chure hodc vién chire tai Bo | + Truong hop tur ch01 tiép nhan ho so phai néu 16 1y do theo
phéan ti€p nhén va Tra két qua | mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
cap huyén. + Néu hd so day du thi ghi day d thong tin vao S6 tiép nhan hd | 0,5ngay | Toan trinh
(Tiép nhdn truc tiép hodc trén | so va tra két qua, trao Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
moi truong dién tir). cho ngudi ndp ho so.
+ S4 hoa hd so (quét), dinh kém 1én phan mém.
- Chpyén ngay hod so cho Chi nhanh Vin phong DKPD giai
quyét.
Bude 2 Vién chic, nguoi lao d@ng Chi | Kiém trathk) s0; cap nh;it vao ho so dia’chinh, co s‘("y dit liéu dat 02 nad
nhanh Van phong Dang ky dit dai | dai va thé hién trén Gidy chimg nhan néu ¢6 yéu ciu. gay
. Lanh dao Chi nhanh Van phong | ., A e . A A A A .
Budce 3 Pang ky dit dai. Ky xé&c nhan Giay ching nhan (n€u c6 yéu cau). 0,5 ngay
Budc 4 Vién chiic, nguoi lao dong Chi | Chuyén Giéy ching nhén dé chinh Iy cho B phan tiép nhan 05 naa
nhanh Van phong Dang ky dat dai | va Tra két qua cap huyén. 0 Ngay
Cong chﬂrc hoac vién chuirc :cai Bo ) ‘
Budc 5 | phan ti€ép nhan va Tra két qua | Tra két qua cho ngudi ndp ho so. 0,5 ngay
cap huyén.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 04 ngay
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27. Thii tuc xac nhén tiép tuc sir dung dat nong nghiép ciia h gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat ddi véi truong
hop c6 nhu cau:

- Thoi gian thue hién: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hd so hop 18.

+ Thoi gian nay khdng tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhén ho so
tai xa, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung dat, khong tinh thoi gian xem xét xuw ly doi voi truong hop swr dung dat
co vi pham phdp ludt, thoi gian trung cdu giam dinh.

+ Doi voi cac xda mién nui, hai dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, viung co diéu kién kinh te -
xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.

+ Két qua gidi quyet th tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, chii s¢ hivu tai san gan lién véi dat trong thoi han khong
qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qud gidi quyét.

Trinh tuw . c . . A o Thoi gian | Mirc do
cong vige Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc. thue hién DVC
Truong hop ho gia dinh, ca 03 ngay
nhan, cong dong dan cu c6 nhu | - Tiép nhan, lap Gidy bién nhan ho so c6 xac nhan cua nguoi | (khong tinh
cau ndp hod so tai UBND cép xa: | ndp, ngudi tlep nhan ho so va thoi gian tiép nhan ho so; vdo tong
Cong chuc tai Bo phan tiép nhan | - UBND cp xa ky van ban chuyén hod so dén Bo phan tiép | thoi gian
va tra két qua cip xa, UBND cdp | nhan va tra két qua cip huyén. thyc hién
xa TTHC)
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cta ho so:
+ Truong hop chua déy du, chua hop 1¢ thi Cong chirc hoac
Budce 1 vién chuc tai B phan tiép nhan va Tra két qua cap huyén phai
Cong chirc hodc vién chirc tai Bo | 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so; néu tir ch01 tiép
phan tiép nhan va Tra két qua | nhan ho so phai néu 16 ly do theo mau Phiéu tir chdi tiép nhan
cap huyén. giai quyét ho so. 0,5ngay | Toan trinh

(T ié}? nhan truc tiéb hodac trén
moi truong dién tir).

+ Néu hd so day du thi lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua.

- S6 hoa ho so (quét), dinh kém 1én phan mém.

- Chuyén ngay h6 so cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai giai quyét.
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Trinh tuw . sl . A o Thoi gian | Mirc do
cong vige Chire danh, vi tri NOi dung cong viéc. thue hién DVC
- Kiém tra ho so, néu phu hop quy dinh cua phap luat thi
chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cdp xi noi c¢6 dit dé xem
Vien chi % lao done Chi xet xac nhén h gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu dang truc
Budc 2 ﬁgnhc\l?c, I?‘gucr;)vao 01(;% p - tiép sur dung dat dé san xuat nong nghiép ma chua co quyét 2,5 ngay
nhanh Van phong Dang ky dat dai dinh thu hdi dit cta co quan nha nudc c6 thaim quyén.
- Chinh 1y ’th(n han duoc tlep tuc st dung dat ‘gheo quy dinh
cua Luat bat dai 2013 vao Gidy chung nhan da cap.
Bude 3 Lanh dao Chi nhanh Van phong | Ky xac nhan duoc tlep tuc str dung dat theo quy dinh cua Luat 0.5 nad
Dang ky dat dai Pit dai 2013 vao Gidy chiing nhan da cap. 2 NGay
- Sp hoa (quét) bo sung két qua giai quyét, dinh kém 1én phan
mém;
Bude 4 Vién chie, nguoi lao dong Chi | - Cap nhét hod so dia chinh, SO dia chinh (xuat S6 dia chinh 01 nad
YOC 2 | nhanh Van phong Pang ky dit dai | dién tir); Luu trit thit tuc hanh chinh. hgay
- Chuyén két qua cho B¢ phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén.
Bugc 5 | B0 Phan ticp nhan va trd ket qua cap | p 4y s s 0,5 ngay
huyén..
Tong thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay

28. Thii tuc diing ky chuyén muc dich sir dung dat khéng phai xin phép co quan nha nwéc c6 tham quyén:

- Thoi gian thyce hién: 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

+ Thoi gian nay khdng tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh cia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn ho so
tai xd, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat, khong tinh thoi gian xem xét xur ly doi voi truong hop sur dung dat
co vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh.

+ Poi voi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh te - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh te -
Xa hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.

+ Két qua gidi quyet thii tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung ddt, chit s6 hiru tai san gan lién véi dat trong thoi han khéng
quda 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua gidi quyét.
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Trinh tuw . sl . A o Thoi gian | Mirc do
cong vige Chire danh, vi tri NOi dung cong viéc. thue hién DVC
Truong hop ho gia dinh, ca 03 ngay
nhan cong dong dan cu co nhu | - Tlep nhan, lap Glay bién nhan hd so co xac nhan cua nguoi | (khong tinh
cau ndp ho so tai UBND cap xa: | ndp, nguoi tlep nhan hd so va thoi gian tiép nhan hd so; vdo tong
Cong chtrc tai B6 phan tiép nhin | - UBND cap xa ky van ban chuyén hd so dén Bo phén tiép | thoi gian
va tra két qua cdp xa, UBND cdp | nhan va tra két qua cap huyén. thyc hi¢n
xa TTHC)
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so:
+ Truong hop chua déy du, chua hop 1¢ thi Cong chirc hodc
Bude 1 vién churc tai B phan tiép nhan va Tra két qua cap huyén phai
Cong chirc hodc vién chirc tai Bo | 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; néu tir ch01 tiép
phan tiép nhan va Tra két qua nhan ho so phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tr chdi tlep nhan
cap huyén. giai quyét ho so. 03ngay | Mot phin
(T ié}) nhan truc tié'p hodc trén | + Néu ho so day du thi 14p Giay tiép nhan ho so va hen tra ket
moi truong dién tir). qua.
- S6 hoa hd so (quét), dinh kém 1én phan mém.
- Chuyén ngay ho so cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai giai quyét.
- Kiém tra hd so; xem xét su pht hop v6i quy hoach;
ié ] O 0 i | - Xac minh thuc dia trong trudng hop can thiét; .
Bude 2 Vk?nh C\IIIEI'C, ﬁl‘guoi) }ao dog{g dCh1 7 re di g g, op 06 ngay
nhanh Van phong Dang ky datdal | _ Thim dinh vao Don dang ky bién dong;
- Chinh 1y muyc dich str dung dét vao Gidy ching nhén;
3 i nhanh Vin phong | - Phé duyét vao Pon dang ky bién dong; :
Bude 3 If)%nh d??i A’Cgl_nhanh Véan phong uyet v gky a g , 01 ngay
ang ky dat dal - Ky xac nhan muc dich st dung dat vao Giay chirg nhén;
- S0 hoa (quét) bo sung ket qua gidi quyet, dinh kém 1én phan
Budc 4 Vién chtc, nguoi lao dong Chi | mem; 0,5 ngay

nhanh Vian phong Dang ky dat dai

- Cap nhat hd so dia chinh, SO dia chinh (xuat S6 dia chinh
dién tir); Luu trt thu tuc hanh chinh.
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- Chuyén két qua cho B¢ phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén..

Budc 5

Cong chure hoac vién chuc tai B
phan ti€p nhan va Tra két qua
cap huyén

Tra két qua cho nguoi sir dung dét.

0,5 ngay

Téng thoi gian thwe hién TTHC:

11 ngay

29. Thii tuc diing ky quyén sir dung dat 1an dau:

- Thoi gian thuc hién: 23 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18.

+ Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngdy 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn hé so
tai xd, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung dat, khong tinh thoi gian xem xét xuw ly doi voi trieong hop sw dung dat
co vi pham phap ludt, thoi gian trung cdau giam dinh.

+ D6i véi cdc xd mién nii, hdi dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kien kinh 1é - xd hoi kho khan, viung co diéu kien kinh té - xa
hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang them 10 ngay.

+ Két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, chii s6 hitu tdi san gan lién véi dat trong thoi han khéng qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay cé két qua gidi quyét.

Trinh tu . c . A n o Thoi gian | Muc do
cong vige Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién DVC
- 03 ngay
Truong hop ho gia dinh, ca - Tlep nhan, lap Glay bién nhan ho so co xac nhan cua nguoi | (khong tinh
nhan, cong dong dan cu ¢6 nhu nop, ngudi tiép nhan ho so va thoi gian tiép nhan hd so; j0 6
cau ndp hd so tai UBND cap xa: p, g p & p vao topg
- Tham muu UBND cap xd ky van ban chuyén ho so dén Bo | thoi gian
Cong churc tai Bo phan tlep nhan e hié
v tra két qua cAp xa phan tiép nhan va tra két qua cap huyén. wc hien
Budc 1 TTHC)
Cong chirc hodc vién chirc tai BO | - Ti€p nhén, ki€ém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so:
phén tiép nhén va tra két qua cap | + Truong hop chua day d, chua hop 1¢ thi hudng dan thi lap
huyén. Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so; 03 ngay

(T ié}) nhan truc tié}) hodc trén
moi truong dién tu).

+ Truong hop tur ch01 tiép nhan ho so' phai néu rd 1y do theo
mAau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.
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+ Neu ho so day du thi ghi day du thong tin vao SO tiép nhan ho
s0 va tra ket qua, trao Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua
cho nguoi ndp ho so.

+ S6 hoa ho so (quét), dinh kém 1én phan mém.

- Chuyén ngay ho so cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai
giai quyét.

Budc 2

Vién chuc, nguoi lao dong Chi
nhénh Van phong Pang ky dat dai

- Truong hop chua c6 ban d6 dia chinh hoic d c6 ban do dia
chinh nhung hién trang ranh giéi st dung dit da thay doi phai
thue hién viéc Trich do dia chinh thira dat (néu co)

- Chuyén ho so vé UBND cap xa dé xac nhan.

10 ngay

Budc 3

UBND cép x4

+ Xac nhan hién trang st dung dat so voi noi dung ké khai
dang ky; truong hop khong co gidy to quy dinh tai Piéu 100
Luat Dat dai 2013; Diéu 18 Nghi dinh 43/2014/NP-CP;
khoan 16 Piéu 2 Nghi dinh 01/2017/ND-CP; Diéu 15 Thong
tu 02/2015/TT-BTNMT thi xac nhan ngudn goc va thoi diém
su dung dét, tinh trang tranh chép st dung dat, su phu hop véi
quy hoach;

+ Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, xac nhan hién
trang, tinh trang tranh chip, ngudn gbc va thoi diém st dung
dat tai try s6 Uy ban nhan dan cdp x3 va khu dan cu noi c6
dat, tai san gan lién voi dat trong thoi han 15 ngay;

+ Xem xét giai quyet cac ¥ kién phan anh vé noi dung cong
khai, sau 6 chuyén lai hd so cho Vin phong Pang ky dat dai.

17 ngay
(khéng tinh
vdo tong
thoi gian
thuce hién

TTHC)

Budc 4

Chi nhanh Vin phong Dang ky dt
dai

- Tlep nhan hd so cia UBND cap x4; t0 chirc x4c minh thuc
dia trong truong hop can thiét xac nhan du diéu kién hay
khong du diéu kién duoc cap Gidy ching nhan quyen su dung
dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat vao
don dang ky;

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky
vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai (néu c6).

10 ngay

Tong thoi gian thye hién TTHC:

23 ngay
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30. Thii tuc diing ky dat dai lin diu d6i véi treong hop dwoc Nha nwéc giao dit dé quan ly:

- Thoi gian thue hién: 12 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hd so hop 1.

+ Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn hé so
tai xa, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung dat, khong tinh thoi gian xem xét xuw ly doi voi truong hop swr dung dat
co vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh.

+ D6i véi cdc xd mién nii, hdi dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kien kinh 1é - xd hoi kho khan, vung co diéu kien kinh té - xa
hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang them 10 ngay.

+ Két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh phdi tra cho nguwoi sir dung dat, chii s6 hitu tai san gan lién véi dat trong thoi han khéng qud
03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai quyet.

Trinh tu . c . . n <A Thoi gian | Muc do
cong vige Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc. thue hién DVC
. A . 03 ngay
TrlAmngA hop ;ho gla dm},l’ ca. Tiép nhan, lap Gidy bién nhan ho so c6 xac nhan cua nguoi | (khong tinh
nhan, cong dong dan cu ¢6 nhu nop, ngudi tiép nhan ho so va thoi gian tiép nhan hd so; j0 16
cau nop ho so tai UBND cap xa: P, Ng p & p . va‘o. to.n g
n A A LA - | - Tham muu UBND cip xi ky vin ban chuyén ho so dén Bo | thoi gian
Cong chuc tai BO phan tiép nhéan A A A a1 A Y R thire hié
S tra k&t qua cAp xa phan ti€p nhan va tra két qua cap huyén. uc hien
va q p TTHC)
- Tiép nhan, kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:
+ Truong hop chua day du, chua hop 1¢ thi hudng dan thi 1ap
Bude 1 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so;
Cong chtrc hodc vién chirc tai B6 | + Truong hop tir chdi tiép nhan hd so phai néu 1d 1y do theo
phan ti€p nhan va trd két qua cap | mau Phicu tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
huyén. + Néu hd so ddy du thi ghi day du thong tin vao S6 tiép nhanhd | 03 ngay | Toan trinh

(T ié}? nhan truc tiéb hodac trén
moi truong dién ti)

so va tra két qua, trao Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
cho ngudi ndp ho so.

+ S6 hoa ho so (quét), dinh kém 1én phan mém.
- Chuyén ngay ho so cho Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai
giai quyét.
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Chi nhanh Vin phong Pang ky dat

- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc kiém tra ban trich do dia
chinh thtra dat do nguoi st dung dat ndp (néu co); hoac trich do
dia chinh thira dat & noi chua c6 ban d6 dia chinh hoac da co

Buge2 | .. ban d0 dia chinh nhung hién trang ranh gi6i stir dung dat da | 09 ngay
thay doi. , ‘
- Cap nhat thong tin thura dat, dang ky vao ho so dia chinh, co
|80 dir li¢u dat dai (néu co).
Tong thoi gian thye hién TTHC: 12 ngay
31. Thii tuc cung cip dir liéu dat dai:
- Thoi gian thuc hién: 01 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 8.
Trinh tu . c . . n <A Thoi gian | Muc do
cong vige Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc. thue hién DVC
Cong chure hoac vién chure tai B
han tiép nhan va Tra két qua | __, . L , e e ,
Bude 1 Eésrlllu;f%i fhan va ra ket qua Kiém tra phiéu yéu cau cau khai thac dr liéu dat dai chuyén Toan trinh
¢ YRR » .. | ngay cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyét.
(Tiép nhdn truc tiép hodc trén
moi truong dién tir)
Tiép nhén, xtr Iy va thong bao nghia vu tai chinh (trudng hop
phéi thuc hién nghia vu tai chiqh) ho giq dinh, ca nhan, cong
dong dan cu. Truong hop tir choi cung cap dir liéu thi phai co .
van ban tra 101 néu 16 1y do; 01 ngay
Buge Vién chitc, ngudi lao dong Chi Sau khi ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu thyc hién xong

nhanh Vin phong Ding ky dat dai

nghia vy tai chinh, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai hodc
Uy ban nhan dan cap xa thuc hién cung cap dir liéu dat dai
theo yéu cau. Pi véi cac truong hop khai thac dir lidu can
phai tong hop, xur ly trude khi cung cap cho ho gia dinh, ca
nhéan, cong dong dan cu thi phai thyc hién bang hinh thic hop
ddng theo quy dinh cua Bo luit dan sy giita co quan cung cap
dir liéu dat dai va ho gia dinh, c4 nhan, cong dong din cu cO
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nhu cau khai thac dir ligu.

Budce 3

Cong chure hoac vién chuc tai B
phan tiép nhan va Tra két qua

cap huyén

Tra két qua

Téng thoi gian thwe hién TTHC:

01 ngay

VI. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

32. Thii tuc hoa giai tranh chip dat dai:

- Thoi gian thyc hién: Khong qué 45 ngay; d6i voi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi khoé khan thi thoi gian thuc hién thi dugc tang thém 15 ngay.

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc.

Thoi gian
thue hién

Mirc do
DVC

Buoc 1

Bo phan tiép nhan va Tra két qua
cap xa.

Tiép nhan don yéu cau giai quyét tranh chip.

Budc 2

Uy ban nhan dan cap xa

- Tham tra, xac minh tim hiéu nguyén nhan phat sinh tranh
chap, thu thap glay t0, tai liéu co lién quan do cac bén cung
cap vé nguoén goc dat, qua trinh sir dung dat va hién trang st
dung dat;

- Thanh 14p Hoi dong hoa giai tranh chip dat dai dé thuc hién
hoa giai;

- T6 churc cudc hop hoa giai ¢ su tham gia ciia cac bén tranh
chép, thanh vién Hoi dong hoa giai tranh chip dit dai va ngudi
c6 quyén loi, nghia vu lién quan. Viéc hoa giai chi duoc tién
hanh khi cac bén tranh chip déu c6 mit. Trudng hop mot trong
cac bén tranh chap vang mit dén lan thir hai thi dugc coi la
viéc hoa gidi khong thanh.

- Két qua hoa giai tranh chip dat dai phai duoc 1ap thanh bién
ban. Bién ban hoa giai phai co chit ky ciia Chu tich Hoi dong,
cac bén tranh chap c6 mit tai budi hoa giai, cac thanh vién
tham gia hoa giai va phai dong déu ctia Uy ban nhan dan cip
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Xa; dong thoi phai dugc guri ngay cho cac bén tranh chap va
lru tai Uy ban nhan din cap xa.

- Sau thoi han 10 ngay ké tir ngay 1ap bién ban hoa giai thanh
ma cic bén tranh chdp cé y kién bang vin ban vé noi dung
khac véi noi dung da thong nhét trong bién ban hoa giai thanh
thi Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 td chure lai cudc hop Hoi
ddng hoa giai dé xem xét giai quyét d6i véi ¥ kién bo sung va
phai 1ap bién ban hoa giai thanh hodc khong thanh.

- Truong hop hoa giai thanh ma c6 thay d6i hién trang vé ranh
gidi sir dung dat, chu sir dung dét thi Uy ban nhan dan cap xa
giri bién ban hoa giai thanh dén Phong Tai nguyén va Mbi
truong ddi véi trudng hop tranh chap dat dai gitra ho gia dinh,
c4 nhan, cong dong dan cu véi nhau; giri dén S¢ Tai nguyén va
M®i truong ddi véi cac trudong hop khac.

Phong Tai nguyén va MOoi

- Trinh Uy ban nhan déan cing cap quyét dinh cong nhan vige
thay ddi ranh gi6i thira dat va cap méi Gidy ching nhan quyén
su dung;

- Truong hop hoa giai khong thanh hodc sau khi hoa giai thanh

Bude 3 ::Egﬁg’ 56 Tai nguyén va Mol ma c6 it nhat mot trong cac bén thay doi ¥ kién vé két qua hoa
& giai thi UBND xa 1ap bién ban hoa giai khong thanh va huéng
dan cac bén tranh chap gui don dén co quan c6 thaim quyén
giai quyét tranh chép tiép theo
Tong thoi gian thue hién TTHC: 45 ngay
* Ghi chu:

- D6i véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat ma cé thay d‘oz théng tin vé so Glay
chimg minh nhan ddn, so thé Can cudc cong ddn, so dinh danh ca nhan, dia chi trén Gidy chimg nhdn da cdp thi co quan gidi quyet
thu tuc co trach nhiém khai thac, su dung thong tin trong Co so dir liéu quoc gia vé ddn cu theo quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh so
104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén viéc nip,

xudt trinh s6 hé khau, s6 tam trii gidy khi thwe hién thi tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong.




79

- Truong hop tdp. thé, cd nhan co quan tham gia giai quyet ITHC dé qua han thi thi trudng triec tiép quan Iy tap thé, cd nhan
d6 phdi c¢6 Phiéu xin 16i, hen lai ngay tra két qua theo diing biéu mau quy dinh (dwoc thue hién khéng qud 01 ldn).

- Truong hgp nhan hé so chua c}‘dy i, chira hop 1¢ thi khong qud 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhdn, xir 1y ho so phdi théng
bdo va huong dan nguoi nop ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.|.
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