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QUYET PINH

Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co ciu to chic bo may cia
Vian phong Hoi dong nhin dan va Uy ban nhan dan huyén Ninh Hai

UY BAN NHAN DAN HUYEN NINH HAI

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

C:dn cur Ludt swa gi’(fi, bo sung mot s6 Piéu cua Ludt Té chire Chinh phu va
Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cwr Ludt Ban hanh van ban quy pham phap lugt ngay 22 thang 6 nam
2015;

Can cir Lugt Sira doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Ban hdanh van ban quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghi quyet 50 190/2025/NQ-QH15 ngay 19/02/2025 cua Quac hgi
Quy dinh vé xit Iy mét s6 Vdn dé lién quan dén sap xép té chirc bé mdy nha nuéc;

Can cir Nghi dinh S0,34{2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap ludt;

Can ci Nghi dinh s6 154/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh
phii sika doi, b6 sung mét so diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét so diéu va bién phdp thi hanh Ludt
Ban hanh van ban quy pham phadp luat,

Can cir Nghj dinh s6 59/2024/NP-CP ngay 25 thang 5 nam 2024 cua Chinh
phui sita doi, bé sung mét so diéu cua Nghi dinh so 34/2016/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2016 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Lugt
Ban hanh van ban quy pham phap ludt da duwoc sira doi, b6 sung mét sé diéu theo
Nghi dinh s¢ 154/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phui;

Can cir Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua Chinh
phit Quy dinh té chirc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén ddn huyén, qudn,
thi xa, thanh pho thuoc tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phii sita d6i, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh so 37/2014/ND-CP ngay 05 thang
5 nim 2014 ciia Chinh phii Quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban
nhan dan huyén, qudn, thi xa, thanh pho thuoc tinh, thanh pho truc thuoc Trung
wong,
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Can cir Nghi dinh S0A,,92/‘20] 7/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh
phu swa doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan den kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw sé 37/2021/TT-BYT ngay 31 thang 12 ndm 2021 ciia B6
trucng Bo Y té hwéng dan chire nang, nhiém vu, quyén han ciia S¢' Y té thugc Uy
ban nhén dan tinh, thanh phé truc thuée Trung wong va Phong Y té thuéc Uy ban
nhan dan huyén, qudn, thi xa, thanh phé thuoc tinh, thanh phd thuoc thanh phé truc
thuoc Trung wong;

Can cit Théng tw s6 11/2021/TT-LDTBXH ngady 30 thing 8 nam 2021 ciia Bo
Lao déng - Thirong binh va Xa héi, huéng ddn vé chikc ndng, nhiém vu, quyén han
ciia S¢ Lao dong - Thiwong binh va Xa héi thuéc Uy ban nhén dan cdp tinh va Phong
Lao dong - Thwong binh va Xa héi thuéc Uy ban nhdn déan cdp huyén;

Theo dé nghi ciia Phong Ngi tai To' trinh so 109/TTr-PNV ngay 25 thang 02
nam 2025 va Bao cdo tham dinh so 85/BC-PTP ngay 24 thang 02 nam 2025 ciia
Truong phong Tu phap.

QUYET PINH
Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Ninh Hai 1a co
quan chuyén mdn thuoc Uy ban nhan dan huyén Ninh Hai, tham muu tong hop cho
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyeén vé: Hoat dong cua Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan huyén; tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan vé chi dao,
diéu hanh cia Chu tich Uy ban nhan dan; cung cap thong tin phuc vy quan ly va hoat
dong cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va cic co quan nha nuéc ¢ dia
phuong; bao dam co s& vat chat, ki thuat cho hoat dong caa Hoi ddong nhan dan va
Uy ban nhan dan huyén; té chuc trién khai thuc hién co ché mot cira, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh thugc pham vi, chire ning quan ly caa Uy
ban nhan dan huyén; hudng dan, tiép nhan ho so ctia ca nhan, to chirc trén tat ca cac
linh vuc thudc tham quyeén giai quyet cua Uy ban nhan dan huyén, chuyen ho so dén
cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan huyén giai quyét va nhan két qua
dé tra cho ca nhan, to chuc; tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén thyc hién chuc
nang quan ly Nha nudc vé cong tac y té; linh vuc bao tro xa hoi, tré em va phong
chbng té nan xa hoi va thuc hién nhiém vy kiém soét tha tuc hanh chinh, céng tac
ISO, hoat dong d6i ngoai.

2. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén c6 tu cach phép
nhan, c6 con dau va tai khoan riéng; chap hanh su lanh dao, quan ly vé t6 chrc, bién
ché va cong tac cua Uy ban nhan dan huyén, déng thoi chap hanh su chi dao, kiém
tra, huéng dan vé chuyén mdn, nghiép vu cua nganh cap trén.



Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan, Lanh dao Uy ban nhan dan huyén ban hanh van ban thudc tham quyén caa Hoi
d6ng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Lanh dao Uy
ban nhan dan huyén theo phan cong.

2. Tham muu, xay dung, quan ly, theo doi va t6 chuc thuc hién chuong trinh,
ké hoach cong tac cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén.

a) Tong hop dé nghi cua cac don vi, X4, thi tran lién quan vé viéc xay dung
chuong trinh, ké hoach cong tac; kién nghi véi Thuong truc Hoi dong nhan dan
huyén, Lanh dao Uy ban nhan dan huyén dua vao chwong trinh, ké hoach céng tac
nhitng vin dé can tap trung chi dao, diéu hanh hoic giao co quan lién quan nghién
cau, xay dung dé an, du an, du thao vin ban;

b) Xay dung, trinh Hi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhén dan, Uy
ban nhan dén, Lanh dao Uy ban nhan dan huyén ban hanh hoac phé duyét chuong
trinh, ké hoach cong tac;

¢) Theo ddi, don déc cac don vi thuc hién chuong trinh, ké hoach céng tac,
dam bao ding tién do, chat luong. Dinh ky hodc dot Xuat, béo co két qua thuc hién;
kién nghi giai phap; kip thoi bao céo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach, dap tng
y&u cau quan ly, chi dao, diéu hanh cua Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan huyén.

3. Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén t6 chuc cong tac tiép cong dan
theo quy dinh cua phap luét hi¢n hanh cho dén khi c6 cac quy dinh méi caa phap
luat vé van dé nay. Phoi hop véi cac co quan lién quan, gitip Thudng truc Hoi dong
nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan huyén tiép cong dan theo quy dinh cua phap
luat va quy ché lam viéc ciaa Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén.

4. Tham muru, gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén, Lanh dao Uy ban
nhan dan huyén t‘huc hién nhiém vy, quyen han theo tham quyén; phuc vu hoat dong
chung ctaa Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén.

a) Tham muu, giap Thuong truc Hoi dong nhan dan, Lanh dao Uy ban nhan
dan huyén triéu tap, chu tri cac ky hop Hoi ddng nhan dan, phién hop Uy ban nhan
dan va cac cudc hop, hoi nghi, 1am viéc caa Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Lanh
dao Uy ban nhan dan huyén; cha tri, phéi hop voi cac co quan lién quan chuén bi
chuong trinh, ndi dung, phuc vu cac phién hop, cudéc hop; ghi bién ban, ban hanh
thong bao y kién két luan cia Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Lanh dao Uy ban
nhan dan huyén va kiém tra, don doc viéc thuc hién cac két luan, chi dao:

b) Tham muu, gitp Chi tich Uy ban nhan dan huyén phan cong cong tac cua
Chu tich Uy ban nhan dan va cac Pho Chua tich Uy ban nhan dan huyén; theo dai,
don doc, kiém tra cong tac phoi hop giira céc phong, ban, nganh thugc Uy ban nhan
dan huyén, Uy ban nhan dan x4, thi tran theo quy dinh cua phap luat; téng hop, bao
c4o Lanh dao Uy ban nhan dan huyén xt ly nhitng vuéng méc, phat sinh dé kip thoi
diéu chinh cho pht hop;
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¢) Tham muu, giap Thuong truc Hoi déng nhan dan huyén, Lanh dao Uy ban
nhan dan huyén phdi hop xay dung Quy ché phdi hop cong tac gitta Hoi d6ng nhan
dan huyén, Uy ban nhan dan huyén véi cac co quan, to chic lién quan ¢ dia phuong;

d) Tham muu, gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan, Lanh dao Uy ban nhan
dan huyén trong viéc cai tién 18 16i, phuong thac lam viéc, chuyén dbi sé, tng dung
cdng nghé théng tin trong cong tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky cuong, ky luat hanh
chinh nha nudc & dia phuong;

d) Tham muu, gitp Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén, Lanh dao Uy ban
nhan dan huyén thuc hjén ché dg, thong tin, bao cdo dinh ky, dot xuat theo quy dinh
cua phap luat va yéu cau cua co quan c6 tham quyen;

e) Tiép nhén, tham muu, phdi hop xir Iy céc van dé bao chi néu theo quy dinh
va chi dao cta Lanh dao Uy ban nhan dan huyén.

5. Tiep nhan, xir ly, phat hanh, quan ly vin ban trinh Hoi dong nhan dén
huyén, Uy ban nhan dan huyén.

a) Tham muu, kién nghi Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Lanh dao Uy ban
nhan dan huyén giao van ban cho cac co quan lién quan trién khai thuc hién hoac to
chtrc cac diéu kién can thiét d& Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xir 1y theo quy
dinh cta phap luat; ra soét ho so, tham tra vé tha tuc, hinh thic, thé thac, ndi dung,
tinh théng nhat va hop phap cua cac dy thao van ban do cac co quan trinh; phdi hop
véi cac co quan lién quan bién tap, hoan chinh du thao bao céo theo chi dao cua
Thuong truc Hoi dong nhan dan, Lanh dao Uy ban nhan dan huyén;

b) Quan ly, s dung con dau, thiét bi luu khéa bi mat cua co quan theo quy
dinh; phat hanh vén ban va luu trir van ban, ho so, tai liéu cua Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan huyén;

¢) Theo ddi, d6n doc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc hién vin ban cua Hoi
do6ng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Lanh dao Uy
ban nhan dan huyén; dinh ky ra soat, bao cao Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Lanh
dao Uy ban nhan dan huyén dé bao dam sy ddng bo, thdng nhét trong chi dao, diéu
hanh.

6. Tham muu, giup Hoi ddng nhan dan huyén, Uy ban nhan dan huyén té chic
trién khai thyuc hién viéc giri, nhan vin ban dién tir va xir 1y van ban, hd so cong viéc
trén méi truong dién ti; dau mai trién khai két ndi, lién théng cac hé thong quan ly
van ban va diéu hanh gitra cac co quan trong hé théng hanh chinh nha nuéc tai huyén.

7. Bao dam cac diéu kién vat chat, ki thuat, hau cau cho hoat dong cua Hoi
d6ng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén va Lanh
dao Uy ban nhan dan huyén; ha tang k¥ thuat cong nghé théng tin phuc vu cong tac
chi dao, diéu hanh duoc Uy ban nhan dan huyén phan cong. Chuan bi chuong trinh,
noi dung cac chuyén cong tac, tiép khach ciia Thuong truc Hoi dong nhan dan, Lanh
dao Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh.

8. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén thyc hién quan 1y nha nuéc vé y
te trén dia ban.
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9. Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén vé kiém soét thu tuc hanh chinh
va thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh;
hudng dan, tlep nhan hd so ctia ¢ nhan, t6 chic trén tat ca cac linh vuc thuoc tham
quyen giai quyet cua Uy ban nhan dan huyén, chuyén hd so dén céac co quan chuyén
mon thuoc Uy ban nhan dan huyén giai quyét va nhan két qua dé tra cho c& nhan, to
chuc.

10. Tham muru, gitip Uy ban nhan dan huyén vé cong tac 1SO, hoat dong dbi ngoai.

11. Hudng dén, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ddi véi cac co sé tro gilp
Xa hoi, co s ho trg nan nhan, co so trg gilp tré em trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat va theo phan cong hoac uy quyen.

‘ 12. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhén dan, Lanh dao Uy ban nhéan dan huyén giao hoac theo
quy dinh cta phap luat.

13. Bugc tham dy cac cugc hop do Uy ban nhan dan huyén chu tri va cac ky
hop cua Hoi dong nhan dan huyén.

14. C6 quyén yéu cau thu trudng cac co quan, ban nganh thudc huyén cung
cap ho so, tai liéu can thiet d€ nghién ciru xem xét nhirng van d¢ thudc linh vuc cong
tac Van phong.

~ 15. B¢ nghj, kién nghi di voi céc co quan cap trén hogc co quan ngang cap
vé nhirng van dé xét thay can thiét cho céng viéc chung thuoc pham vi trach nhiém
cua Van phong.

DPiéu 3. Co cau té chirc va bién ché

1. Lanh dao Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén gom
c6 Chanh Van phong va khong qua 02 Pho Chanh Van phong. Chanh Van phong 1a
nguoi ding dau Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén; 1a uy
vién Uy ban nhan dan huyén do Hoi ddng nhan dan huyén bau va Chu tich Uy ban
nhan dan huyén b nhiém, chiu trach nhiém truéc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan
dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va truéc phap luat vé toan bo hoat dong
cia Van phong, ddng thoi chiu trach nhiém thuc hién céc chi dao, huéng dan vé
chuy&n mén, nghiép vu cua nganh cap trén.

2. Pho Chanh Vian phong la ngudi gitip Chanh Van phong thuc hién mot hoac
mét s6 nhiém vu cu thé do Chanh Vin phong phan cdng, chiu trach nhiém trude
Chéanh Vin phong va trudc phéap luat vé cac nhiém vu dugce dugc phan cong. Khi
Chéanh Vin phong vang mat, mot Pho Chanh Vin phong duoc Chanh Vin phong ay
nhiém diéu hanh cac hoat dong cua Vian phong.

3. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir chirc, diéu dong, luan
chuyén, khen thuong, ky luat va thuc hién ché do, chinh sach déi voi Chanh Vian
phong va Pho Chanh Vin phong do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh
theo quy dinh ctia Bang va cua phap luat.
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4. Bién ché cdng chirc ciia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
huyén do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyet dinh trong tong bién che hanh
chinh ctaa huyén dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao hang nam.

5. Viéc bd tri cong tac ddi véi cong chac cua Vin phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan huyén phai cin ctr chtic nang, nhiém vy, vi tri viéc lam, co cau
ngach cong chtc theo quy dinh, dugc Uy ban nhan dan tinh phé duyét va dap tng
duoc yBu cau va dam bao thuc hién nhiém vu duoc giao.

Piéu 4. Ché d lam viéc, mdi quan hé cong tac

. Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén lam viéc theo
ché do thu truong va theo Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan huyen ban hanh;
bao ¢am nguyén tic tap trung dan chu; thuc hién ché do théng tin, béo céo theo quy
dinh.

2. Chanh Vin phong phu trach, diéu hanh cac hoat dong caa Vin phong va
phu trach hhiig cong tac trong tm. Thuc hién dung ché do trach nhiém déi véi
nguoi dimg dau co quan trong thi hanh nhiém vu, céng vu; c6 trach nhiém t6 chic
thuc hién Luat Can bo, céng chic, Luat Phong, chéng tham nhiing va Luat Thuc
hanh tiét kiém, chdng 1ang phi tai co quan dung theo quy dinh.

3. Cac Pho Chanh Vién phong phu trach nhiing linh vue cong tac duge Chanh
Vin phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viéc phat sinh. Khi giai quyét
cong viéc thudc linh virc minh phu trach ¢ lién quan dén noi dung chuyén mén caa
Pho Chanh Van phong khac, Pho Chanh Van phong chu dong ban bac thong nhat
hudng glal quyet c4c van dé chua nhat tri vdi Pho Chanh Vin phong khac hoac
nhig van dé mai phat sinh ma chua c6 chu truong, ké hoach va bién phap giai
quyét thi trinh Chanh Vin phong quyét dinh.

4. Pho Chanh Vin phong duoc Chanh Van phong uy nhiém khi vang mit tai
co quan dugc quyen cha tri phdi hop voi Phé Chanh Vian phong khéc; giai quyét
mot sé cong viéc cap béach caa Pho Chanh Vin phong khac khi Phé Chanh Van
phong dé vang mat va trao doi lai két qua voi Pho Chanh Vian phong dé khi vé co
quan.

5. Trong truong hop Chanh Van phong truc tiép yéu cau chuyén vién giai
quyét cong viéc thuoc pham vi tham quyén caa Pho Chanh Vian phong, yéu cau do
duoc thyc hién nhung chuyén vién phai bao cédo cho Pho Chanh Vian phong truc tiép
phu trach biét.

6. Céan bo, cong chirc cuia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
huyén déu c6 chtic danh, nhiém vu cu thé, c6 bang tén dit tai ban 1am viéc va phai
deo thé cdng chic khi thuc hién nhiém vy; phai tan tuy véi cong vuy; phai chap hanh
nghiém chinh gid giac 1am viéc theo quy dinh; phai co thai do lich sy, khiém tén voi
khach dén lién hé cong tac; ton trong va lang nghe y kién cua dong nghiép, cua lanh
dao Van phong.

7. Hang tuan 1anh dao Van phong hoi ¥ vao ngay dau tuan hoac cudi tuan dé
ban ké hoach, cdng tac chinh, trong tdm trong tuan, trong thang. Hang thang hop co
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quan mot lan dé kiém diém tinh hinh thuc hién cong tac trong thang qua va dé ra
cong tac cho thang tiép theo, dong thoi pho bién cac chu truong, chinh sach, ché do
méi cua Nha nuge va nhiém vu méi phai thuc hién. Tat ca cac cudc hop déu phai
ghi bién ban déy du. binh ky hang thang, quy, 6 thang, 9 thang va ndm, Van phong
c6 bao céo so, tong két cong tac theo quy dinh. Van phong c6 the t6 chic hop dot
Xuat dé trién khai cac cong viéc can thiét va cap béach theo yéu cau caa Thuong truc
Hoi dong nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan huyén.

8. Can bo, cong chic Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan
huyén phai thuc hién ding Luat Can b, cong chiic, Luat Phong, chéng tham nhiing,
Luét Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, Luat Thi dua — khen thuéng va cac quy
dinh c6 lién quan dén can bo, cdng chic.

9. Bbi voi Thuong truc Hoi ddng nhan dan huyén: Vin phong Hoi ddng nhan
dan va Uy ban nhan dan huyén 1a co quan tham muu tong hop, cung cip thdng tin
phuc vu quan ly va hoat déng caa Hoi dong nhan dan; phuc vu céc ky hop Hoi dong
nhan dan huyén.

10. Bi voi Uy ban nhan dan huyén: Van phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan huyén chiu su chi dao, quan 1y vé bién ché va cong tac caa Uy ban
nhan dan huyén; Chanh Vian phong truc tiép nhan chi dao vé noi dung cong tac tir
Lanh dao Uy ban nhan dan va phai thuong xuyén béo c&o véi lanh dao Uy ban nhan
dan huyén vé nhirng mit cong tac da duoc phan cong. Pinh ky béo co véi lanh dao
Uy ban nhan dan huyén vé noi dung cong tac ciia Van phong va dé xuat cac bién
phap giai quyét cong tac chuyén mén trong quan 1y Nha nuéc thudc linh vuc lién
quan.

11. Poi véi cac Phong, ban chuyén mdn khéc: Thuc hién tot moi quan hé hop
tac binh dang trén co s& chirc nang, nhiém vu dugc quy dinh. Khi phéi hop giai
quyét cong viéc thudc linh vuc Vian phong phu trach néu chua nhét tri véi y kién cia
Phong chuyén mén khac; Chanh Vin phong chu dong tap hop cac y kién va trinh
Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh.

12. Béi véi Uy ban Mt tran T6 quéc Viét Nam, cac don vi su nghlep, cac
ban, nganh, doan thé va té chirc xa hoi huyén: Khi céc to chuc trén c6 yéu cau, kién
nghi nhitng van dé thuoc chic nang, nhi¢m vu cua Van phong, Chanh Vén phong c6
trach nhiém trinh bay, giai quyet hogc trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén giai
quyét cac yéu cau do theo tham quyén.

13. B6i voi Uy ban nhan dan x4, thi tran: Phéi hop, hd tro va tao diéu kién dé
Uy ban nhan dan x4, thi tran thuc hién cac noi dung quan Iy Nha nudce lién quan dén
chtrc nang, nhiém vy ctua Vin phong. Huéng dan can bo, cong chic x&, thi tran vé
chuyén mén, nghiép vu thudc linh vuc cong tac do Van phong quan ly.

14. P6i véi nganh cap trén: Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan huyeén chiu sy hudng dan vé chuyén mon nghiép vu cia nganh cap trén; Chanh
Vin phong bao cao Chu tich Uy ban nhan dan huyén cac noi dung chi dao, huéng
dan cta nganh cap trén va to chac thuc hién cac noi dung chi dao.



Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Can ctr Quy dinh nay, Chanh Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan
dan huyén c6 trach nhiém cu thé héa quyén han, trach nhiém, chac danh, tiéu chUan
can bo, cdng chirc cho ph hop véi chirc nang, nhiém vu cia Vin phong va t6 chic
trién khai thuc hién dén toan thé can bo, cong chirc, nhan vién don vi. Trong qué
trinh thuc hién, néu phat sinh cac van dé vuot quéa thim quyén thi nghién ciu dé
xuat, kién nghi véi Uy ban nhan dan huyén xem xét, giai quyét hoac bd sung va sira
d6i Quy dinh cho phu hop.

Piéu 6. Hiéu lwc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ngay ké tir ngdy 01 thang 3 nam 2025 va thay
thé Quyét dinh s6 02/2023/QD-UBND ngay 14/4/2023 cia Uy ban nhan dan huyén
Ninh Hai.

2. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, Trudéng
phong Noi vu, Truong Phong Tu phap, Thu tredng cac phong, ban, don vi truc thudc
Uy ban nhan dan huyén va Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, thi tran chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

- TT. Huyén uy;

- TT. HDND huyén;

- CT, cac PCT. UBND huy¢én;

- Trang Thong tin dién tir huyén; 2 .
- Luu: VT. Tran Minh Thai

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu biéu 6; ST CHU TICH

- UBND ftinh; , y ’\_‘\;i*,;i“;ﬁ¢ff,., : '

- Cac So: Noi vu, Tu phap; Y te; NAY 20/ —
- Van phong UBND tinh; Y ”

- Vin phong Doan BPBQH va HDND tinh; o |
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