UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 345 /QB-UBND Ninh Thugn, ngay 28 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh dugc sira doi, bo
sung trong linh vuc vién chic; Chinh quyén dia phwong; Thi dua - Khen
thwong thugc pham vi chike nang quan ly cia Sé Ngi vu tinh Ninh Thuan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN

~ Can cit Lugt T6 chitc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Lugt sira doi,
bo sung mét so diéeu cua Lugt To chic Chinh phu va Ludt To chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NDP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé
thuwee hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Ngh;i dinh so 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phi vé sita doi, bo
sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu
vé thyc hién mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B trucng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh,

Can cir Quyét dinh so 1096/0P-BNV ngay 31/12/2023 cua Bé trucng Bé
NGi vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira déi, thay thé thugc pham vi
chitc ning quan Iy nha néc cia Bé NGi v vé linh viec chinh quyén dia phirong;

Can cir Quyér dinh sé 1099/0D-BNV ngay 31/12/2023 cua B truong Bo
Ngi vu vé viéc cdng bé Danh muc thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh 30

98/2023/NP-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phui quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong;

Can cir Quyét dinh sé 168/0P-BNV ngay 12/3/2024 cua B¢ trueng Bo
NGi vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s 85/2023/NP-
CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phui sita déi, bé sung mét sé diéu cia Ngh; dinh sé
115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phai vé tuyén dung, siz dung va qudn
ly vién chuc;

Can cir Quyét dinh s6 187/0P-UBND ngay 21/02/2024 ciia Chii tich Uy ban
nhdn dan tinh vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung,
thay thé, bai bd, thugc pham vi chize ndang quan ly cia Sé Ngi vu Ninh Thugn;

Can cir Quyét dinh sé 300/0D-UBND ngay 18/3/2024 ciia Chii tich Uy ban
nhdn dén tinh vé viéc cdng bo danh muc tha tuc hanh chinh vé viéc cong bé thui tuc
hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s¢ 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-01-2018-tt-vpcp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-400735.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx
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phi sira doi, b6 sung mét so diéu cia Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu veé tuyén dung, si dung va quan ly vién chiic;

Theo dé nghi ciia Giam déc S¢ Néi vu tai Tor trinh sé6 1176/TTr- SNV ngay
26/3/2024. ’
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh noi bo giai quyét
tha tuc hanh chinh dugc stra doi, bd sung trong linh vuc Vién chtc; Chinh quyén
dia phuong; Thi dua-Khen thuong thugc pham vi chire nang quan ly caa S& Noi vu
tinh Ninh Thuan.

Piéu 2. Giao S¢ Noi vu chu tri, phdi hop véi S& Thong tin va Truyén théng,
cac don vi lién quan trén co s¢ Quy trinh ndi bo dugc phé duyét tai Pidu 1 Quyét
dinh nay, xay dung quy trinh dién tir theo quy dinh tai khoan 4 Biéu 36 Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu va Piéu 8 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Bo truang, Chi nhiém Vin phong Chinh
phi; hoan thanh quy trinh dién tir trong thei han 10 ngay lam viéc ké tir ngay
Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh.

, Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay ky ban hanh va thay
theé, bai bod cac thu tuc hanh chinh bap hanh kém theo Quyét dinh so 1440/Qb-
UBND ngay 18/10/2022 cia Chu tich Uy ban nh&n dan tinh Ninh Thuan, cu thé:

1. Thu tyc hanh chinh cap tinh: Linh vyc Cong chirc, Vién chirc so thi tu 1
dén 4, muc I11.2; linh vuc Xay dung chinh quyen dia phuong sb thu ty 2, muc 1V;
linh vuc Thi dua - Khen thuong s6 tha tu 1 ¢én 9, muc VI - phan A.

2. Thu tuc hanh chinh cip huyén: Iinh vuc Thi dua - Khen thuéng s thir ty
1 dén 8, muc Il, phan B.

3. Thu tuc hanh chinh cdp xa: linh vyc Thi dua - Khen thuong so thir tu 1
den 5, muc I, phan C.

Chanh Vén phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc céc S&: Noi vy,
Thong tin va Truyén thong; Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
Chu tich Uy ban nhan dan cc huyén, thanh phd; Chi tich Uy ban nhan déan céc x4,
phuong, thi trAn va cac td chic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- B Noi vu (b/c);

- CT, cac PCT.UBND tinh;

- Cuc KSTTHC (VPCP);

- Cong thong tin dién tir tinh;
-TT.CNTTTT (So TTTT);

- VPUB: LD; KTTH, VXNV, TCD;
- Luu: VT, PVHCC. CT

Tran Quoc Nam
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PHAN I
;,» UC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG, TRONG
H VUC VIEN CHUC; CHINH QUYEN PIA PHUONG; THI PUA-
'KHEN THUONG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
, SO'NQI VU TINH NINH THUAN
(Kém theo Quyeér dinh so:345 /OD-UBND ngay 28 /3/2024 cua Chu tich UBND tinh)

TT Tén tha tuc hanh chinh Cin ¢t phap ly

A | THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CAP TINH

| | LINH VUC VIEN CHUC: 03 THU TUC

1 | Tha tyc thi tuyén vién chic , ,
Quyet dinh so 168/Qb-

2 | Thu tuc xét tuyén vién chac BNV ngay 12/3/2024 cua
Bo truéng Bo NOI vu

Tha tuc tiép nhan vao vién chac khong gii
chuc vu lanh dao quan ly

Il | LINH VUC CHINH QUYEN PIA PHUONG: 01 THU TUC

, Quyét dinh s6 1096/Qb-
1 | Thu tuc phan loai don vi hanh chinh cap xa BNV ngay 31/12/2023 cua
B truong Bo Noi vu

111 | LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG: 09 THU TUC

Tht tuc ting thuong Bang khen cua Chu tich
UBND tinh

2 | Thu tuc tang Co thi dua cua UBND tinh
Thu tuc tang danh hi¢u Chién si thi dua cap

3 tinh
4 Thu tuc tang danh hiéu “Tap thé Lao dong P .
XUAt s3c” Quyet d\mh sO 1099/Qf?-
Thi tuc ting thuong Bang khen cua Chu tich BIA\IV r)gay :f’l/ 1A2,/ 2023 cua
S UBND tinh theo chuyén dé Bo trudng Bo Noi vu
6 Thu tuc tang Co thi dua UBND tinh theo
chuyén dé
7 Thu tyc tang thuong Bang khen cua Chu tich
UBND tinh vé thanh tich dot xuat
8 Thi tuc ting thuong Bang khen cua Chu tich

UBND tinh cho gia dinh
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TT Tén thi tuc hanh chinh Can cwr phap ly
9 Thu tuc tang thuong Bang khen cua Chu tich
UBND tinh vé thanh tich d6i ngoai
B | THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN: 07 THU TUC
| | LINH VUC THI PUA-KHEN THUONG: 07 THU TUC
Thu tyc ting Gidy khen ctua Chu tich UBND
1 |cap huyén cho ca nhan, tip thé theo cong
trang
9 Tl}ﬁ tuc tang danh hi¢u Tap thé lao dong tién
tién
3 Thlil tuc teng danh h@e::u Chié'nAsT th.iAdua. fo SO Quyét dinh sé 1099/QD-
4 | Thu tyc tang danh hi¢u Lao dong tién tién BNV ngay 31/12/2023 cia
Thu tyc tang Giay khen cua Chu tich UBND B truong B Noi vu
5 | cap huyén vé thanh tich thi dua theo chuyén | ° R
de
5 Thu tyc tang Giay khen cua Chu tich UBND cap
huyén vé thanh tich dot xuat
Thu tyc ting Gidy khen ctua Chu tich UBND
cap huyén cho gia dinh
C | THU TUC HANH CHINH CAP XA: 05 THU TUC
| | LINH VUC THI PUA-KHEN THUONG: 05 THU TUC
1 Thu tyc tang Giay khen cua Chu tich UBND
cap xa cho ca nhan, tap thé theo cong trang
, | Thu tyc tang Giay khen cta Chu tich UBND , ,
cap xa ve thanh tich thi dua theo chuyén dé Quyét dinh s6 1099/Qb-
3 Thu tyuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND | BNV ngay 31/ 12/ 2023 cua
cap x4 vé thanh tich dot xuat B¢ truong Bo Noi vu
4 | Thu tuc tang Giay khen ctia Chu tich UBND
cap xa cho gia dinh
5 | Thu tuc xét tang danh hiéu Lao déng tién tién
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PHAN 11
NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG, TRONG LINH VUC
N CHUC; CHINH QUYEN PIA PHUONG; THI PUA - KHEN THUONG THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU TiNH NINH THUAN
theo Quyét dinh sé: 345 /OD-UBND ngay 28 /3/2024 cuia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ninh Thudn)

U TUC HANH CHINH CAP TINH

1. LINH VUC VIEN CHUC
1. Thi tuc thi tuyén vién chic: 210 ngay lam viéc

‘I:rmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!?n
cOng Vviéc thuc hién
Bugc 1 | Pon vi sy nghiép cong lap | Thong bao tuyén dung va tiép nhan phiéu dang ky du tuyén 30 ngay

Nguoi dang ky du tuyen nop Phiéu dang ky du tuyen tai dia diem tiep nhan Phicu
Buac 2 | Canhan dang ky du tuyen hoac gt theo dudng buu chinh hodc qua trang thdng tin dién tir | 30 ngay
hoac Cong Thong tin dién tir ciia co quan, don vi ¢d tham quyen tuyén dung.
Budc 3 | Pon vi sy nghiép cong 1ap | Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung 05 ngay
Budc 4 | Hoi dong tuyen dung Thanh Iap Ban Kiém tra Phiéu 05 ngay
Buéc 5 | Ban Kiém tra Phiéu Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén 05 ngay
Bu’(:rc 6 Hoi ddng tuyén dung Téj chuc }hi tl‘Jyérj vién’chfrAc _ - 45 ngz}ly
Budc 7 Cong nhan va thong bao két qua tuyén dung vién chirc 15 ngay
Buéc 8 | Canhan tring tuyén Hoan thién hd so tuyén dung 30 ngay
Buéc9 | Bon vi sy nghiép cong lap ?;nglgét dinh tuyén dung va gtri Quyét dinh dén ca nhan trdng tuyén theo dia chi 15 ngay
Busc 10 | Ca nhan trdng tuyén Ky két hop ddng 1am viéc va nhan viéc 30 ngay




2. Thii tuc xét tuyén vién chic:

180 ngay lam viéc

TArmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thai g!{fm
cong Vviéc q ’ , thwc hién
Bu6c 1 | Pon vi su nghiép cong lap | Thong bao tuyen dung va tiep nhan phicu dang ky du tuyen 30 ngay

Ngudi dang ky du tuyén nop Phicu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu
Budc 2 | Canhan dang k}'{ du tuyen hoac gtri theo duong buu chinh hoécq qua trang thQng tin dién tor | 25 ngay
hoac Cong Thong tin dién tur cia co quan, don vi ¢d tham quyen tuyén dung
Bu6c 3 | Pon vi sy nghiép cong lap | Thanh lap Hoi dong tuyén dung 05 ngay
Bugc 4 | Hoi ddng tuyén dung Thanh lap Ban Kiém tra Phiéu 05 ngay
Busc 5 | Ban Kiém tra Phiéu Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén 05 ngay
Bu’c’rc 6 Hoi déng tuyén dung Tc: chuc z<et t‘uyeAn R _ ’ 20 nngly
Bude 7 Cong nhan va thong bao két qua tuyén dung vién chuc 15 ngay
Bugc 8 | Ca nhén tring tuyén Hoan thién hd so tuyén dung 30 ngay
Buéc9 | Pon vi sy nghiep cong lap g;ngget dinh tuyen dung va gui Quyét dinh dén ca nhan tring tuyén theo dia chi 15 ngay
Buéc 10 | Ca nhan tring tuyén Ky két hop dong 1am viéc va nhan viéc 30 ngay
3. Thi tuc tiép nhan vao vién chirc khong giir chic vu: Khong quy dinh
TAr'nh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thi g!(im
cOng Vviéc 7 thuc hién
Busc 1 | -anh dao co quan ¢o tham |, lap Hoi ddng kiém tra, sat hach
quyeén tuyen dung
. Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, vin bang, ching chi cua nguoi dugce deé
Buoc 2 o .2 ,
Hoi dong kiém tra, sat hach ngh1 tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Khong
Budc 3 T6 chirc st hach quy dinh
Busc 4 Lan£1 dao co quan ¢4 tham Ra Quyét dinh
quyeén tuyen dung
Buéc 5 | Canhén trdng tuyén Ky két hop dong lam viéc va nhan viéc




Il. LINH VU'C CHINH QUYEN DPIA PHUONG
1. Thi tuc phan loai don vi hanh chinh cap xa: 28 ngay lam viéc

;rn'g*\‘”t;‘c’ Chirc danh, vi tri N3i dung cong viéc tThh.;,! g:‘;‘;‘
Trinh tw thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ndi va: 18 ngay lam viéc
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh Tiép nhap ki~énltra |?6 5 kh;i ho 59 dﬁy. du tb i qyét (.SAcang ’ c?p r]hat
Budc 1 | chinh cdng tinh (Nhan vién Buu dién Va(;) CO-;S o d}{ ligu C ud I\_Ie thonq th? ng t! n mot ?ua C;h@n tU:ACua tl\nh’ 02 gio
tinh) xu;at grlay Pler] nhan‘va hen tra ketAqan, chgyen l’lo S0 den Phong
T6 chuc bo may (truong hop chua day du hudong dan bo sung)
To chuc tham dinh, t6 chirc khao sat dé phuc vu viéc tham dinh.
Bugc 2 | Phong T6 chic bo may (Truong hop can thiét thanh Idp Héi dong tham dinh chung) va du | 15 ngay
thao van ban xt Iy ho so
Bugc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, vén ban trinh UBND tinh ’ 2,5 ngay
. . NAS Chuyén ho so trinh dén cua Bo phan tiep nhan va tra két qua cua .
Buoc4 | SoNoivu UBI\)|/D tinh tai Trung tdm Phuc VI_E) hanh CI’F])I'nh cong tinh | 02 gio
Trinh ty thugc tham quyen giai quyet cia UBND tinh: 10 ngay lam viéc
BUde 5 S%ﬁga?intﬁeg in'lr']funng;/?é;;aPEi 3uuah§r1]1ﬁ K[ém tra, tiép nhan bc*) so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thugc 02 gid
A Vian phong UBND tinh
chinh cong tinh
Buéc 6 Phong chuyén mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xu Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vian 07 ngay
UBND tinh phong UBND tinh.
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, Ky duyét van ban 01 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Budc 9 | UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh | Chuyén két qua vé S& Noi vu 02 gio
chinh cong tinh
Budc 10 | Phong To chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh 04 gio
Budc 11 | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chic, ca nhan




I1I. LINH VU'C THI PUA-KHEN THUONG
1. Thi tuc ting thwéng Bang khen cia Chi tich UBND tinh: 17 ngay lam viéc

;rn'g*\‘”t;‘c’ Chirc danh, vi tri N3i dung cong viéc tThh.;,! g:‘;‘;‘
Trinh tw thugc thAm quyén giai quyét ciaa Sé Ndi va: 10 ngay lam viéc
NN vién tai Trung tam Phuc vy hanh | IcP Nhan Kiém tra ho so, khi ho so day du thi quet (scan), cap nhat
Budéc 1 | chinh cong tinh (Nhén vién Buu dién vag co 5o qlAI |I¢UACua‘ He thop gﬂthong. tin m? ¢ lea dlc? W cua tmhi 02 gio
tinh) xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyen ho so den Phong Thi
dua-Khen thuong.
Budc 2 | Phong Thi dua-Khen thuong Tham dinh ho so, du thao van ban xt Iy ho so 7,5 ngay
Buéc 3 | Lanh dao Sé Noi vu Xem xét, Ky duyét van ban trinh UBND tinh 02 ngay
, . NAG Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND "
Budc 4 | S6 Noi vu tinh)t/ai Trung tdm Phuc vu r?énh Chl’f‘)]h cong tinh | 02 gio
Trinh tw thudc thAm quyeén giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Bude 5 LBJ(éﬁga?intr:etgl inﬁfunngv?ért;apﬁi %ahg:]lﬁ K[ém tra, tiép nhan qhé so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 gid
. N Vian phong UBND tinh
chinh cong tinh
Buéc 6 Phong chuyén mén thuéc Vian phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vian 04 ngay
UBND tinh phong UBND tinh.
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xet du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Buéc 9 | UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh | Chuyén két qua vé S& Noi vu 02 gio
chinh cong tinh
Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh (d@ong
Budc 10 | Phong Thi dua-Khen thuong thoi théng bao cac trueong hop khéng dwoc khen thudng dén céc 04 gio
don vi trinh khen biét)
Budge 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chitc, c& nhan
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2. Thi tuc tang Co thi dua cia UBND tinh: 17 ngay lam viéc

Trinh tw
cdng Vviéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thot gian
thwc hién

Trinh tw thudc tham quyén giai quyét cia Sé Noi va: 10 ngay 1am viéc (Khéng bao gom theéi gian xin y kién Hgi dong thi dua —
Khen thwong tinh)

Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh

Tiep nhan kieém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
vao co s¢ dir liéu caa HéE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh,

Busc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Thi | 02 gio
tinh) dua-Khen thuéng (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho
day dn)
Bu6c 2 | Phong Thi dua-Khen thudéng Tham dinh ho so, du thao vian ban xt Iy ho so 7,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& NoOi vu Xem >7<ét, |§y duyét van ban trinh UBND tinh , 02 ngay
. \ NIAG Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két gua caa UBND -\
Buoc4 | SoNoivu tinh)t/ai Trung tdm Phuc vu r?anh chl'Fr)m cong tinh | 02 gio
Trinh tw thudc tham quyen giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
BUde 5 S%ﬁga?intﬁeg in'lr']funng;/?é;;aPEi 3uuah§r1]1ﬁ K[ém tra, tiép nhan vhé so va chuyén Phong, Ban chuy&n mén thudc 02 gio
A Van phong UBND tinh
chinh cong tinh
Bugc 6 | Pong chuyén mon thuoe Van phong | Xem xet, tham tra, xur Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vian 3.5 ngay
UBND tinh phong UBND tinh. ’
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, Ky duyét van ban 01 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Budc 9 | UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh | Chuyén két qua vé S& Noi vu 02 gio
chinh cong tinh
Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (dong
Budc 10 | Phong Thi dua-Khen thuong thoi thong bdo cdc truong hop khéng dwoc khen thudng dén céc 04 gio
don vi trinh khen biét)
Budc 11 | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, ca nhan
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3. Thii tuc ting danh hiéu Chién si thi dua cap tinh: 17 ngay lam viéc (Khong bao gém théi gian xin y kién Héi déng
thi dua-Khen thuwéng tinh)

Trinh ty Chikc danh, vij tri N&i dung cong viéc Thoigian
cong Vviéc thwc hién
Trinh tw thugc tham quyen gidi quyet cia Sé N§i vu: 10 ngay lam vigc ‘ ‘
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T‘Iep nhap k|~enltra po 5 kh;l ho 59 day. du tb ! qEJet (.SAcang ’ c?p r]hat
, . ~ , o n .~ | vao co s¢ dir liéu caa Hé thong théng tin mot cura dién tir cua tinh, .
Buéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién Ze A1 A s s LAs 2 A X \ . 02 gio
, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; chuyén ho so dén Phong Thi
tinh) X
dua-Khen thudng
Budc 2 | Phong Thi dua-Khen thuong Tham dinh ho so, du thao van ban xir ly ho so 7,5 ngay
Buéc 3 | Lanh dao So Noi vy Xem xét, Ky duyét van ban trinh UBND tinh 02 ngay
. A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND -
Budc4 | S6Nolvu tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
Trinh tw thudc thAm quyeén giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua |, .; oy . PO A n .
Buéc5 | UBND tinh tai Trung tam Phuc vu hanh K[em tr\a, tiep nhan qho so va chuyén Phong, Ban chuyén mon thugc 02 givr
A Van phong UBND tinh
chinh cong tinh
Buéc 6 Phong chuyén moén thuoc Van phong | Xem xét, tham tra, Xt Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 04 naa
UBND tinh phong UBND tinh. gay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dyu thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua o ‘
Budc 9 | UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh | Chuyén két qua vé So Noi vu 02 gio
chinh cong tinh
Chuyeén ket qua ve Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (d@ong
Budc 10 | Phong Thi dua-Khen thuong thoi thong bdo cdc truong hop khong duwoc khen thuong den cac 04 gio
don vi trinh khen biét)
Budc 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chtrc, ca nhan
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4. Thia tuc ting danh hiéu Tap thé Lao dong xuat sic: 17 ngay lam viéc (Khong bao gom théi gian xin y kién Hgi déng
thi dua-Khen thuwéng tinh)

TArmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!?n
cong Vviéc thuc hién
Trinh tw thugc thAm quyeén giai quyét caa Sé Ndi va: 10 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tm Phuc vy hanh | 11cP nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
Buéc1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dien | Y20 €0 SO dif licu cua H¢ thong thong tin mot cira dién tu cua tinh, | ) o
tinh) Xuat giay blenwnhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Thi
dua-Khen thuong
Bu6c 2 | Phong Thi dua-Khen thudéng Tham dinh ho so, du thao van ban xt Iy ho so 7,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& NoOi vu Xem {(ét, |§y duyét van ban trinh UBND tinh , 02 ngay
. o N[A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cha UBND .
Buoc4 | SoNoivu tinh¥ai Trung tdm Phuc vu r?anh chl'rr)m cong tinh | 02 gio
Trinh tw thudc tham quyen giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Bude 5 Sgﬁga?int;]eg inﬁfunng\/?értrzapﬁztc 3uuah§rl:ﬁ K[ém tra, tiép nhan vhé so va chuyén Phong, Ban chuy&n mén thudc 02 gid
A Van phong UBND tinh
chinh cong tinh
Bugc 6 | Pong chuyén mon thuse Van phong | Xem xet, tham tra, xur Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Van 04 ngay
UBND tinh phong UBND tinh.
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, Ky duyét van ban 01 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Budc 9 | UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh | Chuyén két qua vé S& Noi vu 02 gio
chinh cong tinh
Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh (d@ong
Budc 10 | Phong Thi dua-Khen thuong thoi thong bdo cdc truong hop khéng dwoc khen thudng dén céc 04 gio
don vi trinh khen biét)
Bude 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan
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5. Thii tuc ting thwong Bing khen ciaa Chi tich UBND tinh theo chuyén dé: 17 ngay lam viéc

TArmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gran
cong Viéc thwc hién
Trinh tw thudc tham quyén giai quyét ciaa Sé Ndi va: 10 ngay lam viéc
Nhan vien tai Trung tam Phuc vu hanh Tiép nhan ki~érr_1Atra [16 so, khi ho 50 déy_ du thi quét (scan), cap nhat
Buéc1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dien | Y29 60 86 dir liéu cua HE thong thong tin mot cia dien tir cua tinh, |, ;0
tinh) Xuat giay blenwnhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Thi
dua-Khen thuong
Bu6c 2 | Phong Thi dua-Khen thudéng Tham dinh ho so, du thao van ban xt Iy ho so 7,5 ngay
Budéc 3 | Lanh dao So Noi vy Xem >7<ét, [(3’/ duyét van ban trinh UBND tinh 02 ngay
, . NAG Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND n
Bugc 4| So N vy tinh)t/ai Trung tdm Phuc vu r?anh chl'Fr)m cong tinh ! 02 gio
Trinh tw thudc tham quyen giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc
Buac 5 | UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh | Van phong UBND tinh 02 gio
chinh céng tinh
Buéc 6 Phong chuyén mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xu Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vian 04 ngay
UBND tinh phong UBND tinh.
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Budc 9 | UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh | Chuyén két qua vé S& Noi vu 02 gio
chinh céng tinh
Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (dong
Budc 10 | Phong Thi dua-Khen thuong thoi thong bdo cdc truong hop khéng dwoc khen thuéng dén céc 04 gio
don vi trinh khen biét)
Bude 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan
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6. Thi tyc ting C& thi dua cia UBND tinh theo chuyén dé: 17 ngay lam viéc (Khdng bao gém thai gian xin y kién Hgi
dong thi dua-Khen thwong tinh)

'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!zi\n
cong Vviéc thuc hién
Trinh tw thugc thAm quyeén giai quyét caa Sé Ndi va: 10 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tim Phuc vy hanh | TIeP nhan kiém tra hd so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
, . N , o n .~ | vao co so dir licu cua Hé thong thong tin mot cura dién tir cua tinh, .
Budc 1 | chinh cOng tinh (Nhan vién Buu dién Xy X1 O LAy 2 A % X : 02 gio
) xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Thi
tinh) X
dua-Khen thuong
Budc 2 | Phong Thi dua-Khen thudng Tham dinh ho so, du thao van ban xir ly ho so 7,5 ngay
Buéc 3 | Lanh dao So NoOi vu Xem xét, Ky duyét van ban trinh UBND tinh 02 ngay
. N A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND -
Bugc 4| S Noivu tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng tinh 02 gio
Trinh tw thudc tham quyen giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | .z oy . 2o N .
Buéc5 | UBND tinh tai Trung tam Phuc vy hanh K[em tr‘a, tiep nhan vho so va chuyén Phong, Ban chuyén mon thugc 02 gic
A Van phong UBND tinh
chinh cong tinh
Bugc 6 | Pong chuyén mon thuse Van phong | Xem xet, tham tra, xur Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Van 04 naa
UBND tinh phong UBND tinh. gay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, Ky duyét van ban 01 ngay
B6 phan tiép nhan va tra két qua cua o ‘
Budc 9 | UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh | Chuyén két qua vé So Noi vu 02 gio
chinh cong tinh
Phong Thi dua-Khen thudng Chuyén ket qua ve Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh (dong
Budc 10 thoi thong bdo cdc truong hop khong duwoc khen thuong den cac 04 gio
don vi trinh khen biét)
Budc 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan
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7. Thii tuc ting thwéng Bing khen ciia Chi tich UBND tinh vé thanh tich dot xuat: 08 ngay lam viéc

Trinh ty Chikc danh, vi tri Ni dung cong viéc Thei gian
cong Viéc thwc hién
Trinh tw thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ndi va: 03 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tm Phuc vu hanh T!ep nhap k|~err_1Atra ho 0, kh} ho 50 day_ du ttn qyet (.sAcan?, c?p rEhat
, . - , A .~ | vao co s¢ dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, .
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién Ze A n A s LAp 2 2 A X \ . 02 gio
, xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Thi
tinh) .
dua-Khen thudng
Budc 2 | Phong Thi dua-Khen thudng Tham dinh ho so, du thao van ban xir ly ho so 1,5 ngay
Budéc 3 | Lanh dao So Noi vy Xem xét, Ky duyét van ban trinh UBND tinh 01 ngay
. N Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND N
Budc4 | S6Nolvu tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
Trinh tw thudc thAm quyeén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | .; SN S PO A A .
Buéc5 | UBND tinh tai Trung tam Phuc vu hanh K[em tr‘a, tiep nhan bo so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 giv
. N Vian phong UBND tinh
chinh cong tinh
Buéc 6 Phong chuyén moén thuoc Van phong | Xem xét, tham tra, Xt ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 02 naa
UBND tinh phong UBND tinh. gay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dyu thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua o ‘
Budéc 9 | UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh | Chuyén két qua vé So Noi vu 02 gio
chinh cong tinh
Chuyen két qua ve Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang tinh (d@ong
Budc 10 | Phong Thi dua-Khen thuong thoi thong bdo cdc truong hop khong duwoc khen thuong den cac 04 gio
don vi trinh khen biét)
Budge 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan




11

8. Thii tuc ting thwong Bing khen cia Chi tich UBND tinh cho gia dinh: 15 ngay lam viéc

Trinh ty Chikc danh, vi tri Ni dung cong viéc Thei gian
cong Viéc thwc hién
Trinh tw thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ndi va: 08 ngay lam viéc
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | vao co sé dit liéu caa Hé thdng thdng tin mot cia dién tir cua tinh,
Busc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Thi 02 gio
tinh) dua-Khen thuong (tredng hop néu thiéu thi huéng dan b sung cho
day dn)
Bu6c 2 | Phong Thi dua-Khen thudéng Tham dinh ho so, du thao van ban xt Iy ho so 5,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& NoOi vu Xem {(ét, |§y duyét van ban trinh UBND tinh ’ 02 ngay
. o N[A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND .
Buoc4 | SoNoivu tinh)t/ai Trung tdm Phuc vu r?anh chl'rr)m cong tinh | 02 gio
Trinh tw thudc tham quyen giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thugc
Bugc 5 | UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh | Van phong UBND tinh 02 gio
chinh céng tinh
Bugc 6 | Pong chuyén mon thuoe Van phong | Xem xet, tham tra, xur Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vian 04 ngay
UBND tinh phong UBND tinh.
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, Ky duyét van ban 01 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Budc 9 | UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh | Chuyén két qua vé S& Noi vu 02 gio
chinh cong tinh
Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (dong
Budc 10 | Phong Thi dua-Khen thuong thoi thong bdo cdc truong hop khéng dwoc khen thudng dén céc 04 gio
don vi trinh khen biét)
Budc 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan
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9. Thii tuc ting thwéng Bing khen ciia Chia tich UBND tinh vé thanh tich dbi ngoai: 14 ngay lam viéc

TArmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian
cong Viéc thwc hién
Trinh tw thudc tham quyén giai quyét ciaa Sé Ndi va: 08 ngay lam viéc
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | vao co sé dit liéu caa Hé thdng thdng tin mot cia dién tir cua tinh,
Bugc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong Thi 02 gior
tinh) dua-Khen thuong (tredng hop néu thiéu thi huéng dan b sung cho
day dun)
Bu6c 2 | Phong Thi dua-Khen thudéng Tham dinh ho so, du thao van ban xt Iy ho so 5,5 ngay
Buéc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét, Ky duyét van ban trinh UBND tinh 02 ngay
. A Chuyén hé so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua caia UBND |
Buoc4 | SoNoivu tinh)t/ai Trung tdm Phuc vu r?anh chl'rr)m cong tinh | 02 gio
Trinh tw thudc tham quyeén giai quyét cia UBND tinh: 06 ngay lam viéc
Bude 5 B%ﬁga?int;]eg in.lr_]funngv%rt;apﬁi %ahg;]lﬁ K[ém tra, tiép nhan vhé so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thuoc 02 gio
A Van phong UBND tinh
chinh cong tinh
. Phong chuyén mén thugc Vin phong | Xem xét, tham tra, xu Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vian .
Budc 6 . X , 03 ngay
UBND tinh phong UBND tinh.
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, Ky duyét van ban 01 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Budc 9 | UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh | Chuyén két qua vé S& Noi vu 02 gio
chinh cong tinh
Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh (d@ong
Budc 10 | Phong Thi dua-Khen thuong thoi thong bdo cdc truong hop khéng dwoc khen thudng dén céc 04 gio
don vi trinh khen biét)
Budc 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. LINH VUC THI PUA-KHEN THUONG

1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cap huyén cho ca nhan, tap thé theo cong trang: 13 ngay lam viéc

'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!:im
cong Viéc ’ 7 ‘ ‘ : - thwc hién
A an ik A s . Lk . .| Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan

, Bo phan tiep nhan va tra két qua cua | . 1 Ap o PUENY X A n ; X \
Budc 1 UBND huvén. thanh phé va hen tra ket qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, P thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
. Cong chac Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xi ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao .
Budéc 2 £ . L. A 5 x 05 ngay
pho Phong Noi vu huyén, thanh pho
Budc 3 gﬁgh dao Phong NoI vu huyén, thanh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé 03 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem xét, ky duyét vin ban 04 ngay
. , A N ~ . | Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND huyén,
Buéc 5 Cr:)gg chic Phong NOT vu huyen, thanh | . phé (dong thoi théng bao cdc truong hop khong duwgc khen | 0,5 ngay
P thuong dén cdc don vi trinh khen biét)
. Bo phan tiép nhan va tra két qua cta | — .,  z . X b A
Budc 6 UBND huyén, thanh phé Tra ket qua cho to chuec, ca nhan
2. Thi tuc ting danh hi¢u Tap thé lao ddng tién tién: 13 ngay lam viéc
TArmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!{:m
cOng Vviéc thuc hién
Bugc1 | BO phan tiep nhan va tra két qua cua | Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién nhan 0.5 naa
UBND huyén, thanh pho va hen tra két qua; chuyén ho so den Phong Noi vu 0 NgaY
, Cong chic Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xa Iy ho so, du thio vin ban trinh Lanh dao \
Budc 2 £ \ . ~ \ £ 05 ngay
pho Phong Noi vu huyén, thanh pho
Buéc 3 Igﬁgh dao Phong NOI vu huyén, thanh | o\ et dir thao van ban trinh Lanh dao UBND huyen, thanh phé | 03 ngay
Bugc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem xét, Ky duyét van ban 04 ngay
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Cong chac Phong Noi vu huyén, thanh

Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND huyén,

Buoc5 | |« thanh pho (@ong thoi thong bdo cdc truong hop khong duoc khen | 0,5 ngay
P thuwong den cac don vi trinh khen biét)
Budéc 6 | BO phan tiép nhan va tra két qua Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
3. Thii tuc ting danh hig¢u Chién si thi dua co sé: 13 ngay lam viéc
TArmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi g!?n
cong Viéc thwc hién
Bugc 1 | BO phan tiép nhan va tra két qua cua | Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va 0.5 naa
UBND huyén, thanh pho hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu 2 Ngay
. Cong chac Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, dy thao van ban trinh Lanh dao Phong .
Budc 2 X o A X f 05 ngay
pho Noi vu huyén, thanh pho
Budc 3 ;ﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé 03 ngay
Bugc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh phé Xem xét, ky duyét vin ban 04 ngay
Buse 5 Copg chac Phong Noi vu huyén, thanh Tr‘a ket una cho B¢ phan tiép nhan va tra két qua caa UBND huyén, 0,5 ngay
pho thanh pho
Budc 6 | B phan tiép nhan va tra ket qua Tra két qua cho t6 chac, ca nhan
4. Thii tuc ting danh hi¢u Lao ddng tién tién: 13 ngay lam viéc
TAr'nh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!?n
cOng Vviéc thuc hién
Bugc1 | BO phan tiep nhan va tra két qua cua | Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién nhan 0.5 naa
UBND huyén, thanh pho va hen tra két qua; chuyén ho so den Phong Noi vu 0 Ngay
, Cong chic Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xa Iy ho so, du thio vin ban trinh Lanh dao \
Budc 2 £ \ . ~ \ £ 05 ngay
pho Phong Noi vu huyén, thanh pho
Buéc 3 Igﬁgh dao Phong NOI vu huyén, thanh | o\ et dir thao van ban trinh Lanh dao UBND huyen, thanh phé | 03 ngay
Bugc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem xét, Ky duyét van ban 04 ngay
Buoc 5 | Cong chic Phong Noi vu huyén, thanh | Tra két qua cho B phan tiep nhan va tra két qua cia UBND huyén, | 0,5 ngay
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phd

thanh pho (dong thoi thong béo cdc truong hop khong duoc khen
thuong dén cdc don vi trinh khen biét)

Budc 6

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

5. Tha tuc ting Giay khen cia Cha tich UBND céap huyén vé thanh tich thi dua theo chuyén dé: 13 ngay lam viéc

Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thei gian
cong Vviéc thwc hién
Bugc 1 | B phan tiép nhan va tra két qua cua | Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan 0.5 naa

UBND huyén, thanh pho va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu > Ngay
. Cong chtc Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao van ban trinh Lanh dao .
Budc 2 £ . L. A 5 x 05 ngay
pho Phong Noi vu huyén, thanh pho
Buoc 3 ;ﬁgh dao Phong NOI vu huyen, thanh | o\ st dir thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé | 03 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem xét, Ky duyét van ban 04 ngay
R , A . ~ ... | Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua caia UBND huyén,
Busc5 | CONG chic Phong Noi vu huyen, thanh | . " one™ aang thoi thong bao cdc trieong hop khong diroc khen | 0,5 ngay
phO , £ , R L
thuwong den cac don vi trinh khen biét)
Buac 6 | Bo phan tiep nhan va tra két qua Tra két qua cho to chuc, ca nhan
6. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND céap huyén vé thanh tich dot xuat: 10 ngay lam viéc
TAr'nh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!?n
cong viéc thuc hién
Bugc1 | BO phan tiep nhan va tra két qua cua | Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién nhan 0.5 naa
UBND huyén, thanh pho va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu 0 NgaY
. Cong chtc Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao .
Budc 2 £ . . ~ 5 £ 03 ngay
pho Phong Noi vu huyén, thanh pho
Budc 3 Eﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé 03 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh phd Xem xét, ky duyét vin ban 03 ngay
Bugc 5 | Cong chirc Phong Noi vu huyén, thanh | Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND huyén, | 0,5 ngay
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pho

thanh pho

Bué6ce 6

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua

Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan

7. Thi tuc ting Giay khen cia Chia tich UBND céap huyén cho gia dinh: 07 ngay lam viéc

'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi g!?n
cdng viéc thwc hién
Buge 1 | BO phan tiép nhan va tra két qua cua | Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét gidy bién nhan va 0.5 nad

UBND huyén, thanh pho hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu > Ngay
. Cong chirc Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong .
Budéc 2 £ - . N f 02 ngay
pho Noi vu huyén, thanh pho
Budc 3 gﬁgh dao Phong Noi vu huyen, thanh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé 01 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh phé Xem xét, ky duyét vin ban 02 ngay
Buse 5 Copg chuc Phong N&i vu huyén, thanh Tr‘a ket qAUa cho Bo phan tiep nhan va tra ket qua caa UBND huyén, 0,5 ngay
pho thanh pho
Budc 6 | Bo phan tiep nhan va tra két qua Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
|. LINH vUC THI’DUA-KHEN THUONG ] .
1. Tha tuc tang Giay khen ciaa Chi tich UBND cap xa cho ca nhén, tap the theo cong trang: 13 ngay lam viéc

‘I:rmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho glan
cong Vviéc , 7 ‘ ‘ . o thuc hién
A lan ik A s e DX . .. | Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va

, Bo phan tiep nhan va tra ket qua cua N . 2 A Xk i LA 1s n , : 5
Buéc 1 Lo hen tra két qua; chuyén ho so dén den Can bg 1am cong tac Thi dua, | 0,5 ngay

UBND cap xa .
khen thuong

, Cong chtrc lam cong tac Thi dua, khen | Tham dinh ho so, bao cao Hoi dong Thi dua, khen thudng cap xa N
Buaoc 2 thuéng 05 ngay
Budc 3 | Hoi dong Thi dua, khen thuong cap x4 | Tong hop trinh Chi tich UBND cap x& Quyét dinh 04 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Xem xeét ky duyét van ban 03 ngay
Budc 5 | Cong chirc 1am cong tac Thi dua, khen | Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cap | 0,5 ngay
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thuong

xa

Budc 6

B phan tiép nhan va tra két qua

Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan

2. Thi tuc ting Giay khen cia Chia tich UBND cép xa vé thanh tich thi dua theo chuyén dé: 13 ngay lam viéc

TArmh tfr Chirc danh, vi tri N@i dung cdng viéc Thai g!{fm
cong viéc , q ‘ ‘ ‘ o thwc hién
B5 phan tiéo nhan Va tra két qua coa Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so déy du thi viet giay bién nhan va
Bujcl | oo Pran tep a hen tra két qua: chuyén hd so dén dén Can bo lam cong tic Thi dua, | 0,5 ngay

UBND cip X3 7
khen thuong
Budc 2 iﬂ%‘?}ghuc lam cong tdc Thi dua, khen | s 4inh hd s, bao cao Hoi ddng Thi dua, khen thuéng cAp X 05 ngay
Budc 3 | Hoi dong Thi dua, khen thuong cap x4 | Tong hop trinh Chu tich UBND cap xa Quyét dinh 04 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND cap x& Xem xét ky duyét van ban 03 ngay
Buse 5 Conqg chuc lam cong tac Thi dua, khen CNhuyen ket qua cho B9 phan tiep nhan va tra két qua caa UBND cap 0,5 ngay
thuong Xa
Budc 6 | Bo phan tiép nhan va tra két qua Tra két qua cho to chiic, c& nhan
3. Thi tuc ting Giay khen ciia Chii tich UBND céap xa vé thanh tich dgt xuat: 10 ngay lam viéc
'I:rlnh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!zAan
cOng viéc , 7 ‘ ‘ . o thuc hién
B5 phan tiéo nhan Vi tra két qua caa Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi vict giay bién nhan va
Bugcl | oo Pran tep nne g hen tra két qua; chuyén hd so dén dén Can b lam cong tic Thi dua, | 0,5 ngay
UBND cap xa .
khen thuong
Budc 2 &%g%ghm lam cong tac Thi dua, khen | ps ) 4inh hé so. béo céo Héi ddng Thi dua, khen thuéng cip X 03 ngay
Budc 3 | Hoi dong Thi dua, khen thuong cap x& | Tong hop trinh Chu tich UBND cap xa Quyét dinh 04 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Xem xeét ky duyét van ban 02 ngay
Budc 5 Coqg chuc lam cong tac Thi dua, khen C~huyen két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua caia UBND cap 0.5 ngdy
thuong Xa
Budc 6 | Bo phan tiep nhan va tra két qua Tra két qua cho t6 churc, ca nhan
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4. Thii tuc tang Giay khen cia Chi tich UBND cap xa cho gia dinh: 10 ngay lam viéc

'I:rlnh tfr Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!:im
cong viéc , q ‘ ‘ ‘ o thwc hién
N A A A s e X . .. | Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va

, Bo phan tiép nhan va tra két qua cua AN, FER L A A A A 1A o . : s
Buéc 1 JORe hen tra két qua; chuyén ho so dén dén Can bd lam cong tac Thi dua, | 0,5 ngay
UBND cap x4 ,
khen thuong
Budc 2 ;z%%ghuc lam cong tac Thi dua, khen | rps ) 4inh 1 so, bao cao Hoi ddng Thi dua, khen thuéng cAp x& 03 ngay
Budc 3 | Hoi dong Thi dua, khen thuong cap x4 | Tong hop trinh Chi tich UBND cap x& Quyét dinh 04 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND cap x& Xem xét ky duyét van ban 02 ngay
Busc 5 Conqg chuc lam cong tac Thi dua, khen C~huyen ket qua cho Bo phan tiep nhan va tra két qua caa UBND cap 0,5 ngay
thudng xa
Buac 6 | Bo phan tiép nhan va tra ket qua Tra két qua cho t6 churc, ca nhan
5. Thit tuc xét tang danh hiéu Lao ddng tién tién: 07 ngay lam viéc
'I:rmh tfr Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!:i\n
cong viéc , 7 ‘ ‘ ] . thuc hién
B& phan tiéo nhan va tra két qua cia Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi vict giay bién nhan va
Bugc1 |2 Pnan tiep nn: a hen tra két qua; chuyén hd so dén dén Can b lam cong tic Thi dua, | 0,5 ngay
UBND cép x4 7
khen thuong
Budc 2 g&%%ghuc lam cong tac Thi dua, khen | e 4inh hd so. bao cao Hoi ddng Thi dua, khen thuéng cAp X 02 ngay
Budc 3 | Hoi dong Thi dua, khen thuong cap x4 | Tong hop trinh Chi tich UBND cap x& Quyét dinh 03 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 5 gliré%ghuc lam cong tac Thi dua, khen Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua 0,5 ngay
Budc 6 | Bo phan tiép nhan va tra két qua Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan
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